vODIC
Za pristup informacijama Ministarstva saobracaja Kantona Sarajevo

Sarajevo, januar, 2021. godine

(Ovaj vodt je besplatan)



1. UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodE uraien je kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u dstvgu prava pristupa
informacijama u skladu s odredbama Zakona o slolmditupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“SluZzbene novine Federacije Bosnercegovine, br.32/01 i 48/11).

Vodi¢ pomaZe da se sazna viSe o tome kako moZete iigtéigrmacijama koje su u posjedu i pod
kontrolom Ministarstva saohtaja Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo

Ovaj vodt daje informacije o pravima u skladu sa Zakonomobali pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine ( u daljem tekstkofg tako da:

- sadrZi jednostavne instrukcije z&isgavanje i podnosenje zahtjeva,

- obavjeStava podnosioca zahtjeva o proceduri i rokavkojih se Ministarstvo mora pridrZzavati
tokom obrade zahtjeva za pristup informacijama,

- obavjeStava podnosioca zahtjeva o okolnostima mjisn& pristup trazenoj informaciji moze biti
uskraen,

- sadrZi uputstva o podnoSenju Zalbi i rokovima zdnpdenje Zalbi na odluke koje su donesene u
skladu sa Zakonom,

- upl&uje na ovla&na lica za informisanje i kontakt telefone na kegepodnosilac zahtjeva moze
obratiti kako bi se olak3ao pristup informacijarnaadrzi spisak informacija potrebnih za alanaje
Ministarstvu,

- sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristupiniacijama,
- reguliSe troSkove umnoZavanja trazenih informacija,
- upuuje na Indeks registar Ministarstva i n&ingristupa Registru.

Korisnici Vodica Ministarstva za pristup informacijama mogu davatporuke i sugestije koje bi
doprinijelo poboljSanju njegovog sljetky izdanja.

2. KOJE VRSTE INFORMACIJA SE MOGU DOBITI

Zakon garantuje svakom fi&om i pravnom licu pristup informacijama koje sudpkontrolom
Ministarstva.

Prije uspostavljanja kontakta prepéuje se konsultovanje Indeksa registra Ministarstva

U pravilu, Ministarstvoce odobriti pristup informacijama, osim u izuzetnokolnostima utuwtenim
Zakonom. U slaaju dileme o tome da li Ministarstvo posjeduje ¢ informaciju, a koja je u vezi s
nadlezno&u Ministarstva, moze se kontaktirati lice za inf@amje koje je duzno da, da instrukcije.

3. POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

3.1. Prije nego 5to se podnese zahtjev za pristugfarmacijama treba pokuSati trazene
informacije dobiti na neformalan na¢in
U slwtaju kada postoji visok nivo pouzdanosti da Ministeo raspolaze trazenom informacijom, a prije
podno3enja formalnog zahtjeva za pristup infornaacd, potrebno je kontaktirati lice za informisarfako
bi se na neformalan &ia, pokuSalo dé do potrebne informacije.
Ako se do potrebne informacije neddona jednostavniji, neformalni &a, u tom sld¢aju moze se
podnijeti formalan zahtjev Ministarstvu.

3.2. Adresa i informacije za kontakt Ministarstva
Kontakt adresa za podnoSenje formalnog zahtjeyaigup informacijama:

Adresa: Ministarstvo saohfaja Kantona Sarajevo, ul. Reisa DZzemaludina3evta broj 1



71000 Sarajevo
Telefon: 033 65 20 60
Fax: 033 56 20 59

Mail : ms@ms.ks.gov.ba
Sluzbenik za informisanje: Amin@adro, sekretar Ministarstva

3.3. Planiranje zahtjeva za pristup informacijama

Prije podnoSenja formalnog zahtjeva za pristup rinficijama, neophodno je da se paZljivo
isplaniraju i utvrde informacije ili dosijei kojiesZele dobiti i da se predvidi iznos eventualnorgimiih
finansijskih sredstava neophodnih za umnoZavaageiih dokumenata.

PoZelino je da se prethodno utvrdi da se radi orindcijama kojima pristup nije ogr&en ili
zabranjen.

3.4. PodnoSenje zahtjeva za pristup informacijama

Nakon §to je paZljivo isplaniran, formalni zahtgev pristup informacijama u formi formulara, koji se
nalazi u prilogu ovog voda, podnosi se Ministarstvu. Zahtjev za pristup rimfacijama naslovljava se na
Ministarstvo, a moZe se dostavitéib uz potpis, putem pisarnice uz prijemni Stembilj poStom
prepordeno. Dostavljanje zahtjeva treba izvrsiti tako da rs|a odgovarajii natin osigura dokaz o
podnoSenju - potvrda sa oznakom datuma podnoSahjgya.

Zahtjev se podnosi na jednom od jezika koji swdlsbnoj upotrebi u Federaciji.

U zahtjevu treba jasno definisati ono 3to se Zalinati. Potrebno je navesti naziv traZzenog
dokumenta, datum njegovog nastanka, autora, adeeshdati bilo kakve druge podatke koji bi omaégu
Ministarstvu da 5to lakSe pratedokumente koji sadrZze trazene informacije.

Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i aelr&i podatke koji mogu identifikovati trazenu
informaciju, Ministarstvo¢e u roku od osam dana zaklgom obavjestiti podnosioca zahtjeva da njegov
zahtjev ne moZe biti obdan iz navedenih razloga.

3.5. Kako postupiti u situaciji kada Ministarstvo ne posjeduje informaciju

U slwaju da Ministarstvo nema informaciju o traZzenu gatam, kao i u sléaju da nema pristup
trazenoj informaciji, obavezno je da najkasnijenesgana po prijemu, zahtjev proslijedi onoj instijfiuiti
pravnom licu koje moZe po tom zahtjevu postupitito@e Ministarstvo pismeno, zaktkom, obavjeStava
podnosioca zahtjeva.

3.6. Rok za dobijanje informacije

U roku od 15 dana po prilemu zahtjeva Ministargevaluzno da obavijesti podnosioca zahtjeva o
tome da li mu je pristup informacijama odobrerodbijen.

U slktaju izuzetaka i potrebe ispitivanja povijerljivinrkercijalnih informacija i ispitivanja javnog
interesa, rok se moze, u skladu sa Zakonom, prod@zdnosilac zahtjeva se mora obavjeStavati msvi
radnjama i razlozima produzZenja roka.

3.7. Pristup informacijama

Kada Ministarstvo odobri pristup trazenim informjagia u cijelosti ili djeliméno, o tome rjeSenjem
obavjeStava podnosioca zahtjeva. RjeSenjem sdujgvmogiénost Ignog pristupa i uvida u informacije u
prostorijama Ministarstva u vrijeme koje odgovanpodnosiocu zahtjeva i zaposlenom osoblju¢elj pod
uslovom da je informacija kéa od deset strana, dostaviti informaciju u pis@moni podnosiocu zahtjeva.

U skladu s odobrenim zahtjevom, Ministarstvo ob&tgea podnosioca zahtjeva o mégosti da
dobije kopiju traZzene informacije, ako je infornjacduza od deset strana, nakon izvrSene uplateadakn
troSkova umnoZavanja.

3.8. Troskovi umnozZavanja

U skladu sa Zakonom, Ministarstvo ne népja naknade za podnoSenje zahtjeva ili za pisana
obavjeStenja u smislu Zakona, dok se naknada rSeizg usluge umnoZavanja né&pije i to:
- 0,10 KM za svaku stranicu standardnog formata,
-5,00 KM po DC-u za elektronsku dokumentaciju.

Prvih deset strana umnoZavanja materijala standgrébrmata je besplatno, a za sve druge trazene
informacije s véim brojem strana podnosilac zahtjevacplanaprijed.



4. USKRACIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA MINISTARSTVA |
UTVRDIVANJE KATEGORIJA IZUZETAKA

Zakon daje pravo da se zatrazi pristup bilo kojgpimaciji koja je pod kontrolom Ministarstva.
Samo u izuzetnim okolnostima, iznimno pretdriim Zakonom, Ministarstvo Be odobriti pristup trazenim
informacijama, i to u skaju:

- interesa odbrane i bezbjednosti kao i zaStitegasigurnosti;
- spré&avanja kriminala i otkrivanja kriminala;

- zaStite postupka donosSenja odluka u organuudikli¢i davanje misljenja, savjeta ili preporuka bilo sk
radi o zaposlenom u organu ili drugom licu kojeiraal ili u ime organa, s tim da ne obuhvatajenice,
statistiéke, nawne ili tehnike informacije;

- ako zahtjev za pristup informacijama ukljie povjerljive komercijalne interese;

- ako zahtjev za pristup informacijama uklje licne interese koji se odnose ha privatnogidica.

5. ZASTITA PRAVA U SLU CAJU DA PRISTUP INFORMACIJAMA NIJE
ODOBREN

Ako Ministarstvo odbije pristup trazenoj informacijjelimi¢no ili u cijelosti, o tome&te podnosioca
zahtjeva obavijestiti rjeSenjem, najkasnije u rokiul5 dana po prijemu zahtjeva.

U rieSenjuce se navesti razlozi odbijanja pristupa informacijkonski osnov za status izoae
informacija, sva materijalna pitanja koja su vazaaodluku, te uputiti podnosioca zahtjeva o praau n
ulaganje Zalbe.

U navedenom slaju podnosilac zahtjeva moze:

- da uloZi prigovor ministru u roku od osam dangepna

- da se obrati Ombudsmenu/Ombudsmenu za ljuska pBwsne i Hercegovine u bilo kojoj fazi
postupka.

Rokovi za ulaganje Zalbi precizno su definisastrodgo formalni te se njihovim propustanjem rizikuj
gubitak prava na podnoSenje Zalbe.

6. PRISTUP LICNIM INFORMACIJAMA

Zakon predua posebnu proceduru za pristufnlim informacijama, odnosno informacijama koje se
ticu privatnog Zivota. Kao dodatak opstim zahtjevimmaanim za zahtjeve za pristup informacijama, vgéno
istaci da pristup Enim informacijama moze traZitidino samo lice na koje se odnose, tako¢gtevojerdno
potpisati zahtjev i prediti vazeli identifikacioni dokumenat s fotografijom. ZahtjemoZe podnijeti i
zakonski zastupnik, odnosno pundmii lica na koje se dne informacije odnose. Zakonski zastupnik i
punome@nik duzni su da prede validne dokaze o statusu zakonskog zastupnikauiiom@nika, kao i
kopiju vazeéeg identifikacionog dokumenta s fotografijom licaj&k zastupa, te da pref#o svoje vazee
identifikacione dokumente s fotografijom.

Zakon daje pravo kojim se osigurava d&néd informacije, koje su pod kontrolom javnog organa
budu t&ne, aktuelne, kompletne, relevantne za zakonitisdemje zbog kojeg su pohranjene, te da na bilo
koji drugi n&in ne budu pogresne.

Nakon pristupanjadnoj informaciji, moze se zahtijevati izmjena, dopdil davanje komentara, koji
se dodaje nadne informacije. Zahtjevi za izmjene ili dopunéniih podataka nisu vremenski ogréami.

Ukoliko utvrdi da nisu ispunjeni zakonski uslovipwgledu t&nosti, aktuelnosti, relevantnosti za
zakonito korigenje zbog kojeg su pohranjeni, ili utvrdi da subila koji drugi n&in pogresni, javni organ
moze rieSenjem odbiti trazenu izmjenu ili dopurdniti podataka. Takvo rjeSenje sadrzi i pouku o poavn
lijeku.



7.1. Formular zahtjeva

Ime i prezime podnosioca zahtjeva

Telefon/telefax/e-mail

Datum,

KANTON SARAJEVO

MINISTARSTVO SAOBRA CAJA KANTONA SARAJEVO
Ul. Reisa DZemaludinaCauSevia broj 1

SARAJEVO

PREDMET: ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na oshovu Zakona o slobodi pristupa informacijanfeederaciji Bosne i Hercegovine trazim da mi
omoguite pristup sljedém informacijama:

(Navesti téno koju informaciju traZite i opisati je Sto je m@g preciznije)

Zaokruzite nain na koji Zelite da pristupite informacijama :

a) neposredan uvid
b) umnoZavanje informacije
c) slanje informacije na kunu adresu

POTPIS PODNOSIOCA ZAHTJEVA



7.2. Indeks registar

INDEKS REGISTAR INFORMACIJA U POSJEDU
MINISTARSTVA SAOBRA CAJA KANTONA SARAJEVO

Sastavni dio Voda Ministarstva saobéaja Kantona Sarajevo, u smislu Zakona o slobodsitypa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovitigj i Indeks registar koji podnosioca zahtjeva {eije
informiSe o vrsti informacija koje moZe dobiti u hstarstvu.

Prema Zakonu o organizaciji i djelokrugu arg uprave i upravnih organzacija Kantona Sarajevo
(,Sl.novine Kantona Sarajevo, br. 2/12-8&eni tekst,41/12, 8/15, 13/17, 50/20 i 51/2Mfinistarstvo
saobréaja Kantona Sarajevo vrSi upravne i 8trel poslove utdene ustavom, zakonom i drugim propisima,
koji se odnose na ostvarivanje nadleZznosti Kantooblasti saobkaja.

U sastavu Ministarstva saobega je Direkcija za puteve, kao kantonalnha uprasrganizacija, koja ima
svojstvo pravnog lica.

Direkcija za puteve vrSi sténe poslove pretezno privrednog karaktera i sa njjimazane upravne poslove
utvrdene zakonom i drugim propisima, koji se odnose adleznosti Kantona u izgradnji, rekonstrukciji,
odrZavanju, zastiti i upravljanju putevima.

Zakonske nadleZnosti Ministarstva saéajerealizuju se unutar sljefle organizacionih jedinica:

Sektor za prijevoz prati funkcionisanje prijevoza, vrSi poslove am@li planiranja i razvoja prijevoza,
organizaciju i unaprenje prijevoza putnika i tereta u Kantonu, pgipa nacrte zakona i drugih propisa iz
oblasti prijevoza, prigma miSlgnja o primgni zakona i drugih propisa iz oblasti prijevozajpprme
misljenja na nactt zakona i pedloge akataciji su predlag&i drugi organi drZzawe uprawe sa aspkta
prijevoza, destvovang u izradi i pra&enju sprovdenja cilieva cfinisanih akcionim planom Stradija,
ucestvuje u usklaivanju propisa iz edokruga Sektora salevantnim propisima Eropske Unije¢estvuje u
izradi projektnih zadataka ili tehfkih karakteristika za tendersku dokumentaciju utygaeu javnih nabavki
(projekti, studije, nabavka dobara i dr.), pratinge i priprema prijedloge rjeSenja ostalih oblgkgevoza u
Kantonu, kao Sto su bicikligki saobr&aj, prijevoz u ostale svrhe (romobili, koturaljlekateboard i drugo),
saobréaj pjeSaka, kdja i sli¢cno, vrSi pripremu i usklivanje saobréajnih planova za razvoj mobilnosti,
utvrdivanje mreze linija i redova voznje na mrezi linfja podrdju Kantona, kontrolu i nadzor odvijanja
javnog prijevoza putnika na podiju Kantona, predlaze tarifni sistem, vrSi nadzord narimjenom
jedinstvenog tarifnog sistema, certificiranje koftra, prati regularnost saobega, predlaze preraspodjelu
na linifjama, definiSe minimalne uslove za uspogiayg novih linija, kao i stajaliSta, prati rad Isvi
prijevoznika u Kantonu, obavlja poslove upravijaniontrole i odvijanja saobéaja i uvaienje novih
tehnologija u oblasti javnog prijevoza, vrSi podlopripremanja i davanja informacija sredstvima @yn
informisanja i grdanima iz djelokruga rada Sektora, ostvaruje satasajnadleznim inspekcijama i drugim
organima u cilju nesmetanog odvijanja saoéaja priprema odgovore na pitanja i inicijative lposka
Skupstine Kantona Sarajevo iz nadleznosti sekiolemira otvaranje taksi stajaliSta, priprema ugevor
koriStenju taksi stajaliSnih mjesta sa taksi po@vicima, izrduje plan i program rasporeda taksi stajaliSta,
vodi postupak oko oddévanja novih taksi stajaliSta, vodi upravne postipknadleznosti Sektora; izdavanje
licenci (A, B, C i D) kao i obrazaca licenci, &dnica za vozs, izdaje rjeSenja o telthio-ekspoatacionim
uslovima, obnavljanje, oduzimanje licenci, te vaglidenciju o izdatim licencama, poslove dodjele,
produZenja prenosa i oduzimanja dopunskih taksakente evidenciju o izdatim dopunskim taksi ozmaka

Sektor za sigurnost, tehni¢ku regulaciju saobracaja i saobrac¢aj u mirovanju kontinuirano prati stanje iz
oblasti sigurnosti saobtaja, predlaze, priprema, spraemje i kontrolu sistema usvojenih mjera u cilju
poboljSanja nivoa sigurnosti saoctag| na mrezZi cesta i ulica na pogtu Kantona, mapiranje opasnih
dionica na mreZi cesta i ulica u Kantonu, preduzakiivnosti na podsticanju, podrsci i koordinacgda svih
subjekata u sistemu sigurnosti saéhja, a posebno organa uprave u Kantonu, javnihugetd, organa
jedinica lokalne samouprave, stnih i nakno istraZivé&kih organizacija i institucija, nevladinih organizia

i drugih zainteresovanih subjekata, vrSi promogijgurnosti saobiaja, preduzima aktivhosti vezano za
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razvoj i unapréenje teoretskih i prakinih znanja i ponaSanja povezanih sa sigum@®obréaja, priprema
nacrta strateSkih dokumenata, ocjena i¢@nge provdenja usvojenih strateSkih dokumenata, korekcija
predloZene strategije, programa i akcionog planapravaienje strategije, priprema nacrta podzakonskih
akata, standarda i smjernica koji s&utsigurnosti saobtaja, finansiranje aktivnosti vezanih za sigurnost
saobréaja, donoSenje upravnih akata iz oblasti organiaadiegulacije saobtaja, korig€enje i uvezivanje
baza podataka od ztega za sigurnost saoléega u Kantonu, daje podrsku rao istrazivakim institucijama

u oblasti sigurnosti saoli@a, planiranje, prowvienje, kontrola i ocjenjivanje medijskih aktivnosti
kampanja o sigurnosti saobaga, wee i organizacija dong#h i meiunarodnih konferencija i skupova u
okviru djelokruga rada Sektora, pemje realizacije uplate od strane stanica tiimi pregleda, aktivno
ucestvovanje u edukaciji svirtesnika u saobtaju, kontrola namjenskih prihoda.

Sektor za ekonomske poslove, planiranje razvoja i realizaciju projekata ucestvuje u izradi i planiranju
BudZeta Ministarstva, odgovoran je za kontrolu marskog troSenja budZetskih sredstava, u saradnji sa
sektorima priprema tromjesee i mjeseéne finansijske planove za izvrSenje budZeta, pmprekvartalnu
preraspodjelu sredstva u skladu sa potrebama Mistsh, planira i prati dinamiku prihodovanja idenja
namjenskih i vlastitih prihoda Ministarstvagastvuje u provéenju procedura zaduzZivanja i kreditnim
obavezama za projekte koje realizuje Ministarsprggrema zavrsni faun koordinira i priprema tromjegae
finansijske izvjeStaje sa obrazloZenjem koji seaz@nna programske rezultate izvrSavanja budZeddigji
obraiun finansijskog plana za prethodnu godintestvuje u izradi strateSkih dokumenta iz oblasiBtirenog
razvoja iz oblasti saobfaja (strategije, sektorske strategije, akcioni @&y prati provaenje i
implementaciju strateSkih i akcionih planova zaagblsaobré&ja, u saradnji sa sektorima&estvuje u
pripremi programa javnih investicija, te prativj@Stava o realizaciji istogastvuje u koordinaciji aktivnosti
vezano za realizaciju projekata kapitalnih invéisticz nadleznosti Ministarstyau saradnji sa drugim
sektorima priprema programe i projekte sufinangrarajedntkin ulaganja i privatno-javnih partnertsva iz
oblasti saobr&ja, sarduje sa méunarodnim finansijskininstitucijama i ostalim donatorima u cilju efikasn
realizacije projekata, destvuje u pripremi i koordinaciji projekata za aphknje prema EU i drugim
fondovima, analizira projekte sa raznih aspekatar(emski, finansijski, ekoloski i dr.).

Direkcija za puteve u okviru regionalnih i lokalnih cesta vrSi pogo odrZzavanja i zaStite cesta, priprema
dugora@ne i srednjoréne planove razvoja cesta i izvjeStaje, pripremdrgoeoine godiSnje planove razvoja
cesta i izvjeStaje, priprema srednjtme godiSnje planove i programe odrZavanja, zagtef@nstrukcije i
izgradnje cesta kao izvjeStaje o realizaciji tiarva i programa, priprema plan obnove, vrsi invigsite
poslove za odrZzavanje obnovu, rekonstrukciju izgpadvrsi investicijske poslove za osiguranje pobe
studijske projektne dokumentacije, priprema i mg#é programe mjera aktivnosti na unajengu sigurnosti
prometa, obavlja poslove zastite cesta, predlaiansijske planove kao finansijske izvjeStaje oizaalji tih
planova programa i osiguranja sredstava za potebt, vodi evidenciju ( bazu podataka) cesta,kabge
prometne signalizacije opreme na cestama katastsdovmog zemljiSnog pojasa, prikuplia podatke,
obavjeStava javnost o stanju cestadima odvijanja prometa, poduzima potrebne mjere&@sanje i zastitu
okoliSa, vodi prvostepene upravne postupke propisairedbamalana 80. stav (2) Zakona o cestama u
Federaciji Bosne Hercegovine.

Podnosilac zahtjeva, u smislu Zakona, moZeatiéijeva sve informacije iz oblasti rada Ministaa.



