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Na osnovu Odluke o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjestaja o radu Vlade
Kantona Sarajevo i kantonalnih organa ("SluZbene novine KantonzL Sarajevo", broj:23121), direktor
Zavodadonosi

PROGRAM RADA
KANTONALNO G Z AV OD A Z A PRU iiANJE

BESPLATNE PRAVNE POMO CT ZA2O2'I.GODINU

I _ UVOD

Program rada Kantonalnog zavoda za pruLanje besplatne pravne ponoii (u daljern tekstu: Zavod) za
2022.godinu, obuhvata poslove i zadatke iz djelokruga rad.a, koji proiz:ilaze iz Zakona o ministarstvima i
drugirn organima Llprave Kantona Sarajevo, Zakona o pruZanju besplatrre pravne pomo6i i rtrugih zakonai
propisa kojinr se utvrduju zadaci i obaveze Zavoda, kao samostahre upravne orgaiizacije. kojale podela sa
radom 2013'godine, a sve u cilju ostvarivanja i zaltite ljudskih prava i osiguranja jednakosti i
nediskrirninacije gradanakroz ostvarivanje prava fizidkog lica da uz ir;punjenje odredenih uslova traLi i
dobije besplatnu pravnu pomo6, tj. ostvari pravo lra pravidno sudenje i.iednak pristup pravdi precl sudom i
drugirn organima dije troSkove u cjelosti ili djelirnidno snosi nadleLni organ za pruL,arye besplatne pravne
porno6i' Pravni zastupnici Zavoda u skladu sa Zakonom o pruZanju besplatne pruun" pomoci i Zakonorn o
krividnom postupku a na osllovtl rje5enja Ministarstva pravde i uprave Kantona Sarajevo angaZovani su u
odbranama po slLrZbenoj duZnosti u krividnom i prekr5ajnom postupku pred opdinskim sudom u Sarajevu i
Kantonalnim sudom u Saraievu.

II - PROGRAMSKI DIO

Radi ostvarivarlja programa pruZanja besplatne pravrle porlo6i iz djelokrug a rad,a Zavoda, a u cilju clostizanja
kvalitetnog, efikasnog i djelotvornog sistema prrLanja besplatne pravne pomo6i u Kantonu Sarajevo i
omogu6avania korisnicirna-fizidkin licima, da u skladu sa Zakonom o pruZanju besplatne pravne porno6i
ostvare i zaltite svoja prava i pravne interese, te l<roz angaZovanje pravnih zastLrpnika Zaioda, od strane
nadleZnih sttdova, kao branitelja u odbranama po sluZbenoj duZnosti ukrividnorn i prekrsajnorn postupku da
se ostvare ustede u BudZetu Kantona Sarajevo, u 2022.godiLri se planiraju aktivnosti usmjerene nu.;aourr.;"
institucionalnih kapaciteta i to prvenstveno neophodna kadrovska popunu, organizacija rada i mateii.latno-
tehnidka oprenlienost; edukacija pravnih zastupnika iz svih oblasti p.uuu, kojima se pruZa besplatna pravna
porno6 "adi zadti'avanja i daljeg unaprijecfenja dostignutog kvaliteta u raclu, nastaviti uspostavljenu saradnju
sa drugiln vladinirn Zavodrna i nevladinirn organizacijamakrozMreZu pttLalacapravne pomo6i u BiH, kaoi sa NVo i i organima uprave i drugirn institucijama sa podrudja Kantona Sarajevo sa kojirna imamo
potpisan Sporazum; te javnost informisati o ciljevirna ruda Zavod,a, nadine, kori5tenja i uslovima za
ostvarivanje prava na besplatnu pravnu pomoi, kroz Starnpanje brosurn od strane NVO i medunarodnil

utem printanih i elefttronskih medija, kao iputem web
ebno je izvr.Siti u Sto kraiem roku, a okvirno bi tu
e, a sve druge aktivnosti imaju svoj kontinuitet tokour

III _ NORMATIVNI DIO

Ukoliko se t 2022'godini donese zakon o pruZanju besplatne pravne pomo6i Federacije Bosne iHercegovine, pristupilo bi se izmjenama i dopunama Zakona o pruZanju besplatne pravne pomo6i Kantona
Sarajevo, u skladu sa eventualno propisanirn obavezama i potrebarna definisanim tim Zakonom.
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IV - TEMATSKT DIO
A-IZ NADLEZNOSTI SKUPSTINE KANTONA SARAJEVO

1. Naziv materijala Izvjebtaj o radu
zavodaza pruianie

i finansijskom poslovanju Kantonalnog
besplatne Dravne nomodi zn 2l2l,uodinru.

2. Nosilac izrade Kantonalni zavod zaprul,anje besplatne pravne pomo6i

3. Rok za izradu mart 2022.godine - Vlada
april 2022.godine - Skup5tina

4. Organ koii razmatra materiial Vlada i Skup5tina Kantona Saraievo
Pravni osnov razmatrnnja i
usvajanja materijala

Clan 41. Zakona o pruZanju besplatne pravne pomoii ("SluZbene
novine Kantona Sarajevo", broj: 7172, 26114 i 40117) u vezi sa

dlanom 95. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH
("SluZbene novine Federaciie BiH". broi: 35/05).

6. Razlog za dono5enje materijala Odredbom dlana 41. Zakona o pruZanju besplatne pravne pomo6i
("SluZbene novine Kantona Sarajevo", broj: 1.112,26n4 i 40111)
radi praienja i unapredenja besplatne pravne pomoii regulisano
je daZavod podnosi Vladi i Skup5tini Kantona godi5nji izvje5taj
o radu, a takva obaveza regulisana je i odredbom dlana 95.
Zakona o orgarizaciji organa uprave u Federaciji BiH ("SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 35105).

7. Kratak sadrZaj materijala Izvje5taj o radu i finansijskom poslovanju sadinjenje u skladu s4
tadkom IX Odluke o metodologiji izrade i dono5enja programa
rada i izvje5taja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih
organa i sadrZi sve propisane dijelove s4 naglaskom detaljnog
obrazlol,enja izvr5enja kontinuiranih poslova, a u finansijskom
izvje5taju dat je pregled rashoda sq obrazloLenjem izvr5enja po
poiedinim ekonomskim kodovima. te dio o iavnim nabavkama.

B _IZ NADLEZNOSTI VLADE KANTONA SARAJEVO
1. Naziv materijala Program rada Kantonalnog zavoda za prutanje besplatne

pravne rromodi za 2022.sodinu
) Nosilac izrade Kantonalni zav o d za pruLanj e besplatne pravne pom o 6i

3. Rok za izradu 10 dana
Saraievo

od dana dono5enja programa rada Vlade Kantona

4. Orsan koii razmatra materiial Vlada Kantona
Pravni osnov razmatranja i
usvajanja materijala

Clan 91 . Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji BiH
("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 35/05) a u vezi
Programa rada Skup5tine i Vlade Kantona Saraievo.

6. Razlog za dono5enje materijala Utvrdivanj e opredj elj enj a i zadataka koj i proizilaze iz dj e lokru ga

rada Zav oda sa utvrdivanj em aktivnosti na realizacij i Programa

DruLanja besplatne pravne pomo6i.
1 Kratak sadriaj materijala Pro gram rada Kantonalno g zavo d a za pruLanje besp latne pravne

pomoii za2022.godinu sadinjen je u skladu sa tadkom VI
Odluke o metodologiji izrade i dono5enja programa rada i
izvje5taja o radu Vlade I(antona Sarajevo i kantonalnih organa sq

naglaskom na detaljnom regulisanju kontinuiranih poslova koje
se obavliaiu tZavodu. te ootrebi kadrovske Dooune Zavoda.
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' V -FINANSIJSKI DIO - tabelarni pregted Budieta po bodZetskim pozicijama i rasporedom
sredstava u okviru pozicije

U tabeli je dat pregled potrebnih sredstava da bi se omogu6ilo normalno funkcionisanj e Zavodai izvrtslle
isplate pladainaknada za 11 uposlenika.

Kantonalni zavod za pruZanje besplatne pravne pomodi
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VI _ KONTINUIRANI POSLOVI

1. Prvostepeno upravno rje5avanje-Poslovi odobravanja besplatne pravne pomo6i

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne pomo6i (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo",
broj: ll72;26114 i 40117) iZakon o Lrpravnorn postupku (,,SluZbene novine
Federacije BiH", br. 2198 i 48199)

Nosilac posla: Kantonalni zavod zaprui.anle besplatne pl'avre pomo6i

Rok izvr5enja: kontinuirano

SadrZaj: Odludivanje po zahtjevu za odobravanje besplatne pravne pornoii u postupku i
rokovima regulisanom Zakonom o pruZanju besplatne pravre pomo6i

2. Poslovi pruZanja pravne pomo6i pri sastavljanju svih vrstla pismena, poslovi pruianja op6ih
informacija o pravima i obavezama, pomo6 pri popunjavanju obrazaca za ostvarivanje prava za
besplatnu pravnu pomod i davanje pravnih savjeta

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne pornodi (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo",
broj: Ill2;26114 i 40111)

Nosilac posla: Kantonalni zavod za pruLanle besplatne pravre pomodi - dva sektora i
izv anorganizacior ra jed in ica

Roh izvr5enja: kontinuirano

SadrZaj: Fizidkirn licirna koja ostvare pravo na besplal.nu pravnu pomo6 u skladu s4

Zakonom o pruZanjLr besplatne pravne pomorii, pruZa se pravna porno6 pri
sastavljanju svih vrsta pismena (tuZbe, Zalbe, prjedlozi, odgovori na tuZbe, molbe i

dr.) u postupcima u kojima se pruZa besplatna pravna pomo6 kao i pruZanje opiih
informacija o pravima i obavezama, pomo6 pri popunjavaryu obrazacaza
ostvarivanje prava na besplatnu pravnll pomo6, kao i pravr-ri savjeti.

3. Poslovi zastupanja pred sudovima u parniinorn, vanparniinom i izvr5nom postupku i upravnom
sporu i poslovi zastupanja pred organima uprave

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne pornoii (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo",
broj: ll12;26114 i 4UfD i drugi zakoni kojima se reguli5u pojedini postupci, te
materijalni propisi koji reguli5u predmetne oblasti iz kojih se pruZa besplatna
pravna pomo6.

Nosilac posla: Kantonalni zavod zapruLanje besplatne pravne pornoii - Sektor zaupravni
postupak, upravni spor, parnidni, vanparnidni i izvr5ni postllpak.

Rok izvr5enja: kontinuirano

SadrZaj: Pravni zastupnici Zavoda udestvuju, kao punomoinici korisnika besplatr-re pravne
pomodi, u svim fazarna parnidnog, vanparnidnog i izvr5nog postr"rpka i u upravnom
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4. Poslovi odbrane i

Pravni osnoy:

Nosilac posla:

Rok izvrSenja:

SadrZaj:

5. Dono5enje op6ih

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvr5enja:

Sadriai:

6. Poslovi pisarnice

Pravni osnov:

Nosilac posla:

Rok izvr5enja:

SadrZaj:

sporu a po pol.rebi u sloZenijim pravnim situacijama, korisnike besplatne pravne
pomo6i i u upravnom postupkr-r.

zastupanja u kriviinom i prekr5ajnom postupku

Takon o pruZanju besplatne pravne pomoii (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo,',
broj'. 1ll2;26114 i 40111 ) i drugi zakonikoji regulisu pojedi'e postupke.

Kantonalni za'vod za pruLanje besplatne pravne pomoii - sektor za krividli r

prekr5ajni postLrpak.

kontinuirano

Pravni zastupnici Zavoda preduzimaju radnje i udestvuju u svim fazamakrivrdnog i
prekr5ajnog postupka i vr5e strudne poslove koji se odnose na odbranu i zastupan]e
u krividnorn i prekr5ajnom postupku.

akata i izvr5avan,ie poslova iz oblasti finansija

Zakonski i podzakonski propisi svih nivoa vlasti koji regulisu obavezu dolo5elja
novilr i uskladlvanja postoje6ih op6ih akata iz djelokrugaradazavoda,kao i
postupanje po svim zakonskim i podzakonsl<im propisima koji reguli5u izvr5avanje
obaveza u obleLsti finansija iknjigovodstva
Kantonalni zas,od zapruLanje besplatne pravne porno6i - izvanorganizaciorta
jedinica i dva s;ektora.

kontinuirano

Pra6enje zakorrskih i podzakonskih propisa koji su iz djelokrugaradaZavodai bitni
su za rad Zavoda, a kojirna se utvrduju obaveze dono5enja novifi i uskladivalie
postoje6ih op6ih akata i postupanje po istim, prikupljanje i aralizapotreba i,uvoda
za bLrdZetsku godinu, izrada plana finansrlskih i rnaterijalnih sredstava za normalno
funkcionisanj e Zavoda, izradakvartalnih potreba, oditovanje na izvrsenje budZeta po
kvartalnirn periodima, izradaDoB-a za period 2023-202i, kao i donoserla plana
javnih nabavki, provodenje postupkajavnih nabavki i izvjestavanje ojavlin
nabavkama, te izrada 

'aloga 
za isplatu i drugih knjigovodstvenih poslova.

- prijem i otprema po5te, voilenje upisnika, aZuriranje spisa i njihovo arhiviranje

Clan B. Zakona o pmZanju besplatne pravue porno6i (,,SluZbene novile Kantona
Sarajevo", broj: 1112;26114 i 40fi1 ), pravihiik o obrazcima, nadinn voderla i
sadlZaju evidencija o pruZenoj pravnoj pornodi (,,sluZbene novine I(antona
Sarajevo", br.41ll2 i 52112-ispravka) i svi plopisi kojima se reguli5e kalcelarijsko
poslovanje.
Kantonalni zavod zapruLanle besplatne pravne porno6i - izvanorganizaciona
jedinica

kontinuirano

O pruZenoj besplatnoj pravnoj pomoii Zavod
elektronskoj formi na nadin i po sadrZaju koji

vodi evidencije u manuelnoj i
je propisan Pravilnikorn, a s obzirom
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da je Zavod samostalna upravna organtzacija, organizovano je obavljanje i svih
poslova pisarnice.

7. Saradnja s4 drugim Zavodima zaprluil,anje pravne pomodi i nevladinim organizacijama
registrovanim za pruttnje pravne pomo6i, nadleZnim ministarstvima, centrima za socijalni rad,
jedinicama lokalne samouprave i drugim organirna i institucijama

Pravni osnov: ilan 36. ',Zakona o pruZanju besplatne pravne pomo6i (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo", broj: 1 112;26114 i 40lll),

Nosilacposla: KantonalrrizavodzaprrLanjebesplatnepravneporno6i

Rok izvr5enja: kontinuirano

SadrZaj: U cilju razmjene inforrnacija i prakse u oblasti besplatne pravne pomo6i i
postizanja vi5ih standarda o pruZanjlr pravne pomo6i Zavod uspostavlja saradnju s4

drugim Zavodimazaprti.anje pravne porno6i i nevladinim organizacijama, kako
neposredno, tako i kroz osnovanu MreZu pruLalaca pravne pornodi u Bosni i
Hercegovini, diji je dlan ovaj Zavod odmah nakon otpodinjanja rada. U cilju
praienja prakse primjene zakonskih odredbi u odredenim oblastima i analiza
potrebe gradana da svoja prava i obaveze rje5avaju uz pruZanje besplatne pravne
pomo6i, Zl,avod 6e saradivati s4 svirn organima radi pruZanja kvalitetnije i efikasnije
pravne pomo6i, kao i ispunjavati svoje obaveze iz propisanih Protokola i
Sporazuma.

8. Poslovi pruZanja informacija javnosti o ciljevima, naiinu obezbjetlenja i drugim pitanjima iz oblasti
besplatne pravne pomo6i

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne porno6i (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo",
Wo} 1l12;26114 i 40111),

Nosilac posla: Kantonalni zavod zaprtL.anje besplatne pravne porno6i

Rok izvr5enja: kontinuirano

SadrZaj: Zavod 6e kroz Starnpanje bro5ura, zajednidki s4 nevladinim organizacijarna,
informisanjem putem printaririli i elektronskih medija, informisati javnost o ciljevirna
rada Zavodu nadinn, kriterijirna i uslovima za ostvarivanje prava na besplatnu
pravnu pomo6, kao i svim drugim pitanjirna iz oblasti besplatne pravne pomo6i.

9. Struino obrazovanje i usavr5avanje pravnih zastupnika

Pravni osnov: Zakon o pruZanju besplatne pravne pomo6i (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo",
broj: Il12 26114 i 40117 ),

Nosilac posla: I(antonalni zavod zaprtLanle besplatne pravue pornoii

Rok izvr5enja: l<ontinuireLno
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SadrZaj:

VII _ PLAN KADROVA

zavod ie u skladu s4 odredbom dlana 40. zakonao pruZanju besplatne pravne
pomo6i, a u cilju kontinuiraqbg razvoja kvaliteta pruZene usluge osigurati strudnu
edukaciju pravnih zastupnika iz oblasti kojima se pruZa besplatna pravna pomo6,
kao i drugih uposlenika, u skladu s4 odobrenim finansiiskim siedstvima.

1. Sistematizovani broj radnih
mjesta

15

7 Popunjeni broj radnih mjesta I
3. Radna mjesta koja se planiraju

popuniti
4

3. Naziv radnog mjesta 1. Struini savjetnik-pravni zastupnik za p.oZu.rj" b"splut*
Pr nom sporu,
Pa omi
2. ekon
3. Struirli saradnik za.prui,anje besplatne pravne pomo6i
iz upravne i grailanske oblasti
4. ViSi referent za administrativno-tehniike poslove
i poslove vozaia-kurira

B Planirani broj izvr5ilaca i
potrebna kvalifikacija

I fakultet, poloien pravosudni irpit i
n adnog staZa nakon poloZenog
p
2. 1 izvr5ilac-Ekonomski fakultet,3 godine rada u struci i
poloZen struini ispit

3.3 Struina sprema za planirano
radno mjesto

r. VSS
2. VSS
3. VSS
4. SSS

3.4 Kratko obrazloienje lstreemo 0

radom im
jedan upo
Izmjene i
pomodi i r
besplatnu
dovelo do
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pravna pomo6. Kadrovska popuna Zavodaje urgentno
potrebna da bi se omogu6ilo normalno funkcionisanje
Zavoda iz djelokruga rada Zavod,t i da bi se korisnicima
pruZila pravna pomod na efikasan i djelotvoran naiin, sa
kvalitetom koji je do sada postignut. Nadalje osim poslova iz
djelokruga Zavoda u skladu sa Zakonom o pruZanju
besplatne pravne pomo6i, dono5enjem Odluke o stupanju na
snagu protokola o postupanju u sluiaju seksualnog i spolno
zasnovanog uznemiravanja, kao i oblika nasilja u organima
uprave, javnim preduzedima, javnim ustanovama i pravnim
licima iiji je osnivai Kantona Sarajevo ("SluZbene novine
Kantona Sarajevo", broj: 22121) predviileno je da se u
Zavodu uspostavi sigurna kancelarija koja 6e vr5iti ulogu
centralnog savjetnika, Sto zahtjeva dodatno upo5ljavanje u
odnosu na tu novu nadleZnost. Takotle treba imati u vidu da u
Znvodu nemamo uposlenika ekonomske struke Sto je
neophodno, imaju6i u vidu koje obaveze i vrstu poslova ovaj
Zavod, kao samostalna upravna organizacija, ima u dijelu
fi nansij sko-knjigovodstvenih poslova. Opravdanost
kad rovsko g j aianj a Zav oda prihva6ena je za 2020.godinu
kada je u BudZetu predvideno da je broj uposlenika 11. Vlada
Kantona Sarajevo donf,jela je zakljuiak broj: 02-04-18014-
22122 kojim je data saglasnost Kantonalnom zavodu za
pruZanje besplatne pravne pomo6i za popunu upraZnjenih
radnih mjesta (4 uposlenika), a nakon 5to je data saglasnost
na novi Pravilnik o unutra5njoj organizaciji Kantonalnog
zavoda zn prui.anje besplatne pravne pomo6i.
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