Na osnovu ¢lana 56. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj 35/03), Zakona o pe¢atu Kantona
Sarajevo (.,SluZbene novine Kantona Sarajevo®, broj 3/09-Precisceni tekst) i poglavlja
IIl stav 1. tatka 11. Smjernica za uspostavu i jafanje interne kontrole kod budZetskih
korisnika (,,Sluzbene novine Federacije BiH", broj 19/05), ministar za boracka pitanja
Kantona Sarajevodonosi

PRAVILNIK }
O CUVANJU I UPOTREBI PECATA MINISTARSTVA ZA BORACKA PITANJA
KANTONA SARAJEVO

I OSNOVNE ODREDBE }
Clan 1.

Pravilnikom o c¢uvanju 1 upotrebi pecata {u daljnjem tekstu: Pravilnik) u
Ministarstvu za boracka pitanja Kantona Sarajevo (u daljnjem tekstu: Ministarstvo),
ureduju se:

- Oblik 1 sadrzaj pecata,

- Izrada pecata,

- Cuvanje i upotreba peéata,

- Unistavanje 1 postupak u slu¢aju nestanka pecata i
- Zavrine odredbe.

II OBLIK ISADRZAJPECATA
f?lan 2.

Pecat Ministarsva ima oblik kruga, u prvom koncentricnom krugu sadrzi tekst:
»-Bosna 1 Hercegovina — Federacija Bosne 1 Hercegovine”, u drugom koncentri¢nom
krugu tekst ,KANTON SARAJEVQO®, ispisan velikim slovima Spacionirano i u treCem
koncentriénom krugu ,MINISTARSTVO ZA BORACKA PITANJA SARAJEVOY,
ispisano velikim slovima.

U sredini pecata je grb Kantona.

Clan 3.
PeCat Ministarstva ima pre¢nik od 50 mm {veliki pecat).
Ministarstvo ima i pe€at preénika 30 mm (mali pecat).
Mali pecat ima isti sadrzaj kao 1 pe€at iz ¢lana 2. ovog Pravilnika.

Clan 4.

Ministarstvo ima jedan (1) pecat prenika 50 mm 1 jedan (1) pecat pre¢nika 30 mm.



III IZRADA PECATA ;
Clan 5.

Ministarstvo dostavlja pismeni zahtjev za odobravanje izrade pecata Ministarstvu
pravde i uprave Kantona.

Na osnovu rjeSenja Ministarstva pravde 1 uprave Kantona kojim se odobrava izrada
pecata, Ministarstvo pristupa izradi pecata.

Pecate izraduje pecatoreznica koju je ovlastilo Ministarstvo pravde i uprave Kantona.

Ministarstvo podnosi pismeni zahtjev za izradu pecata ovlastenoj pecatoreznici.

Uz zahtjev iz stava 4. ovog Clana, Ministarstvo je duZno dostaviti i rjeSenje o
odobrenju izrade pecata Ministarstva pravde i1 uprave Kantona.

Petatoreznica izraduje peat u veli€ini i sa tekstom koji je maveden u rjeSenju o
odobrenju izrade pe€ata Ministarstva pravde i uprave Kantona.

Clan 6.

Pecati se izraduju od materijala koji najvise odgovara svrsi upotrebe.

IV CUVANJE I UPOTREBA PECATA
Clan 7.

Pecatom rukuje 1 upotrebljava ga ministar Ministarstva.
Ministar mozZe ovlastiti posebnim rje$enjem i zaposlenika, namjestenika ili drzavnog
sluzbenika Ministarstva, da upotrebljava i rukuje peCatom.

Clan 8.

Pecat se stavlja sa lijeve strane potpisa ministra ili zaposlenika kojeg je ministar
ovlastio posebnim rjeSenjem za potpisivanje sluzbenih akata Ministarstva, ako zakonom
ili drugim propisom nije drugacije odredeno.

Clan 9.
Pecati se moraju ¢uvati i upotrebljavati tako da se onemoguéi njihova zloupotreba.

Zaposlenik ovlaSten posebnim rjeSenjem da upotrebljava i rukuje pe€atom duzan je
da u toku radnog vremena organizuje vrienje poslova i zadataka tako da pefati budu
stalno pod njegovim nadzorom i da ne smiju doci u posjed neovlastenih osoba.

Po zavrSetku radnog vremena pecati se moraju ¢uvati zakljuéani u kasi Ministarstva,
u zaklju€anoj radnoj prostoriji Ministarstva u kojoj je osigurana njihova sigurnost.

Clan 10.
U sluc¢aju da se pecati upotrijebe na sluFbene akte koja nije potpisao ministar

Ministarstva ili ovlasteni rukovodeéi drzavni sluZbenik, ¢ini se teska povreda sluzbene
duZnosti, za €iju se povredu izri¢e disciplinska kazna.



V UNISTAVANJE I POSTUPAK U SLUCAJU NESTANKA PECATA
Clan 11.

Petati Ministarstva koji su zbog istroSenosti ili drugih razloga postali neupotrebljivi
moraju se odmah unistiti.

Pecat se smatra neupotrebljivim zbog istro3enosti ako se iz njegovog otiska jasno ne
vidi tekst koji daje otisak pecata Ministarstva.

O unistavanju peCata stara se ministar Ministarstva ili zaposlenik ovlaSten posebnim
rjeSenjem da upotrebljava i rukuje pe€atima.

Clan 12.

Na pismeni zahtjev Ministarstva, koji treba da sadrzi broj primjeraka pecata, njihove
otiske i razloge zbog kojih se pecati dostavljaju na unitenje, unitavanje peCata vrsi
Ministarstvo pravde i uprave Kantona, kome se dostavljaju pecati Ministarstva koji se
trebaju unistiti.

Clan 13.

U sluaju nestanka peCata Ministarstva, ministar Ministarstva ili zaposlenik ovlasten
za Cuvanje 1 upotrebu pecata, duZan je odmah prijaviti nestanak peCata Ministarstvu
unutrainjih poslova Kantona i oglasiti u ,,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo®.

Nestali peCat smatra se nevazeim od dana oglasavanja u ,,Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo®, a u slu¢aju kasnijeg pronalaZenja nevazeci pecat ¢e se unistiti.

Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog pecata mora biti posebno oznacen.

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 14.

Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika vrie se na nafin i po postupku za njegovo
donoSenje.

Clan 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana dono3enja.

Broj: 06-02-6705/10

Sarajevo, 31.03.2010. godine




