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(5) Na Cetvrioj, peloj, Sestoj, sedmoj, osmoj i devetoj strani
Registar sadrZzi popis programa sa odobrenjemn, kako slijedi:
a) naziv programa;

b) kvalifikacijska oznaka;
c) datum izdavanja RjeSenja o odobravanju izvodenja
programa;
d) naziv ministarstva koje je odobrilo izvadenje programa;
e) vrste programa;
f) trajanje programa.
Clan 10.
(Nacin vodenja Registra)

(1) Na drugoj stranici prvog lista, u gornjem lijevom uglu, u
rubriku "redni broj" upisuje se broj pod kojim se vrsi upis.

(2) Popunjavanjc rubrika obavlja sc upisivanjem odgovarajucih
podataka koji su naznaéeni u produZetku rubrike.

(3) Rubrika se popunjava ¢itko, plavim mastilom ili hemijskom
olovkom, na naéin da se upisivanje vr3i od podetka rubrike.

(4) Upisani tekst u Registru ne smije se ispravljati i brisati.

(5) Manje nacinjene gre$ke u Registru precrtavaju se vodoravnom
crvenom linijom, a iznad toga se unosi pravilan tekst.

(6) Ispravku vrsi i potpisuje ovlasteno lice za vodenje Registra.

(7) Potpis se stavlja, pored ispravljenog teksta.

(8) Ako je rije¢ o vecim greSkama, cijelo upisivanje se ponitava
precrtavanjem registarske strane crvenom kosom linijom i upis
se vr8i na prvoj slobodnoj stranici Registra.

Clan 11.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u

"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo"”.

Broj 11-02-38-29573-3/15
10. maja 2016. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Elvir Kazazovic, s. r.

Na osnovu ¢lana. 24. stav (5) Zakona o obrazovanju odraslih
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 40/15), ministar za
obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

0 SADRZAJU I NACINU VODENJA I CUVANJA
ANDRAGOSKE DOKUMENTACLIE I EVIDENCIJE

1- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

QOvim pravilnikom propisuju se sadrZaj i format obrazaca
andrago$ke dokumentacije koju vode organizatori obrazovanja
odraslih, koji imaju odobrenje za izvodenje odredenog programa
obrazovanja odraslih, na¢in njihovog vodenja i ¢uvanja, sadrzaj i
nacin vodenja evidencija o organizatorima obrazovanja odraslih,
o programima, polaznicima, andragoS$kim radnicima, te
evidencije o drugim podacima vaZnim za pradenje stanja i razvoj
djelatnosti obrazovanja odraslih koju vodi Ministarstvo za
obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Ministarstvo).

Clan 2.
(Andragotka dokumentacija i evidencija)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode sljedeéu andrago¥ku
dokumentaciju:
a) mati¢nu knjigu polaznika osnovnog obrazovanja odraslih;
b) registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih;
¢) mati¢nu knjigu polaznika obrazovanja odraslih;
d) registar polaznika obrazovanja odraslih;
¢) dnevnik rada;
f) program obrazovanja odraslih;
g) odobrenje za izvodenje programa obrazovanja odraslih;
h) prijavu za upis;
i) akt o razlici i dodatnim ispitima kod prekvalifikacije 1
dokvalifikacije;

J) uvgovor o obrazovanju;
k) plan izvodenja edukacije i polaganja ispita;
1) prijavu i zapisnik za polaganje ispita;
m) prijavu i zapisnik za polaganje zavrinog ispita;
n) prijavu i zapisnik za polaganje maturskog ispita i
0) prijavu i zapisnik za polaganje ispita osposobljavanja i
usavriavanja;
p) evidencija o andragoskim radnicima;
r) evidencija o polaznicima i
evidencija o izdatim javnim mprdvama
2) Andragoska dokumentacija moZe se dodatno voditi i u
elektronskom obliku.
(3) Organizatori obrazovanja odraslih mogu se sluZiti i drugom
necobaveznom pedagoskom dokumentacijom i evidencijom,
ako je ocijene korisnom za rad.

1T - ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA ZA OSNOVNO
OBRAZOVANIE ODRASLIH

Clan 3.
(Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih)

(1) Mati€na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih je
sluzbena evidencija o polaznicima u koju se upisuju podaci
vaZni za pracenje polaznika od upisa do zavrietka programa
osnovnog obrazovanja odraslih, a koji omoguéavaju pouzdan,
sveobuhvatan i vjerodostojan uvid u podatke tokom i nakon
zavrSetka njegovog obrazovanja.

(2) Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
uvezana je u korice tvrdog poveza.

(3) Na prednjoj strani korica, u gomjem srednjem dijelu, utisnut je
Zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini prednje strane
korica otisnute su rije¢i "Mati¢na knjiga polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih".

(4) Mati¢na knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih vodi
se na obrascu veli¢ine 297x420 mm i sadrzi 200 brojéano
oznacCenih stranica.

Clan 4.
(SadrZaj mati¢ne knjige polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih)

(1) Matitna knjiga polaznika osnovnog obrazovanja odraslih
sadrzi:

a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige,

b) podatke o mati¢noj knjizi, i to:

1) redni broj mati¢ne knjige,
2) oznaku i podatak o mati¢nim brojevima i
3) period koji knjiga obuhvata.

c) opste podatke o Organizatoru obrazovanja odraslih koji se
odnose na naziv i sjedifte Organizatora obrazovanja
odraslih i

d) ime, prezime i potpis odgovomog lica Organizatora
obrazovanja odraslih u vrijeme podetka vodenja knjige i u
vrijeme zavrSetka vodenja knjige.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog &lana, mati€na knjiga
polaznika osnovnog obrazovanja odraslih sadrZi i sljedeée
podatke koji se odnose na polaznike obrazovanja odraslih:

a) matiéni broj polaznika;

b) broj registra;

¢©) li¢ne podatke polaznika, i to:

1) prezime i ime polaznika,

2) dan, mjesec, godinu rodenja,
3) mjesto i drZavu rodenja,

4) drzavljanstvo,

5) jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
6) adresu stanovanja polaznika i
7) prezime i ime roditelja.

d) datum prvog upisa kod organizatora obrazovanja odraslih;

e) naziv programa obrazovanja;

f) djelovodnibrojidatum odobrenja za izvodenje programa;

g) razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja odraslih
kao sto su:
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1) uspjesan zavrietak programa,
2) odustajanje i
3) ispis.
h) podatke o polazniku tokom osnovnog obrazovanja
odraslih, koji sadrZe:
1) popis nastavnih predmeta i ocjene za svaki zavrSeni
razred,
2) obrazovni period i
3) podatke o opitem uspjehu za svaki zavrieni razred.
i) podatke o izdatim javnim ispravama koji sadrZe:
1) naziv isprave,
2) djelovodni broj i
3) datum izdavanja.
) ime i prezime i svojerucni potpis ovlastenog lica
organizatora obrazovanja odraslih i
k) podatke o izdavanju prepisa podataka iz mati¢ne knjige u
kojima su sadrZani:
1) razlozi izdavanja,
2) datum izdavanja i
3) potpis odgovornog lica organizatora obrazovanja
odraslih.

Clan 5.
(Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi registar polaznika
osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u matitnu knjigu
polaznika osnovnog obrazovanja odraslih.

(2) Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih uvezan je u
korice tvrdog poveza.

(3) Na prednjoj strani korica, u gomjem srednjerm dijelu, utisnut je
Zig grba Bosne 1 Hercegovine, a na sredini prednje strane
korica otisnute su rije¢i "Registar polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih".

(4) Registar polaznika osnovnog obrazovanja odraslih vodi se na
obrascu veli¢ine 210x297 mm.

(5) Prva unutra$nja stranica registra polaznika osnovnog
obrazovanja odraslih sadrZi sljedeée opSte podatke o
Organizatoru obrazovanja odraslih:

a) naziv i sjedifte Organizatora obrazovanja odraslih,
b) oznaku mjesta za pedat Organizatora obrazovanja
odraslih.

(6) Stranice registra oznacene su abecednim slovima.

(7) Polaznik se upisuje na stranicu registra koja odgovara
podetnom slovu njegovog prezimena.

(8) Pored podataka iz stava (5) ovog &lana, registar polaznika
osnovnog obrazovanja odraslih sadrzi:

a) redni broj;
b) prezime i ime polaznika i
¢) podatke iz mati¢ne knjige i to:
1) broj mati¢ne knjige,
2) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
3) datum upisa polaznika,
4) napomenu.

TIT - ANDRAGOSK A DOKUMENTACIJA ZA SREDNJE
STRUCNO OBRAZOVANJE ODRASLIH
Clan 6.
(Maticna knjiga polaznika obrazovanja odraslih)

(1) Maticna knjiga polaznika obrazovanja odraslih je sluzbena
evidencija o polaznicima u koju se upisuju podaci vaZni za
pracenje polaznika od upisa do zavrsetka programa srednjeg
obrazovanja odraslih, a koji omogucavaju pouzdan,
sveobuhvatan i vjerodostojan uvid u podatke tokom i nakon
zavrSetka njegovog obrazovanja.

(2) Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih uvezana je u
korice tvrdog poveza.

(3) Na prednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu, utisnut je
Zig grba Bosne i Hercegovine, ana sredini prednje strane kori-
ca otisnute su rijeci: "Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja

odraslih” i prostor za upis naziva programa obrazovanja

odraslih.

(4) Mati¢na knjiga vodi se na obrascu veli¢ine 297x420 mm i
§tampa se u primjercima od 200 stranica.

Clan 7.

(Sadrzaj matitne knjige polaznika obrazovanja odraslih)

(1) Mati¢na knjiga polaznika obrazovanja odraslih sadrZi:

a) uputstvo za vodenje mati¢ne knjige;

b) podatke o mati¢noj knjizi koji sadrZe:

1) redni broj mati¢ne knjige,
2) oznaku i podatak o mati€nim brojevima i
3) period koji knjiga obuhvata,

c) opste podatke o Organizatoru obrazovanja odraslih, i to:
1) nazivi
2) sjediste Organizatora obrazovanja odraslih i

d) ime, prezime i potpis odgovornog lica Organizatora
obrazovanja odraslih u vrijeme pocetka vodenja knjige i u
vrijeme zavrietka vodenja knjige.

(2) Pored podataka iz stava (1) ovog c¢lana, mati¢na knjiga
polaznika obrazovanja odraslih sadrzi i sljedece podatke koji
se odnose na polaznike obrazovanja odraslih:

a) mati¢ni broj polaznika;

b) broj registra;

¢) li¢ne podatke o polazniku, i to;

1) prezime iime polaznika,

2) dan, mjesec i godina rodenja,
3) myjesto i drZava rodenja,

4) drzavljanstvo,

5) jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
6) adresa stanovanja polaznika i
7) prezime i ime roditelja.

d) datum upisa u program obrazovanja odraslih;

e) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih u koji se
upisuje, djelovodni broj i datum odobrenja za izvodenje
programa;

f) osnov upisa, koji sadrZi:

1) djelovodni broj i datum svjedodZbe o zavrSenoj
osnovnoj $koli,

2) naziv $kolske ustanove i stepen strucne spreme i

3) zanimanje, djelovodni broj i datum izdavanja
svjedodZba o zavrSeno srednjoj Skoli.

g) djelovodni broji datum donosenja akta o razlici i dodatnim
ispitima kod prekvalifikacije i dokvalifikacije;

h) razlog prestanka statusa polaznika obrazovanja odraslih
kao §to su;

1) uspjesan zavrietak programa,
2) odustajanje i
3} ispis.

i) podatke o polazniku tokom srednjeg obrazovanja odraslih,
ito:

1) popis nastavnih predmeta/modula/ispita ili nastavnih

sadrZaja i ocjene za svaki zavrseni razred,

2) obrazovni period i

3) podatke o opStem uspjehu za svaki zavr§eni razred.
J) podatke o izdatim javnim ispravama, koji sadrze:

1) naziv isprave,

2) djelovodni broj i

3) datum izdavanja.

k) ime i prezime i svojeruéni potpis ovlaitenog lica
Organizatora obrazovanja odraslih i

I) podatke o izdavanju prepisa podataka iz mati¢ne knjige u
kojima su sadrZani:

1) razlozi izdavanja,

2) datum izdavanja i

3) polpis odgovornog lica Organizatora obrazovanja
odraslih.
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Clan 8.
(Registar polaznika obrazovanja odraslih)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi registar polaznika
obrazovanja odraslih upisanih u mati¢nu knjigu polaznika
obrazovanja odraslih.

(2) Registar polaznika obrazovanja odraslih uvezan je u korice
tvrdog poveza.

(3) Naprednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu, utisnut je
Zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini prednje strane
korica otisnute su rije¢i: "Registar polaznika obrazovanja
odraslih”.

(4) Prva unutrasnja stranica registra polaznika obrazovanja
odraslih sadrZi sljedeée opSte podatke o organizatoru
obrazovanja odraslih;

a) naziv i sjedite organizatora obrazovanja odraslih,
b) oznaku mjesta za pedat.

(5) Stranice registra oznacene su abecednim slovima.

(6) Polaznik se upisuje na stranicu registra koja odgovara
podetnom slovu njegovog prezimena.

(7) Registar sadrzi:

a) redni broj;
b) prezime i ime polaznika, i
¢) podatke iz mati¢ne knjige, 1 to:
1) broj mati¢ne knjige,
2) redni broj polaznika u mati¢noj knjizi,
3) datum upisa polaznika,
4) napomenu.

Clan 9.
(Dnevnik rada)

(1) Dnevnik rada je dokument koji vodi andragogki radnik i u koji
se upisuju podaci o nastavnim predmetima/modulima/ispitima
ili nastavnim sadrZajima, o polaznicima i drugi podaci vaZni za
pojedinog polaznika ili cijelu obrazovnu grupu tokom izvo-
denja programa obrazovanja odraslih za sticanje osnovnog
obrazovanja, srednjeg obrazovanja, prekvalifikacije, dokvali-
fikacije, osposobljavanja i usavrSavanja.

(2) Dnevnik rada vodi se na obrascu veli¢ine 210x297 mm, sa
broj¢ano oznaCenim stranicama.

(3) Dnevnik rada je uvezan u korice tvrdog poveza.

(4) Naprednjoj strani korica, u gornjem srednjem dijelu, utisnut je
Zig grba Bosne i Hercegovine, a na sredini prednje strane kori-
ca otisnute su rije¢i: "Dnevnik rada” i prostor za upis naziva
nastavnog predmeta/modula/ispita ili nastavnog sadrZaja,
prostor za upis naziva Organizatora obrazovanja odraslih,
prostor za upis vrste programa, kao §to su osnovno, gimnazija,
srednje stru¢no, prekvalifikacija, dokvalifikacija, osposoblja-
vanje, usaviSavanje, zatim prostor za upis obrazovne grupe,
obrazovnog perioda i podataka o andragoskim radnicima.

(5) Na unutrasnjoj stranici korica upisuje se uputstvo o obavez-
nom i jedinstvenom nacinu vodenja dnevnika rada.

Clan 10.
(SadrZaj dnevnika rada)

(1) Na prvoj stranici dnevnika rada otisnut je obrazac u koji se
upisuju sljedeci podaci:
a) naziv i vrsta programa obrazovanja odraslih;
b) vrsta i nacin realizacije edukacije;
¢) oznaka obrazovne grupe i period za koji se vodi, kao §to su
Skolska godina, razred i vremenski period,
d) potpis odgovornog lica;
e) vrijeme i mjesto zaduZenja i
(2) Dnevnik rada sadrZi;
a) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih;
b) plan izvodenja programa obrazovanja odraslih, koji
obuhvata:
1) nastavni predmet/modul/ispit,
2) nastavni sadrzaj i
3) broj predvidenih fasova.

¢) podatke o nastavnim jedinicama i odrZanoj nastavi po
radnim nedjeljama, danima i nastavnim ¢asovima sa
potpisom andragoskog radnika;

d) podatke o odrzanim ¢asovima u nedjelji sa potpisom
odgovornog lica;

e) podatke o odrZanoj nastavi na kraju obrazovnog ciklusa ili
obrazovanja u cjelini;

f) ime, prezime i potpis odgovomog lica koje potvrduje
tacnost 1 vjerodostojnost podataka;

g) popis nastavnih predmeta/modula/ispita sa podacima o
zvanju i struénoj spremi andragoskog radnika i o
vremenskom periodu u kojem se izvodi edukacija u
obrazovnoj grupi;

h) podatke o prakti¢noj nastavi, radioni¢kim vjezbama, strud-
noj praksi, te o rasporedu polaznika na prakti¢noj nastavi;

i) li¢ne podatke o polaznicima, i to:

1) redni broj,
2) mati¢ni broj polaznika iz mati¢ne knjige,
3) prezime i ime polaznika,
4) ime roditelja,
5) podatke o rodenju (datum, mjesto i drzava),
6) adresu stanovanja,
7) radni status polaznika i
J) podatke o prisustvu na nastavi.

Clan 11.
(Program obrazovanja odraslih)

(1) Program obrazovanja odraslih sastavni je dio andragoske
dokumentacije povezane sa obrazovnom grupom u kojoj se
izvodi.

(2) Program obrazovanja odraslih sadrZi:

a) naziv programa,

b) nastavni sadrZaj,

¢) oblik izvodenja programa,

d) trajanje programa i nafin provjere,

¢) kadrovske, didakticke, prostorne uslove za njegovo izvo-
denje, te $kolsku ili stru¢nu spremu, odnosno zanimanje,
znanje i vje$tine koje polaznik stie zavravanjem prog-
rama,

f) uslove za upis, napredovanje i zavrietak programa i

g) nacin evaluacije programa i postignuéa uéenja.

Clan 12.
(Akt o razlici 1 dodatnim ispitima kod prekvalifikacije i
dokvalifikacije ispita)

(1) Aktom o razlici i dodainim ispitima kod prekvalifikacije i
dokvalifikacije ispita utvrduju se nastavni predmeti/modu-
lifispiti koji se polazniku priznaju na osnovu ranije stefenog
obrazovanja i nastavni predmeti/moduli/ispiti iz programa
obrazovanja odraslih koje polaznik treba poloZiti.

(2) Akt donosi stru¢no tijelo utvrdeno statutom organizatora
obrazovanja odraslih, na zahtjev polaznika koji Zeli nastaviti
prekinuto obrazovanje, odnosno koji programom prekvali-
fikacije Zeli promijeniti zanimanje, $kolsku ili stru¢nu spremu
ili programom dokvalifikacije ste¢i visi stepen obrazovanja u
okviru strucne spreme i zanimanja koje posjeduje.

(3) Akt se donosi na osnovu priloZene dokumentacije, a obavezno
sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i strucnog tijela
koje donosi odluku, datum donosenja i djelovodni broj;
b) podatke o polazniku i to:
1) ime i prezime,
2) jedinstveni maticni broj (JMB),
3) podatke o rodenju (dan, mjesec i godina) i
4) stanovanju (mjesto, ulica i broj).
c) podatke o javnim ispravama na osnovu kojih se utvrduje
ste€eno obrazovanje, a to su:
1) 3kola,
2) razred,
3) program obrazovanja,
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4) zanimanje,

5) trajanje obrazovanja,
6) djelovodni broj i

7) datum izdavanja;

d) podatke o stefenom obrazovanju, kao §to su popis
nastavnih predmeta/modula/ispita i obrazovnih sadrZaja
koji se priznaju u programu prekvalifikacije ili dokvalifi-
kacijc;

¢) popis predmeta/modula/ispita i obrazovnih sadrZaja koje
polaznik programa prekvalifikacije ili dokvalitikacije
treba polagati i

f) trajanje programa, vrsta i nafin obrazovanja, kao i uslovi
zavrSetka programa obrazovanja.

Clan 13.
(Ugovor o obrazovanju)

(1) Ugovor o obrazovanju je dokument o medusobnim pravima i
obavezama koji prije pocetka edukacije sklapaju polaznik i
organizator obrazovanja odraslih.

(2) Ugovor o obrazovanju sadrzi:

a) podatak o Organizatoru obrazovanja odraslih i licu koje je
zastupa;

b) prezime i ime polaznika, adresa stanovanja;

¢) predmet ugovora: naziv programa obrazovanja, odabrani
oblik i mjesto realizacije edukacije, po&etak edukacije,
trajanje i zavrietak programa obrazovanja i vrsta isprave
koja se izdaje polazniku po uspjesno zavrienom programu;

d) utvrdene Cinjenice o ispunjenosti uvjeta za upis polaznika
na program obrazovanja;

e) iznos i opis tro§kova obrazovanja: opis obaveza
organizatora obrazovanja odraslih ukljucenih u cijenu,
moguéi dodatni tro§kovi kao ponavljanje ispita, udzbenici,
pribor zarad i sl.;

f) mnacin placanja obrazovanja i obaveze polaznika (dolazak
na nastavu, odnos prema ostalim polaznicima, odgovor-
nost za na¢injenu §tetu i sL.);

g) prava i obaveze polaznika za vrijeme obrazovanja, kao i
nafin prestanka statusa polaznika;

h) prava i obaveze Organizatora obrazovanja odraslih u
pogledu realizacije obrazovnog procesa, kao i u slucaju
njenog prestanka rada;

I} uvjeti za raskid ugovora;

J) utvrdivanje sudske nadleZnosti;

k) mjesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika i lica
koja zastupaju organizatora obrazovanja odraslih, podaci o
roditelju (staratelju koji zastupa malodobnog polaznika;

1) ostali bitni podaci.

Clan 14
(Plan izvodenja edukacije i polaganja ispita)

Plan izvodenja edukacije i polaganja ispita sadrZi:

a} nastavne predmete/module/ispite i sadrZaje;

b) broj nastavnih &asova;

¢) vremenski period izvodenja i prostorije u kojima se
realizira edukacija 1

d) dinamiku i rokove za polaganje ispita, koje organizator
obrazovanja odraslih posebno odreduje za svakog
polaznika obrazovanja odraslih.

Clan 15.
(Prijava za upis)

(1) Prijavaza upis je dokument koji polaznik obrazovanja odraslih
prilaze uz druge isprave potrebne za upis u program
obrazovanja odraslib i za upis u odgovarajuéu mati¢nu knjigu
polaznika.

(2) Prijava za upis iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga se
polaznik upisuje;

b) podatke o polazniku, i to:

1) prezime, ime roditelja i ime,
2) jedinstveni mati¢ni broj (JMB),

3) podatke o rodenju (dan, mjesec i godina, mjesto i
drzava rodenja),

4) drzavljanstvo,
5) radni status i
6) adresu stanovanja.

¢) vrstuinaziv programa obrazovanja;

d) podatke o ispunjavanju uvjeta za upis u program
obrazovanja koji sadrze:
1) stedeno obrazovanje, §kolu i razred,
2) program obrazovanja,
3) steCenu Skolsku ili stru€nu spremu,
4) zanimanje i radno iskustvo i
5) druge podatke vezane za uvjete upisa.

e) podatke o nadinu finansiranja;

f) datum i svojeruéni potpis polaznika i

(3) Prijava za upis Stampa se na obrascu veli¢ine 210x297 mum.

Clan 16.
(Prijava i zapisnik za polaganje ispita)

(1) Prijava i zapisnik za polaganje ispita je dokument kojim
polaznik prijavljuje polaganje predmeta/modulafispita i na
kome se vodi zapisnik o polaganju ispita.

(2) Prijavu iz stava (1) ovog ¢lana polaznici podnose prilikom
polaganja ispita u programima osnovnog obrazovanja
odraslih, srednjeg obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i
dokvalifikacije.

(3) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi:

a) prijavu ispita, koju popunjava polaznik, a koja sadrZi:
1) ime, prezime i adresu polaznika,
2) program, razred, nastavni predmet/modul/ispit za
koji se prijavljuje ispit i
3) datum prijave i polaznikov potpis.
b) podatke koje popunjava organizator obrazovanja odraslih,
ito:
1) mati¢ni broj polaznika,
2) datum prijema prijave i
3) potpis.

(4) Zapisnik o ispitu, koji popunjava ispitna komisija, sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i oznaku
obrazovne grupe;

b) datum polaganja ispita, ime i prezime, te mati¢ni broj
polaznika;

€) naziv nastavnog predmeta/modula/ispita, zadatak i pitanja
na ispitu, ocjene uspjeha;

d) ime iprezime ispitivata, odnosno ¢lanova ispitne komisije
injihove potpise.

(5) Prijava i zapisnik koriste se i prilikom provjere stefenog znanja
1 vjestina iz praktine nastave i vjezbi.

(6) Prijava i zapisnik §tampaju se obostrano na obrascu veligine
210x297 mm.

(7) Na prvoj stranici obrasca iz stava (6) ovog ¢lana je sadriaj
prijave, a na drugoj sadrzaj zapisnika.

Clan 17.
(Prijava i zapisnik za polaganje zavrinog ispita)

(1) Prijava i zapisnik za polaganje zavr$nog ispita je dokument
koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod polaganja
zavrinog ispita u programima odraslih, srednjeg strucnog
obrazovanja odraslih. prekvalifikacije i dokvalifikacije i na
kome se vodi zapisnik o polaganju zavrsnog ispita.

(2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrzi:

a) podatke o polazniku i to:
1) ime, prezime i adresu polaznika,
2) datum prijave i
3) polaznikov potpis.
b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga se
prijavljuje polaganje ispita;
¢) naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja;
d) naziv teme zavr$nog rada;
e) popis priloga;
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f) datum i svojerucni potpis polaznika;

g) datum i potpis odgovornog lica kojim se potvrduje da je
polaznik stekao pravo polaganja zavrinog ispita;

h) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja odras-
lih, kao $to su mati¢ni broj polaznika, datum prijema
prijave i polpis.

(3) Zapisnik o polaganju zavrinog ispita sadrzi:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih i oznaku
obrazovne grupe;

b) podatke o polazniku koji sadrZe:

1) ime i prezime,

2) mati¢ni broj polaznika,
3) obrazovni program i
4) zanimanje.

c) podatke o zavr§nom ispitu koji sadrZe:

1) nacin provjere steCenog znanja i vjestina,

2) naziv predmeta koje polaznik polaZe,

3) oblik zadatka i pitanja na zavrSnom ispitu,

4) ocjenuuspjeha za svaki predmet/modul/ispiti ocjenu
opsteg uspjeha, te

5) popis i potpise ¢lanova komisije.

d) vrijeme polaganja, odnosno datum i razdoblje i

e) potpis voditelja obrazovne grupe i direktora/rukovodioca
organizatora obrazovanja odraslih.

(4) Prijava i zapisnik za polaganje zavr§nog ispita §tampa se

obostrano na obrascu veli¢ine 210x297 mm.

{(5) Na prvoj stranici obrasca iz stava (4) ovog ¢lana je sadrZaj
prijave, a na drugoj sadrZaj zapisnika.

Clan 18.
(Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita)

(1) Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita je dokument
koji polaznik obrazovanja odraslih podnosi kod polaganja
maturskog ispita u programima osnovnog obrazovanja odras-
lih, srednjeg strunog obrazovanja odraslih, prekvalifikacije i
dokvalifikacije i na kome se vodi zapisnik o polaganju
maturskog ispita.

{2) Prijava iz stava (1) ovog ¢lana sadrZi:

a) podatke o polazniku koji sadrZe:

1) ime, prezime i adresu polaznika,
2) datum prijave i
3) polaznikov potpis.

b) naziv Organizatora obrazovanja odraslih kod koga sc
prijavljuje polaganje ispita;

¢) naziv obrazovnog programa, odnosno zanimanja;

d) naziv teme maturskog rada;

¢) izborni predmet na maturskom ispitu;

f) popis priloga;

g) datum i svojeruéni potpis polaznika;

h) datum i potpis odgovornog lica kojim se potvrduje da je
polaznik stekao pravo polaganja maturskog ispita;

i) podatke koje popunjava organizator obrazovanja odraslih,
kao §to su mati¢ni broj polaznika, datum prijema prijave i
potpis.

(3) Zapisnik o polaganju maturskog ispita sadrZi:

a) naziv organizatora obrazovanja odraslih i
obrazovne grupe;

b) podatke o polazniku, kao Sto su:

1) ime i prezime,

2) mati¢ni broj polaznika,
3) obrazovni program i
4) zanimanje.

¢) temu pismenog rada, ocjenu i potpis lanova komisije;

d) temu maturskog rada, pitanja iz maturskog rada, pitanja iz
nastavnog predmeta, ocjenu i potpise {lanova komisije;

e) podatke o uspjehu i ocjeni na maturskom ispitu i

f) vrijeme polaganja, odnosno datum i razdoblje i potpis
voditelja obrazovne grupe i direktora/rukovodioca Orga-
nizatora obrazovanja odraslih.

oznaku

(4) Prijava i zapisnik za polaganje maturskog ispita §lampa se
obostrano na obrascu veli¢ine 210x297 mm.

(5) Na prvoj stranici obrasca iz stava (4) ovog €lana je sadrZaj
prijave, a na drugoj sadrZaj zapisnika.

Clan 19.
(Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavr§avanja)

(1) Prijava i zapisnik za ispit osposobljavanja i usavriavanja je
dokument koji polaznik obrazovanja podnosi prilikom prijave
ispita, odnosno provjere na zavrSetku programa ospasoblja-
vanja i usavr§avanja i na kome se vodi zapisnik o polaganju
ispita.

(2) Prijavu ispita popunjava polaznik.

(3) Prijava i zapisnik za polaganje sadrZi:

a) 1ime, prezime i adresu polaznika;
b) sadrZaj programa osposobljavanja ili usavr$avanja za koji
se Vrii provjera;
¢) podatke koje popunjava Organizator obrazovanja odraslih
ito:
1) maticni broj polaznika,
2) datum prijema prijave i
3) potpis.
d) zapisnik o ispitu, a koji obuhvata:
1) datum polaganja ispita,
2) ime i prezime, te mati¢ni broj polaznika,
3) nastavni sadrZaj, zadatak i pitanja na ispitu,
4) ocjenu uspjeha,
5) ime i prezime ispitivada, odnosno ¢lanova ispitne
komisije i
6) njihove potpise.

(4) Prijava i zapisnik za polaganje ispita koristi se i prilikom
provjere ste¢enog znanjai vjestina iz prakti‘ne nastave i vieZbi.

(5) Prijava i zapisnik za polaganje ispita §tampa se obostrano na
obrascu veli¢ine 210x297 mm.

(6) Na prvoj strani obrasca iz stava (5) ovog &lana je sadrZaj
prijave, a na drugoj sadrZaj zapisnika.

Clan 20.
(Evidencija o andragoskim radnicima)
(1) Evidencija o andrago$kim radnicima sadr?i sljedece podatke:
a) licni podaci - prezine i ime, ime roditelja, jedinstveni
mati¢ni broj, dan, mjesec, godina rodenja, mjesto i drzava
rodenja, drzavljanstvo, adresa stanovanja;

b) nivoi vrsta obrazovanja, podaci o struénom usavr¥avanju i
steenim zvanjima, radni satus;

¢) podaci o obavezama u skladu sa potpisanim ugovorom sa
organizatorom obrazovanja odraslih.

(2) Evidenciju o andrago$kim radnicima organizator obrazovanja
odraslih vodi i kao dosije zaposlenih.

Clan 21.
(Evidencija o izdatim javnim ispravama)

(1) Organizator obrazovanja odraslih vodi evidenciju o izdatim
Jjavnim ispravama-svjedodzbama/diplomama i uvjerenjima u
skladu sa ¢lanom 56. stav (2) Zakona o obrazovanju odraslih i
vaze¢im pravilnikom.

(2) Organizator obrazovanja odraslih polaznicima neformalnog
obrazovanja u skladu sa ¢lanom 56. st. (4) i (5) Zakona o
obrazovanju odraslih ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”,
broj 40/15) i vaZeéim pravilnikom, izdaje odgovarajuée
uvjerenje/ potvrdu/certifikat, koje nemaju status javne isprave.

1V - CUVANJE ANDRAGOSKE DOKUMENTACIIE

Clan 22.
(Pristup podacima i andrago$koj dokumentaciji)

(1) Pristup podacima pohranjenim u andragoskoj dokumentaciji iz
ovog pravilnika dopusten je samo licima ovlastenim od
Organizatora obrazovanja odraslih, te ovlastenom fizickom ili
pravnom licu sa kajim je organizator obrazovanja odraslih
ugovorio obavljanje poslova elektronskog oblikovanja
evidencija i njihovo dostavljanje u centralnu evidenciju.
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(2) Svilitni podaci o polaznicima moraju biti zasticeni od slu¢ajne
ili namjerne zloupoltrebe, uni§tenja, gubitaka. neovladtenih
pristupa i promjena.

Clan 23.
(Cuvanje i arhiviranje andragoske dokumentacije)

Andragoska dokumentacija i evidencije odredeni ovim
pravilnikom kategorizuju se, Cuvaju i arhiviraju na na¢in utvrden
Zakonom o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine
("SluZbene novinc Federacije” br. 45/02).

Clan 24.
(Pravila uvanja i zastite andrago$ke dokumentacije i
evidencije)

Pravila ¢uvanja i zaStite andragofke dokumentacije i
evidencija iz ovog pravilnika, te njihovo arhiviranje i predaje
arhivima, ureduju se opStim aklom Organizalora obrazovanja
odraslih, u skladu sa zakonom i odredbama iz ovog pravilnika.
V - EVIDENCIJE U OBRAZOVANJU ODRASLIH I
ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.
(Dostavljanje Ministarstvu podataka)

Organizatori obrazovanja odraslih dostavljaju Ministarstvu
sve podatke neophodne za vodenje evidencijaiz &lana 22. stav (1)
ovog pravilnika.

Clan 26.
(Racunarska oprema i programska podrska)
Organizatori obrazovanja odraslih moraju imati ratunarskn
opremu i programsku podriku koja omoguéava pristup internetu i
razmjenu podataka sa Ministarstvom.

Clan 27.
(Sadrzaj evidencija o organizatorima obrazovanja odraslih)
(1) Evidencija o Organizatoru obrazovanja odraslih sadrzi:

a) matiéni broj upisa u sudski registar;

b) poreski broj Organizatora obrazovanja odraslih;

¢} naziv i sjediSte uz koje se navodi i adresa, telefon, telefaks,
e-adresa;

d) naziv i mjesto rada podruéne jedinice;

e) naziv i sjediste osnivaca;

f) podatke o odgovomnom licu i to:
1) ime i prezime,
2) broj i datum akta o imenovanju,
3) struénu spremu i
4) zanimanje.

@) naziv, broj i datum akta o osnivanju, te datum podetka
rada;

h) Sifru i naziv djelatnosti prema kvalifikaciji djelatnosti;

i) podatke o prestanku rada, djelimi¢nom ili potpunom
uskradivanju rada, te o pravnom sljedbeniku;

J) podatke o pravnom nasljedniku i nazivu pravnog
prethodnika;

k) podatke o prostoru, kao §to su broj prostorija i povr¥ina, te
namjena unutra$njeg prostora i

) druge podatke bitne za Organizatora obrazovanja odraslih.

(2) Organizatori obrazovanja koji su prestali sa radom i podaci o
njima ne briu se iz evidencije.

Clan 28.
(Evidencija programa obrazovanja odraslih)
(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju programa
obrazovanja odraslih za kaju imaju dozvolu za izvodenje.
(2) Uevidenciju iz stava (1) ovog &lana unose se sljedeci podaci:
a) naziv i vrsta programa obrazovanja odraslih.
b) djelovodni broj i datum izdatog odobrenja,
¢) naziv nadleznog organa koji je odobrio izvodenje
programa,
d) vrstal trajanje programa i
e) brojupisanih polaznika.

Clan 29.
(Evidencija polaznika)

(1) Organizatori obrazovanja odrastih vode evidenciju polaznika
koja daje uvid u andragoike i druge podatke vaZne za pracenje
polaznika od upisa u program do zavrietka programa i do
1zdavanja javne isprave.

(2) Evidencija polaznika programa obrazovanja odraslih sadrZi
sljedeée podatke:

a) ime i prezime polaznika;
b) datum upisa kod Organizatora obrazovanja odraslih i
dodijeljeni mati¢ni broj polaznika,
¢) li¢ne podatke o polazniku, kao $lo su:
1) dan, mjesec, godina, mjesto i drZava rodenja,
2) jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
3) drZavljanstvo,
4) ime roditelja i
5) adresa polaznika.
d) podatke o prethodnom obrazovanju,
€) naziv programa, vIstu i vrijeme trajanja programa u koji je
polaznik upisan;
f) podatke o ugovoru o obrazovanju, kao $to su djelovodni
broj i datum zakljuéivanja ugovora;
g) podatke o placanju tro§kova obrazovanja;
h) radni status polaznika;
i) podatke o toku obrazovanja koji sadrZe;
1) nastavne predmete/module/ispite ili nastavne sadrza-
je 1 postignuti uspjeh, odnosno ocjene polaznika i
2) uspjeh na ispitima tokom obrazovanjaina zavr§nom
ispitu.
j) podatke o izdanoj javnoj ispravi, i to:
1) djelovodni broj i
2) datum izdavanja.
k) ostale podatke o polazniku i pojedinostima vaZnim za
obrazovanje.
Clan 30.
(Evidencija andragoskog kadra)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju andrago§-
kog kadra.

(2) Evidencija andragoSkog kadra u institucijama za obrazovanje
odraslih sadrZi sljedece:

a) podatke 0 odgovornom licu kod Organizatora obrazovanja
odraslih koji obuhvataju:
1) ime i prezime,
2) jedinstveni mati¢ni broj (JMB),
3) drzavljanstvo,
4) datum imenovanja i
5) radni status.
b) podatke o andragoskim radnicima koji obuhvataju:
1) ime i prezime,
2) jedinstveni matiéni broj (JMB),
3) drzavljanstvo,
4) ukupan radni staZ i staZ u prosvjeti,
5) radni status kod Organizatora obrazovanja odraslih,
6) naziv radnog mjesta,
7) struénu spremu i
8) usavrSavanje i napredovanje u struci.
¢) druge podatke bitne za radnike Organizatora obrazovanja
odraslih.
Clan 31.
(Evidencija izdatih javnih isprava)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih vode evidenciju izdatih
javnih isprava.

(2) Evidencija izdatih javnih isprava sadrZi sljedece podatke:

a) naziv Organizatora obrazovanja odraslih;

b) naziv i vrstu programa obrazovanja odraslih;

¢) ime i prezime polaznika,

d) redni broj iz registra i broj maticne knjige;

€) naziv javne isprave koja se izdaje i

f) djelovodni broj i datum izdavanja javne isprave.
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Clan 32.
(Promjena podataka)

(1) Organizatori obrazovanja odraslih moraju upisati svaku
promjenu podataka o kojima vode evidenciju, najkasnije
scdam dana od dana promjenc podataka.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih moraju dostaviti svaku
promjenu podataka o kojima Zavod vodi evidenciju,
najkasnije 15 dana od dana promjene podataka.

Clan 33.
(Koristenje podataka)

(1) Podaci iz evidencija mogu se koristiti samo u svrhu pracenja
stanja i preduzimanja odgovarajuéih mjera radi unapredenja
obrazovnog sistema, a4 posebno u djelatnosti obrazovanja
odraslih.

(2) Podaci iz evidencije programa obrazovanja odraslih mogu se
koristiti u svrhu profesionalnog informisanja.

(3) Ministarstvo treba obezbijediti uslove da podaci o programima
obrazovanja odraslih budu dostupni javnosti.

Clan 34.
(Pristup i zastita li¢nih podataka)

(1) Pristup li¢nim podacima iz evidencije polaznika i evidencije
andragogkih radnika dozvoljen je samo ovlastenim licima u
institucijama za obrazovanje odraslih, fizi¢kim ili pravnim
licima sa kojima je Organizator obrazovanja ugovorio poslove
elektronskog oblikovanja i dostave podataka.

(2) Svi li¢ni podaci o polaznicima i andrago$kim radnicima
moraju biti zastiCeni od slu¢ajne ili namjemne zloupotrebe,
unistavanja, gubitka, neovlaséenih pristupa ili promjena.

Clan 35.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u

"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo”.

Broj 11-02-38-29573-4/15
19. maja 2016. godine
Sarajevo

Ministar
Prof. dr. Elvir Kazazovid, s. r.
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ......ccccccceeeenes

Vodenaod ....ccooeevvvvevvveiiinirnenne 20....... do
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BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ........ccccoeeeen.

Vodena od

................................ 20.......do ..o eveer e 20...... godine
Od rednog broja ........coeoeeee e e, dO e e,
; a1 i Direktor
Redni Prezime i ime Potpis
broj direktora od do

00-1
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UPUTSTVO ZA VODENJE MATICNE KNJIGE

U jedan svezak matine knjige unose se podaci za
polaznike oshovhog obrazovanja odraslih upisanih U toku
obrazovnog perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika.

Mati¢na knjiga podinje sa rednim brojem 1, a zavr3ava
se rednim brojem koji oznadava ukupan broj polaznika
oshovnog obrazovanja odraslih upisanih u za dva, ti ili Cetiri
obrazovna perioda. U ovom sluéaju redni brgj poginje sa 1, a
zavrsava se sa rednim brojem na kraju matiéne knjige.

Opste podatke za polaznike osnovnog obrezovanja
odraslih, ocjene iz pojedinih predmeta, unosi voditelj cbrazovne
grupe mastilom | odgovoran je za tatnost i rok unosenja.

Redoslijed predmeta u matiénoj knjizi upisuje se
istim redom kako je u odgovarajuéem programu osnovnog
obrazovanja odrasiih.

Podatke o matitnoj knijizi, nakon zavrsetka osnovnog
abrazovanja polaznika obrazovanja odraslih ili nakon prestanka
statusa polaznika iz drugih rezioga, ovjerava direktor
organizatora obrazovanja svojim potpisom.

Mati¢na knjiga se Euva trajno.
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Redni broj

Prezime [ ime polazniKasoe ...t b s

Redni broju
registru

Datum prvog
upisa u
program
osnevnog
obrazovanja
odraslih

DrZzavlianstvo ........cccccevvi e

Adresa stanovanja polaznika

DIZAVATOTENIE ..ottt e s can e s e s sreenes s e bt e an s asan o srenbas e s sntaa e e

Prezime i ime rodRela.........ccooiiiieece et et e
Dan, mjesec, 00diNa FOTEIMJE .....c.c.cccceieierr vt e eee s e e ar e ser e s sbe et se et a e n e

LT o s 1= - LUV O U O

RINEERNNNEEER

Nazivi vrsta programa osnovnog chrazavanja odraslih

Djelovodni broj | datum edobrenja za izvodenje programa

USPJEH U TOKU OBRAZOVANJA

(UMB)

Naziv predmeta

Obrazovni
period

o

Razred

pri ()

treéi ()

Eetvrti {IV)

peti (V)

jezik i knjiZevnost

{) ()

—

Matematika

Moja okolina

Muzika /Glazbena kultura

Likovna kultura

Tjelesni i zdravstveni odgoj

PSR R [E [P

)
)
}
)
)
)

jezik

—

Priroda

Drustvo

Osnove tehnike

Kultura Zivijenja

Vjeronauka/Vjeranauk

Opéti uspjeh:

{
{
(
{
{
{
{
(
{
(
{
{
{
{
{
(

—~— e~~~ |~ — |~~~
—_— = === | — | = —

— | |—= == | =] -

—~l—_—— |~ ]~~~ |~~~ —~ |~~~ =]~
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Obrazovni | .......... [ U f R A !
Naziv predmeta period | i | e b i ] i,
Razred Sesti (VI) | sedmi (VII) | asmi(VIll) | deveti (IX)
jezik i knjizevnost { ) { ) { ) { )
Prvi strani jezik - { ) () () ()
Drugi strani jezik - { ) () () ()
Matematika { ) {) { ) ()
Biologija () () {1 ()
Geografija/Zem|ljopis () { ) { ) { )
Historija/Povijest () { ) { |} ()
Tehnitka kuitura () () {1 t )
Informatika (1 ) { ) ()
Likovna kuttura () ) () [
Muzitka/Glazbena kultura [ () () ()
Tjelesni i zdravstveni odgoj { ) { ) { ) ()
Fizika { ) (1 { ) ()
Hemija/Kemija { ) { ) () {)
Vjeronauka/jeronauk { ) () {1} { )
() () { ) ()
() () { |} ()
() { ) () ()
Opsti uspjeh: { ) { ) { ) { )
lzdata sviedod2ba o | Djelovadni broj Datum izdavanja Voditel] obrazavne grupe, prezime i
zawr3enom razredu | izdate sviedodZbe sviedodZbe ime i svojeruéni potpis
lzdata svjedodzba o Dijelovadni broj Datum izdavanja Voditelj obrazovne grupe,
zavr3enoj osnovno} 3koli | izdate svjedodZbe | sviedodZbe prezime i ime i svojeruéni potpis
Direktor:
PODACI O iZDATIM DUPLIKATIMA
Razred Datum izdavanja Razlog izdavanja Potpis lica koje izdaje duplikat

Prestanak statusa polaznika asnovnog obrazovanja odraslih:
1. uspjedan zavrdetak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

REGISTAR

POLAZNIKA OSNOVNOG OBRAZOVANJA ODRASLIH
Z8 MANCIUKIGIZUL .o oottt e et ess et s v s et s basnse s etssees s ne s es s stes et s eeee e
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Podaci iz mati¢ne knjige
Redni Prezime i ime polaznika Broj maticne | Dalum Napomena
broj Sveska & :
knjige upisa

NN ¢ = = ww®m w0 Z2Z2ZEMRo-Z0=owEAan® e

REGISTAR ZA MATICNU KNJIGU
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj .....ccccccenvieneen.
Vodenaod .........cccoveevviiicnnnnn. 20....... (s [o 20..... godine

Od rednog broja ......cccccevvveieniccennneenecercveenne dO e,
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

MATICNA KNJIGA

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sveska broj ....cccccevveiiinnann

Vodena od .....cocceevemeennievenennnne 20....... do . 20...... godine
Od rednog broja ......cccceevverervivenicneninincn e, do e,
Redni Prezime i ime Direktor .
broj direktora o . Potpis

00-2
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UPUTSTVO ZA VODENJE MATIENE KNJIGE

U jedan svezak matiéne knjige unose se podaci za
polaznike osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u toku
obrazovhog perioda, a sveske se Stampaju za 160 polaznika.

Matiéna knjiga pocinje sa rednim brojem 1, a zavrSava
se rednim brojem koji oznatava ukupan broj polaznika
osnovnog obrazovanja odraslih upisanih u za dva, tri ili Cetiri
obrazovna perioda. U ovom sluéaju redni broj poéinje sa 1, a
zavrSava se sa rednim brojem na kraju matiéne knjige.

Opéte podatke za polaznike osnovnog obrazovanja
odraslih, ocjene iz pojedinih predmeta, unosi voditelj obrazovne
grupe mastilom i odgovoran je za ta¢nost i rok uno3enja.

Redoslijed predmeta u maticnoj knjizi upisuje se
istim redom kake je u odgovarajuéem programu osnovnog
obrazovanja odraslih.

Podatke o matiénoj knjizi, nakon zavrSetka osnovnog
obrazovanja polaznika obrazovanja odraslih ili nakon prestanka
statusa polaznika iz drugih razloga, ovjerava direktor
organizatora obrazovanja svojim potpisom.

Matigna knjiga se ¢uva trajno.
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Redni broj . . .
Prezime i ime polaZniKalCe ..ot

" 'Redni broj u’
registru

Prezime i iMe FOUIEIR. ....cco et e e et
Dan, mjesec, QodiNa FOENJA ....cccorv i e e e e

---------- crreeeees MIESEO TOABNJA ..ccceiii i e
Datum upisa
u program DFZEVE FOGENJA . ...cveevieeie e et et e e etbb st s a b e s s st v e s saar s eese e e e e en e e s rnn s

obrazovanja L
odraslih DrZAVIJENSIVA ..o e e

Adresa stanovanja polazniKa ..o e s

Naziv i vrsta programa obrazovanja odrasli..................co e
Djelovodni broj | datum odobrenja za izvodenje programa........... 2. AL e L VB AT T AT L
Djelovedni broj i datum svedodZbe o zavrdeno] osnovno] SKoli......co
Naziv Skolske ustanove i stepen SITUBNE SPreME..........ocoi it s e

Naziv zanimanja .................... gy b s RN N NN . .
djelovodni braj ........c.cocooeveciiiiiiencee , datum izdavanja svjedodzbe o 2zawsenoj srednjoj Skoli .................

USPJEH U TOKU OBRAZOVANJA
Skolska | ... F I T I o T I /

Naziv predmeta | godina rrrrrr P BT
Razred

Pl Bl Bl BNl N P PO PN P PE PN PR PN P P PNl PRV PN PR P PR PN I P
— o | | = | = | — = | = | — | = | = | = | = | = | | | e | | = | = | — | = | | ==
P e PNl PR P PR PR P PR P PRV PN PN PR PN N PR PR PR PN P N PR BN
— e o | | = | | f— | = | | = | = | o= | o o |omr | o foer | o | o | o | [ e | e
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— = = | || = | = | | | | | [ [ | | [ | | | [ [ |-
Pl Gl Bl el el Bl oy Bl P PN PSR TSNS PERN PR PN P P P PR PN P pE N P P
—r | fomr | | o | o | o | | o | for | | e o | o | o | o | | | e
Pl Gl Bl Bl el Bl el Bl Bl By By 50N P PR PNy RSN P PR P PR PR JEN PN PPN
| | = = | = | | | = o= [ | = [ | o o [ (o | | | | e [ [ | e

Opsti uspjeh:
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lzdata sviedodZba o
zavrsenom razredu

Djelovodni broj izdate
svjedodzbe

Datum izdavanja
sviedodzbe

Voditelj obrazovne grupe,
prezime i ime i svojeruc¢ni potpis

PODACI O MATURSKOM/ZAVRSNOM ISPITU

. . - . Ime | prezime
Dijelovi na maturskom/zavrinom ispitu Ocjena ispitivaga

{ )
{ )
{ )
{ )
{ )

Polaznik/ca je poloZiofla maturu / zavrdni ispit  ......ccccceviveiicicncicmrecc e ( ) uspjehom

Vrijeme polaganja maturskog/fZavrSnog ISPIta: ........c.cci i e e e e

Zanimanje koje je stekao POIaZNIK: ........c..o oo e nra b an s

lzdata sviedodZba o polozenom
maturskom/zavrSenom ispitu

svjedodZbe

Djelovodni broj izdate

Datum izdavanja
sviedodzbe

Vaditelj obrazovne
grupe, prezimeiime i
svojerudni potpis

PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA

Direktor:

Razred

Datum izdavanja

Razlog izdavanja

Patpis lica koje izdaje
duplikat

Prestanak statusa polaznika obrazovanja odraslih:

1. uspjesan zawsetak programa

2. odustajanje
3. ispis
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

REGISTAR

POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH
28 MARENUKIGIZUL ©o.ceireeice e ettt et ettt et cr e e eaes st esn stsstst bt ente e snrenen
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Podaci 1z mati¢ne knjige
Redni Prezime i ime polaznika Broj maticne | Datum Napomena
broj D kmjige upisa
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<

=

<

&

R wi D = H O

-l
=

¥

2

4

« = = O

N & = = o

3

REGISTAR ZA MATICNU KNJIGU|
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BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

DNEVNIK RADA
OBRAZOVANJA ODRASLIH

Naziv obrazovnog programa

Nastavni predmet/sadrZaj

Djelovodni broj i datumn odobrenja za izvodenje programa

Obrazovni period

Prezime i ime nastavnika/predavaca

Voditelj obrazovne grupe
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SPISAK POLAZNIKA PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Red.
broj

Prezime 1 ime polaznika

Napomena

1.

2.

10.

1L

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
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PLAN IZVODENJA PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Nastavni predmet/sadrZaj

Predvideni
broj sati

Red.

br Tematski sadrZaj nastavnogpredmeta

=il

10.

11.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24,
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DNEVNIK RADA
PROGRAMA OBRAZOVANJA ODRASLIH
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EeEibn NASTAVNI RAD
na. il ana 1
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Ponedjeljak

(Daturm)

‘Redrutrej
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Utorak

(aturs)
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Srijeda

 (Datum)
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aum;
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Petak

(Redni broj
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Napomena
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ODSUTNI UCENICI Razlog Br. ¢asova
m—— . Napomena
Prezime i ime 2(3[4]15]s6 izostanka r. |Neop.
OdIAND... ..o e e ceresvcenne Polpis
N1y 0drZamo ... e godine

" (Voditel] obrazovne gupe)
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA ZA UPIS
U PROGRAM OBRAZOVANJA ODRASLIH

Prezime i ime POIAZNIKAICE ..........ccooii et v et en et s st et s e ne e e e e s e tr e
Prezime 1 IMe FOGIEIa.........ooce ettt e ea s er e st e vt st e e e re s s ras s se e en b eete e saesnesreaeesananseens

Dan, mjesec, godina FOGENJa ............cceocorrriacrrierrenesrnseserees e resmsresessssserenssmesesones

EEREEEEEEEENN

(JMB)
MIESE0 TOTENJE 1..eoviieviiiitiicier ettt stttk s e s ser e asee s e ss et esbasa e s stabar s senebensn seesansnnsenstens

DFZAVA POTBNJA -......oeeeee et cre et et e et e e et em e e ae e st smee s ea et e s sees se et bre e se et e e e eeseaensae seaseen s ban e aur b s e rn
Drzavijanstvo ......... ...
Adresa stanovanja POIAZNIKA .............cocoiiir et s e s s nne

LT Ly - 11T RO

Nagziv i vrsta programa obrazovanja odraslih za upis .

Steteno cbrazovanje, $kola, razred i stepen Strudne SPreme . ... ... e
ZaniManJe i TAANO ISKUSIVO ... it vttt ettt s iressseseere s ettt e sesaessaseeeaeseaansssan s s snsaeseemes

INAGIN FINANSINANA ... e e et e r e et a e oat e een et b et seaaes s eem s en e st ke ran e cane eens sasn

Uz zahtjev prilaZem sljedede dokumenta (naziv, broj, izdata od):

4

PODNOSILAC PRIVAVE

DATUM: ..o

B DSMOVU ..ottt eace e en e e ssre e et oot st saes v e s an e e st s s en e s e o742 mena s e s nt s ssesambab e ams e et nbatamseheeananerrar et
{Bvjedodanstvofiedenje, razred, broj, datum i 8kola, na osnovu koga se uenik upisuje)

POlaznik ..o e e e senes» | € UPIS@N U Program obrazovanja odraslih

U s ) e 20..... godine UPIS ODOBRAVA DIREKTOR
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obhrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA
ZAPOLAGANJE .........ccooooeoveei, ISPITA

(RAZREDNOG/PREDMETNOG/DOPUNSKOG)

Prezime i iMe PolaznikalCe .........coo.vcrieemrrine e eiee et ese et esese s et ees s entsese s sotsenaneeree
Prezime i iMe FOOIEIA. ... ettt er et eeeeean et ees e st e e enameen e e sentaeenes

Dan, mjesec, OGINa FOTEMIE ............ccouooriioie ettt eee et es e enas et ee et eree e eseee s s e e ene oo

NN

(JMB)

MIESLO FOTNJA ...ttt ettt ettt ees et aen e sen e eem e eh et s e eeseem e ereeen
DIrZAVA FOTENIA ..ottt et eee et et b et bbb taes i 42t 3 bbb st e st et s e e enemreaeet e ermeatones

Adresa stanovan]a POIAZNTKA ...........ccouviiiieiri ittt e e ns e e acs e eeseeereesseeaseees e sesasessssseseesssesmrenas

Prijavijujem se za polaganje ............c.cucvceioccecsinceccncnsecaseennennne.. ISPIta 2@ program obrazovanja odrasifih

za razred .. () zasliedeée nastavne predmete/sadrzaje:

Datum prijave ispita PODNOSILAC PRIJAVE

POPUNJAVA STRUENA SLUZBA USTANOVE
PRIJAVA PRIMLJENA: ..o.ovooveeereereseeiene e
DATUM: ...oooevoreeeenmrs
=1 o X S
MATICNI BROJ POLAZNIKA .......ooovveeceeceenercreer e
ISPITE ODOBRAVA DIREKTOR USTANOVE
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Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

ZAPISNIK
OPOLAGANJU ........ccoovriiie ISPITA

Prezimeiime polaZniKalce ... e e e

polagaoflaje ..........ccee.e.. ...ispite i postigao/la sliedeéi uspjeh:
. B Ocjene” i
5 E§ - , - z | | & |Fows
g | Predmet % 9 Zadatak/pitanje na usmenom-pismenom ispitu g ] S | Slanova
« og §| 5| = [ vomisije
o 2 K
ot e B .
= [ (pradejednik)
(ispirvat)
(Clan)
2 :
: T
- = e [ PP
{pradsjatnk)
(ispiva)
..... e
- e
(isptvat)
< TR
I pradsedni)
(ispitival)
. < FVURTIN
= (Clani
= ‘ Tpredsiednid)
6.
(ispitva)
! R
o “(rsdgedny
7' seassaranusimnran
(ispitivad)
(Elon)
N | radsary
(isptivad)
(C1an)
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= “(oredsjedni)
(ispitivad)
10. : :
1. 3
(spitivat)
= i "(racgjodnl)
(ispdivac)
T
i | presseny
Gispilivad)
; -
predgednld
Usptved)
: : {predsjednin)
(ispitvad)
(=%
I [ (!
{predsjednik)
1.
(ispitivad)
(Clan

Prema tome polaznilkica je s uspjehom poloZio sve ispite i ime zavrSio ............ccccoeeeee. () razred iz programa

obrazovanja odraslih

Podaci o polaZenim ispitima preneseni su u matiénu knjigu ohrazovanja odraslih, sveska .......red br. ...........

Voditelj obrazovne grupe Direktor ustanove
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih;

PRIJAVA
ZA POLAGANJE ZAVRSNOG ISPITA

Prezime i ime pOlaZniKa/te ... et et et s r st s e es

Prezime i ime roditelja. .........coooveiiviciniir e e eee e e

LE Pl

(MB)

Dan, mjesec, GOAINEA FOTEMIA ...ttt ee ettt e e st eon s eee e eee e s ee e s e e e erenene s
IVIESEO FOTENJE ....cviiiitcr ittt ettt st et as e e et casea e eba e es s bens saeb e s eraehesesesaae sesseasesasaess ot anenentensvernne
DFZBVATOENIE ...ttt enecr et trr s et ettt et ee b e et ses e e ssanasaeestos s tessn st s s sas s se st et s st

Adresa stanovanja POIAZNIKE ........coccriioniiiie it cesab e sstastereeesiee e a st esesssbr s ses s s serssetssmstn e

Prijavijujem se za polaganje zawsnog ispita u

(Naziv i sjedidte arganizatora obrazovanja odraslih)

PniaZem sviedodZbu o zavr$enom (___) razredu, kao zavrénom razredu

Maziv progrema obrazovanja)

koja je izdata pod brojem od

Tema zavrshog rada

Podnosilac prijave

POPUNJAYA STRUCNA SLUZBA USTANOVE

Prijava primljena:

Dana’ ..o Zavréni ispit odobrava Direktor



SLUZBENE NOVINE
Broj 24 — Strana 52 KANTONA SARAJEVO Cetvriak, 16. juna 2016.

ZAPISNIK

O POLAGANJU ZAVRSNOG ISPITA

Prezime i IMme POIAZNIKECR .......coviei oottt i st s e et sttt e st e et sas cee e aat b e s et ts b s aesete e aa eae e eemassnesnnbens

olagaofla e ..o ispite i postigao/la sljedeti uspjeh:
Prakti¢an rad sa pisanim opisom

Tema:

Ocjena praktiénog rada: .........cccwvovnrneciinennnns (0od)
ObrazloZenje ocjene praktiénog rada:

Predsiednik: ...v.oeecrevirenvenecvenenisiions ISPIIVAE, woveevecreeecrrensieerreenscenenesss CIBN it

Odbrana prakti¢thog rada
Pitanja:

Ogjena:........coccemvcrnnnimnrecrnnens (o)

Predsiednik: ......cooov.cvveeeeeeeensrensnesns ISPIIVBE. 1ouvevseverinriersirieesteesisennees GIN coeaes et et eeeesne s

Pisani ispit iz predmeta Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjizevnost

TOIMIA. ettt et sttt s e sb e eh e s n e et e e eb e aEr Rt e se st Er et e et 4 A eR b4 aed e nreae et e e nan e e et e s benesaenntareenes

Ocjena:.......ocvveeeieeeeeeeeeennns (o)

ObrazloZenje ocjene pisanog ispita iz predmeta BosanskiHrvatski/Smski jezik i knjizevnost:

Predsi@dnik: ......ocoeveereeereeereerererenre el SPIIVAE: 1o BN vt

Prema tome polaznikicaje s ... recorcenecens (-...) uspjehom poloZiofla zavrsni ispit prema
odgovarajuéem programu pbraZovanja odrashh ...t et

28 ZANIMEBMNE ©..euverienrevremerereeserseasares s esre e eseeeonsesersesesassasssarssosssaasesasnans sesssesessesan sesssasss sanesnrssssssensaseasasessasansennnse
(nazivzanmanje)

Podaci o poloZenom zawdnom ispitu uneseni su u matiéhu knjigy, sveska ........... redni broj ..o,

Voditelj obrazovne grupe Direktor ustanove



Cetvrtak, 16. juna 2016.

SLUZBENE NOVINE

__ KANTONA SARAJEVO

BOSNA | HERCEGOVINA

Broj 24 - Strana 53

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

Naziv organizatora obrazovanja odraslih:

Sjediste organizatora obrazovanja odraslih:

PRIJAVA

ZA POLAGANJE MATURSKOG ISPITA

Prezime 1ime POIEZNIKEIEE .........oco vt ettt st sttt se e seetnne e et enn e e

Prezime 11Me rOditelfa...... ... et et s e st

Dan, mjesec, OdING FOTEMJA -.......coooe i eee e e ettt ert e rer et e et e e ere e beas s en st e nes e e e e teanseassmmseaesareeeemaneemansaans

(JMB)

IIESEO FDTENJA ....vveveivreriniiieic s it bbbt e sb st s st e boas b e ses b er s 4t s are s s 4wt e s s ennan e aoen

DFZEVE TOTENJA ...c..veeiiiciiietirints e sie e eeees e ae s et isesr b e e sona s nnese e s eoseves sttt 4 oe 4 o0 e sumssmaeas s st srt e amernssmnaseen e snnans

Adresa stanovanja POIBZNIKE ........co.ov e e e s e st e s e e e saease s bane srrnesens

Prijavijujem se za polaganje mature u

Prilazem svjedodZbu o zavrdenom

(Naziv i sjediéte organizatora obrazovanja odraslih)

{(___)razredu, kao zavrisnom razredu

koja je izdata pod brojem

(Naziv programa obrazovanja}

od

Tema maturskog rada

POPUNJAYA STRUCNA SLUZBA USTANOVE
Prijava primljena:
Dana:.....cccoveiicnieneens

[0 ]11] (o USRI

Podnosilac prijave

Maturu odobrava Direktor ustanove
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ZAPISNIK

O POLAGANJU MATURE
Prezime 11me POLAZMTKA/CE .......cccoviiimiiiiiiceci sttt b s ek s s eSS et e e e e sttt

018280718 € ..vovvreeereene e, ASPite 1 postigao/la sljedeci uspjeh:

Maturski rad
Tema:

OCena: ..o (o)

ObrazloZenje ocjene maturskog rada:

Odbrana maturskog rada

Ocjena.....
Predsjednik: .....coooveeennisiiiinines ISPIEVAL: .o GLBTIE et

Pisani ispit iz predmeta Bosanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost
3 117 O OO PSP RPN

T OGN e )
ObrazloZenje ocjene pisanog ispita iz predmeta B osanski/Hrvatski/Srpski jezik i knjiZevnost:

Predsjednik: ... ISPIVALE: oo oo Gl

Datum Tema na pismenom pitanjana Poatpis &lancva
usmenom ispitu =
poleganja 15pitu E j 3 komsije

Nastavni predmet #

Rebro
J

)
O
)

(predsjecady

Q

3
O

* odnosi se na &ole koje u programu polaganja mature imaju i druge predmete

Prema tome polazaik/caje ...........ccovcorcsiceceennnn. (o) uSpjehom poloZio/la maturu prema odgovarajuéem
programu obrazovarja OGraslill ...
Z8 ZANMMAIE ..c..vveieeeee et et ss e

(mvmme)

Podaci o poloZenoj maturi uneseni su v matiénu knjigy, sveska .......cceee 1edni Broj ...ooeeevei

Voditelj obrazovne grupe Direktor ustanove



