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Vlada Kantona Sarajevo

Naosnovu ¢lana 11. stav (2) Zakona o upotrebi grba i zastave
Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
3/09-Precisceni tekst, 36/15 i 15/18) i ¢lana 26. i 28. stav (1)
Zakona o Vladi Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 36/14 - Novi precisceni tekst i 37/14-Ispravka),
Vlada Kantona Sarajevo je, na 130. vanrednoj sjednici odrZanoj
29.06.2018. godine, donijela

UREDBU

0 SADRZAJU, IZGLEDU I NACINU KORISTENJA
MEMORANDUMA KANTONA SARAJEVO

POGLAVLIJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovom uredbom reguliSe se sadrzaj memoranduma Kantona
Sarajevo, njegov izgled i nacin KkoriStenja, obaveze i
odgovornosti rukovodilaca organa uprave i stru¢nih sluzbi
koje osniva Vlada Kantona Sarajevo, drZavnih sluzbenika i
namjestenika prilikom koriStenja memoranduma Kantona
Sarajevo, kao i kaznene odredbe.

(2) Sadrzaj, izgled i nacin koriStenja memoranduma Kantona
Sarajevo (u daljem tekstu: Memorandum) utvrden ovom
uredbom obavezan je za sve organe uprave i upravne
organizacije Kantona Sarajevo i stru¢ne sluzbe koje osniva
Vlada Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: organi uprave) u
svakom obliku sluzbene komunikacije sa drugim organima i
institucijama u Bosni i Hercegovini i inostranstvu.

POGLAVLIJE II - SADRZAJ] MEMORANDUMA

Clan 2.
(Sadrzaj Memoranduma)

(1) Memorandum se sastoji od zaglavlja i podnoZzja.

(2) Memorandum je obavezan na svakom sluzbenom dokumentu
organa uprave Kantona Sarajevo koji potpisuje rukovodilac ili
lice koje on ovlasti i na koji se stavlja sluzbeni pecat organa
uprave Kantona Sarajevo.

(3) Zaglavlje Memoranduma sadrzi:

a) sluzbeni Grb Kantona Sarajevo, propisan Zakonom o grbu
i zastavi Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo"”, broj 9/99), koji je pozicioniran na sredini
zaglavlja Memoranduma i ima dimenzije: 1,6 cm Sirine sa
2 cm visine,

b) rije¢i: "Bosna i Hercegovina", "Federacija Bosne i
Hercegovine" i "KANTON SARAJEVO", napisane na
sluzbenim pismima i jezicima u Bosni i Hercegovini
(latinica i ¢irilica), s tim da latini¢no pismo predstavlja
bosanski i hrvatski jezik i napisano je na lijevoj strani
zaglavlja, a ¢irilicno pismo predstavlja srpski jezik i
napisano je na desnoj strani zaglavlja, i na engleskom
jeziku latiniénim pismom napisane ispod Grba Kantona
Sarajevo,

¢) naziv organa uprave napisan na sluzbenim pismima i
jezicima u Bosni i Hercegovini (latinica i ¢irilica) i na
engleskom jeziku latinicnim pismom rasporedeni na
nacin:

1) naziv organa uprave napisan latini¢nim pismom,
koji predstavlja bosanski i hrvatski jezik, se nalazi u
lijevom gornjem uglu;

2) naziv organa uprave napisan na ¢iriliénim pismom,
koji predstavlja srpski jezik, se nalazi u desnom
gornjem uglu;

3) naziv organa uprave napisan na engleskom jeziku
latini¢nim pismom se nalazi na sredini zaglavlja,
ispod Grba Kantona Sarajevo.
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(3) PodnoZje Memoranduma sadrZi:

a) Znak "Europski region godine", pozicioniran u donjem
lijevom uglu, ima dimenzije: 3,35 cm S$irine sa 1,34 cm
visine,

b) Znak "TUV CERT", pozicioniran u donjem desnom uglu,
zajedno sa brojem dodijeljenog certifikata, ima dimenzije:
2,3 cm Sirine sa 2,3 cm visine,

c) srediSnji dio podnozja sadrzi slijedeé¢i tekst ispisan
latini¢nim pismom:

1)  sluzbena web stranica organa uprave;

2)  sluzbeni e-mail organa uprave;

3)  sluzbeni kontatk telefon i fax organa uprave;
4) sluzbena adresa organa uprave.

(4) Zaglavlje Memoranduma se pojavljuje samo na prvoj stranici
dokumenta, a podnoZzje na svakoj stranici. Stranica na kojoj se
nalazi Memorandum je A4 formata papira i izraduje se u ott i
docx formatu dokumenta.

(5) Zaglavlje i podnozje Memoranduma se piSe fontom Times
New Roman, veli¢ine slova 11, a polozaj zaglavljaipodnozZjau
odnosu naivice stanice A4 formata su: 2,00 cm udaljen od svih
ivica (vrh, dno, lijeva ivica, desna ivica).

(6) Izgled Memoranduma organa uprave Kantona Sarajevo se
nalazi u prilogu ove uredbe i ¢ini njen sastavni dio.

POGLAVLIJE III - NACIN KORISTENJA

Clan 3.
(Nacin koriStenja)

(1) Memorandum se koristi u skladu sa odredbama ove uredbe i na
nacin propisan ovom uredbom.

(2) Memorandum organa uprave koriste izabrani i imenovani
duznosnici u Kantonu Sarajevo, drZavni sluzbenici i
namjeStenici koji rade u organu uprave prilikom obavljanja
sluzbenih poslova i zadataka iz opisa radnog mjesta i drugih
poslova po nalogu rukovodioca ili neposredno nadredenog i ne
smije se koristiti u privatne svrhe (izrada vlastitih izvjestaja o
radu, zapisnika i sL.).

(3) Svaki sluzbeni dokument koji se otprema iz organa uprave
mora biti izraden na Memorandumu organa uprave.

(4) Sluzbeni dokument izraden na Memorandumu organa uprave
potpisuje rukovodilac organa uprave ili lice koje on ovlasti i
takav se ovjerava sluzbenim pecatom organa uprave izradenim
u skladu sa Zakonom o pecatu ("SluZbene novine Kantona
Sarajevo", broj 3/09- PreciS¢eni tekst i br. 36/15 i 15/18).

(5) Rukovodilac organa uprave je odgovoran za KkoriStenje
Memoranduma u skladu sa odredbama ove uredbe.

Clan 4.
(Izrada Memoranduma organa uprave)

(1) Zavod za informatiku i statistiku Kantona Sarajevo duzan je
da, uroku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove uredbe, za
svaki organ uprave izradi Memorandum u skladu sa
odredbama ove uredbe i omogudi koristenje Memoranduma.

(2) Nakon izrade Memoranduma iz stava (1) ovog ¢lana, svaki or-
gan uprave je odgovoran za azurnost podataka navedenih u
Memorandumu.

(3) U slucaju osnivanja novog organa uprave, novi organ uprave
duZan je uputiti zahtjev za izradu Memoranduma sa potrebnim
podacima Zavodu za informatiku i statistiku, u roku od 30 dana
od dana osnivanja.

POGLAVLIJE IV- NADZOR I KAZNENE ODREDBE

Clan 5.
(Nadzor)
Nadzor nad provodenjem ove uredbe vr$i Ministarstvo
pravde i uprave Kantona Sarajevo, putem upravne inspekcije.
Clan 6.
(Kaznene odredbe)
(1) Nov¢anom kaznom od 200,00 do 500,00 KM kaznit e se
drzavni sluzbenik ili namjeStenik koji koristi Memorandum
organa uprave u privatne svrhe (¢L.3. stav (2)).

(2) Nov¢anom kaznom od 200,00 do 500,00 KM kaznit ée se
drzavni sluzbenik ili namjestenik kojeg ovlasti rukovodilac
organa uprave i koji potpiSe sluzbeni dokument koji nije
izraden na Memorandumu organa uprave (€L.3. stav (4)).

(3) Nov¢anom kaznom od 500,00 do 800,00 KM kaznit ée se
rukovodilac organa uprave koji potpiSe sluzbeni dokument
koji nije izraden na Memorandumu organa uprave (¢l.3. stav
4.

(4) Nov¢anom kaznom od 500,00 KM do 800,00 KM kaznit e se
rukovodilac Zavoda za informatiku i statistiku, ako u roku iz
¢lana 4. ove uredbe, ne izradi Memorandum za svaki organ
uprave Kantona Sarajevo, u skladu sa odredbama ove uredbe.

POGLAVLIJE V - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7.
(Prelazni period)

Do izrade Memoranduma iz ¢lana 4. ove uredbe, postojeci
memorandumi organa uprave ostaju na snazi i u upotrebi.
Clan 8.
(Stupanje na snagu)
Ova Uredba stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 02-05-26420-1/18
29. juna 2018. godine
Sarajevo

Premijer
Adem Zolj, s. 1.
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OBJAVA MEMORANDUMA

Vlada Kantona Sarajevo je, na 130. vanrednoj sjednici
odrzanoj dana 29.06.2018. godine donijela Uredbu o sadrzaju,
izgledu inacinu koriStenja memoranduma Kantona Sarajevo broj
02-05-26420-1/18 od 29.06.2018. godine.

U ¢lanu 2. stav (9) navedene Uredbe Vlada Kantona Sarajevo
je odredila da je sastavni dio Uredbe izgled memoranduma
organa uprave Kantona Sarajevo, a u ¢lanu 8. navedeno je da se
ista sa izgledom memoranduma objavljuje u "Sluzbenim
novinama Kantona Sarajevo".

U "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo”, broj 28/18
objavljena je navedena Uredba, bez izgleda memoranduma
organa upravljanja Kantona Sarajevo.
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Bocha 1 Xepuerosuta
Menepaunja boche n Xepuerosuue

KAHTOH CAPAJEBO

(nazue opeana)

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAJEVO

(name of Goverment authority)

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(naziv organa)
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web:
e-mail:
Tel: + 387 (0) 33 . Fax: + 387 (0) 33
Sarajevo, (adresa)
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Vlada Kantona Sarajevo

Na osnovu ¢lana 26. i 28. stav (1) Zakona o Vladi
Kantona Sarajevo ("SluZzbene novine Kantona Sarajevo", broj
36/14 - Novi precisceni tekst i 37/14 - Ispravka) i ¢lana 11. stav
(2) Zakona o upotrebi grba i zastave Kantona Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 3/09 - Precis¢eni
tekst, 36/15 i 15/18), Vlada Kantona Sarajevo, na 55. sjednici
odrzanoj 16.12.2021. godine, donijela je
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UREDBU
O IZMJENI UREDBE O SADRZAJU, IZGLEDU I
NACINU KORISTENJA MEMORANDUMA KANTONA
SARAJEVO

Clan 1.
(Izmjena ¢lana 2.)

U Uredbi o sadrzaju, izgledu i nacinu koristenja
memoranduma Kantona Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 28/18 1 29/18), ¢lan 2. mijenja se i glasi:

"Clan 2.
(Sadrzaj Memoranduma)

(1) Memorandum se sastoji od zaglavlja i podnozja.

(2) Memorandum je obavezan na svakom sluZzbenom
dokumentu organa uprave Kantona Sarajevo Kkoji
potpisuje rukovodilac ili lice koje on ovlasti i na koji se
stavlja sluzbeni pecat organa uprave Kantona Sarajevo.

(3) Zaglavlje Memoranduma sadrzi:

a) sluzbeni Grb Kantona Sarajevo, propisan Zakonom
o grbu i zastavi Kantona Sarajevo (""Sluzbene novine
Kantona Sarajevo”, broj 9/99), koji je pozicioniran
na sredini zaglavlja Memoranduma i ima dimenzije:
1,7 cm Sirine sa 2,2 cm visine,

b) rije¢i "Bosna i Hercegovina", "Federacija Bosne i
Hercegovine" i "KANTON SARAJEVO", napisane
na sluZbenim pismima i jezicima u Bosni i
Hercegovini (latinica i ¢irilica), s tim da latini¢no
pismo predstavlja bosanski i hrvatski jezik i
napisano je na lijevoj strani zaglavlja, a Cirilino
pismo predstavlja srpski jezik i napisano je na
desnoj strani zaglavlja, i na engleskom jeziku
latiniénim pismom napisane ispod Grba Kantona
Sarajevo,

C) naziv organa uprave napisan na sluzbenim pismima i
jezicima u Bosni i Hercegovini (latinica i ¢irilica) i
na engleskom jeziku latiniénim pismom rasporedeni
na nacin:

1) naziv organa uprave napisan latini¢nim
pismom, koji predstavlja bosanski i hrvatski
jezik, nalazi se u gornjem lijevom uglu,
veli¢ina slova 11;

2) naziv organa uprave napisan Cirili¢nim
pismom, koji predstavlja srpski jezik, nalazi se
u desnom gornjem uglu, veli¢ina slova 11;

3) naziv organa uprave napisan na engleskom
jeziku, latiniénim pismom, nalazi se na sredini
zaglavlja, veli¢ina slova 9, ispod Grba Kantona
Sarajevo.

(4) PodnoZje Memoranduma sadrzi:

a) sredi$nji dio podnozja sadrzi sljedeéi tekst ispisan
latini¢nim pismom, veli¢ina slova 10:

1) sluzbena adresa organa uprave;

2)  sluzbeni kontakt telefon i fax organa uprave;

3) sluzbena web stranica i e-mail organa uprave;

b) wvazeéi certifikacijski znak, pozicioniran u donjem
lijevom uglu, u dimenzijama koje nee narusiti
ostale elemente podnozja Memoranduma, postavlja
se samo na Memorandume organa uprave Koji
posjeduju certifikat, o ¢emu evidenciju vodi Ured za
borbu protiv korupcije i upravljanje kvalitetom
Kantona Sarajevo,

c¢) u donjem desnom uglu, nalazi se numeracija
stranica, oznacen broj stranice od ukupnog broja
stranica koje dokument sadrzi (npr. 1/3).

(5) Cijeli tekst sluzbene korespondencije na Memorandumu
pise se fontom Times New Roman, veli¢ina slova 12
(izuzev zaglavlja i podnozja).

(6) U slucaju promjene certifikacijskog znaka, Ured za borbu
protiv korupcije i upravljanje kvalitetom je duzan vazeéi
certifikacijski znak dostaviti Zavodu za informatiku i
statistiku Kantona Sarajevo, koji ¢e za svaki organ uprave
izraditi novi Memorandum sa vaze¢im certifikacijskim
znakom.

(7) Zaglavlje Memoranduma se pojavljuje samo na prvoj
stranici dokumenta, a podnoZje na svakoj stranici.
Stranica na kojoj se nalazi Memorandum je A4 formata
papira i izraduje se u ott i docx formatu dokumenta.

(8) Postavke margine Memoranduma u odnosu na ivice
stranice A4 formata su: 2 cm udaljen od lijeve i desne
ivice, 1 cm udaljen od gornje ivice, te 0,9 cm udaljen od
donje ivice.

(9) lzgled Memoranduma organa uprave Kantona Sarajevo se
nalazi u prilogu ove uredbe i ¢ini njen sastavni dio."

Clan 2.
(Izrada Memoranduma)

(1) Zavod za informatiku i statistiku Kantona Sarajevo duzan
je da, u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove
uredbe, za svaki organ uprave izradi Memorandum u
skladu sa odredbama ove uredbe i omoguc¢i Kkoristenje
Memoranduma.

(2) Do izrade Memoranduma iz stava (1) ovog C¢lana,
postoje¢i memorandumi organa uprave ostaju na snazi i u
upotrebi.

Clan 3.
(Stupanje na snagu)
Ova uredba stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".
Broj 02-04-46069-3/21

16. decembra 2021. godine
Sarajevo

Po ovlastenju premijera
Ministar
Davor Cicdi¢, s. 1.
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MEMORANDUM ORGANA UPRAVE
KANTONA SARAJEVO
(sastavni dio Uredbe o izmjeni Uredbe o sadrZaju, izgledu i
nacinu koriStenja memoranduma Kantona Sarajevo, broj
02-04-46069-3/21, objavljene u "Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo™, broj 52/21)
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Bosna i Hercegovina BocHa 1 XepLeroBHHa
Federacija Bosne i Hercegovine ®enepanyja BocHe i XeplieropHHe
KANTON SARAJEVO KAHTOH CAPAJEBO
(naziv organa) (nasue opearna)

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAJEVO

(name of Goverment autho.

Certifikacijski znak Adresa: Broj stranice od ukupnog
Tel: + 387 (0) 33 , Fax: + 387 (0) 33 broja stranica
Web: http:// , Email:




	uredba_o_sadrzaju_izgledu_i_nacinu_koristenja_memoranduma_kantona_sarajevo_sa_izgledom_memoranduma_0.pdf
	F:\muamer\uredba_o_sadrzaju_izgledu_i_nacinu_koristenja_memoranduma_kantona_sarajevo_sa_izgledom_memoranduma.pdf
	F:\muamer\Uredba1.pdf

	F:\muamer\PdfDownload (7).pdf

