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IV. BABPIIHA OOPEJBA
11. OBo YmyTcTBO CTYyIIa Ha CHAary HapefHOT jaHa Of jaHa o0jase y
"Ciyx6ennm HoBrHaMa Pepepanje buX", a npumMjemuBahe ce
oy 01.01.2008. roguse.
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Na osnovu ¢lana 28. i ¢lana 30. stav 3. Zakona o Trezoru u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", br. 58/02,19/03 i 79/07), federalni ministar finansija -
federalni ministar financija donosi

UPUTSTVO

0 OTVARANJU POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RACUNA, NACINU PLANIRANJA,
PRIKUPLJANJA, EVIDENTIRANJA I RASPOLAGANJA
SREDSTVIMA SA POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RACUNA OTVORENIH KAO
PODRACUNA U OKVIRU JEDINSTVENOG RACUNA
TREZORA

1. OPCE ODREDBE

1. Ovim Uputstvom ureduje se nacin otvaranja posebnih
namjenskih transakcijskih racuna, naCin planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa
posebnih namjenskih transakcijskih ra¢una otvorenih kao
podraCuna u okviru Jedinstvenog racuna Trezora (u daljnjem
tekstu: JRT), kao i naCin placanja transakcija sa ovih
podraCuna, putem Glavne knjige Trezora.
Odredbe ovog Uputstva odnose se na korisnike budzeta
Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: korisnici
budZeta) i na Federalno ministarstvo finansija - Federalno
ministarstvo financija (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

II. OTVARANIJE POSEBNIH NAMJENSKIH

TRANSAKCIJISKIH RACUNA - PODRACUNA

2. Posebni namjenski transakcijski rauni kao podracuni u
okviru JRT (u daljnjem tekstu: podracuni) mogu biti
otvoreni na osnovu akta Vlade Federacije BiH i na osnovu
pismenog zahtjeva korisnika budZeta.

Akt Vlade Federacije BiH mora biti objavljen u "Sluzbenim
novinama Federacije BiH" i sluZi kao temelj Ministarstvu za
sklapanje ugovora o otvaranju podra¢una u poslovnim
bankama.

Na zahtjev korisnika budZeta, Ministarstvo ¢e otvoriti
podracun (za donacije). Uz zahtjev, korisnik budZeta duzan je
podnijeti kompletnu odgovarajucu dokumentaciju (ugovor,
sporazum, memorandum i sl.), o finansiranju tog projekta sa
donatorom. PriloZena dokumentacija dostavlja se Ministar-
stvu u jednom primjerku i ista mora biti napisana na jednom
od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.

3. Ministarstvo zakljuuje ugovor sa bankom o otvaranju

podracuna u okviru JRT.
Ugovorom se reguliSe obaveza banke da dostavlja izvode
korisniku budZeta, imaocu racuna (za potrebe pracenja
transakcija i planiranja, odnosno podnoSenja zahtjeva za
odobrenje sredstava u operativnom budZetu) i Ministarstvu-
Sektoru za trezor.

4. Ugovor iz tacke 3. ovog Uputstva potpisuje federalni

ministar finansija (u daljnjem tekstu: ministar) u ime
korisnika budZeta.
Sektor za trezor vr$i pripremne radnje koje se sastoje u
prijemu zahtjeva, provjeri zakonitosti i opravdanosti
otvaranja podracuna, pripremi ugovora sa bankama i druge
radnje na osnovu kojih daje prijedlog ministru za otvaranje
podracuna.

Trezor ée izvrsiti unos otvorenih podracuna u bazu podataka
dobavljaca i voditi evidenciju o otvorenim podracunima.

Na pismeni zahtjev korisnika budZeta, Ministarstvo podnosi
nalog banci za zatvaranje podracuna.

III. PLANIRANJE NAMJENSKIH SREDSTAVA

6. Korisnici budZeta, kojima je Ministarstvo otvorilo podracun,
u skladu sa tackom 2. ovog Uputstva, duzni su u svom
budZetu planirati prihode i rashode, odnosno primitke i
izdatke za podracune, svake godine za narednu fiskalnu
godinu, s tim da ukupni rashodi (izdaci) moraju biti jednaki
ukupnim prihodima (primicima) koji se odnose na jednu
fiskalnu godinu.

7. Plan prihoda i rashoda za podracun je sastavni dio ukupnog
godisnjeg budZeta korisnika budzeta.

Korisnici budZeta dostavljaju Ministarstvu - Sektoru za
budzet ukupan godiSnji budzet, koji sadrzi i odvojeno budZet
za podracun.

8. Korisnici budZeta koji ostvare neplanirani prihod (prihod od
donacija) u tekucoj fiskalnoj godini, obavezni su podnijeti
pismeni zahtjev i dokaz o izvrSenoj uplati donacije (izvod
banke), Ministarstvu-Sektoru za budZet za povecanje
njihovog plana, odnosno ukljuéivanje sredstava po osnovu
donacija u teku¢i budZet kako bi ista bila raspoloZiva, u
skladu sa odredbama Zakona o izvrSavanju budZeta
Federacije Bosne i Hercegovine.

Iv. NA¢IN PRIKUPLJANJA I EVIDENTIRANJA

UPLACENIH NAMJENSKIH SREDSTAVA

9. Prihodi po osnovu namjenskih sredstava uplacuju se na
depozitni racun BudZeta Federacije BiH, u skladu sa
Pravilnikom o nacinu uplate javnih prihoda budzeta i
vanbudZetskih fondova na teritoriji Federacije BiH
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 29/06, 46/06, 08/07,
30/07, 51/07 i 82/07).

10. Neplanirane donacije u budzZetu Federacije BiH uplacuju se
na depozitni ra¢un budzeta Federacije BiH sa oznakom vrste
prihoda:

— 722 751- Primljene namjenske donacije neplanirane u
budzetu

Planirane donacije u budZetu Federacije BiH uplacuju se na

depozitni ra¢un budzeta Federacije BiH sa oznakom vrste

prihoda:

— 732 121- Donacije od fizickih lica

— 732 122- Donacije od pravnih lica

Elementi naloga za uplatu donacije su:

— Naziv i adresa uplatioca

—  Svrha uplate: Donacija za (naziv korisnika budzeta i

naziv projekta)

—  Primalac: Federalno ministarstvo finansija- financija
— Racun

posiljaoca:  Transakcijski racun uplatioca
— Racun

primaoca: Depozitni ra¢un BudZeta FBiH

—  Iznos donacije u KM:
—  Identifikacioni broj uplatioca:
—  Vrstaprihoda: Vrstaprihodaiz¢lana 10. ovog Uputstva
—  Op¢ina: Sifra opéine na kojoj je sjediste uplatioca
—  BudZetska
organizacija: Organizacioni kod korisnika budZeta za
koga se uplacuje donacija: 7 cifara
—  Poziv na broj: Mati¢ni broj posebnog namjenskog
transakcijskog racuna koji
dodjeljuje banka na zahtjev Ministarstva
Odgovorna osoba korisnika budZeta duzna je da pismeno
upozna uplatioca, donatora o tanom sadrZaju naloga za
uplatu donacije.
11. Prilikom knjiZenja izvoda depozitnog racuna BudZeta Fede-
racije BiH u Trezoru obavezno je, uz podatak o prihodov-
nom kontu, unijeti subanaliti¢ki konto po nazivu podracuna.
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V.

NACIN RASPOLAGANJA NAMJENSKIM
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. Korisnici budzeta kojima su otvoreni podrauni unose

transakcije rashoda-izdataka, putem modula AP, uz
obavezan unos subanalitickog konta po nazivu podracuna.
Za namjensko troSenje sredstava sa podracuna odgovoran je
rukovodilac korisnika budZeta.

Ministarstvo - Sektor za trezor, unosom posebne grupe za
placanje otvorene za svaki podracun posebno, odmah vrsi
placanje svih obaveza, obzirom da je svaki rashod - izdatak
pokriven primljenim i u Glavnoj knjizi evidentiranim
novcanim sredstvima.

Naloge za placanje obaveza sa podracuna, potpisivace
potpisnici odredeni Odlukom Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine.

Korisnici budZeta kojima su otvoreni podracuni, obavezni su
saCinjavati periodi¢ne i godiSnje izvjeStaje o namjenskom
utrosku sredstava i dostavljati ih Ministarstvu - Sektoru za
budZet.

ZaduZuje se organizacioni dio za informati¢ku podrsku u
Ministarstvu da izvrSi doradu izvjeStaja u aplikaciji za
potrebe korisnika budZeta koji imaju otvorene podracune.

Za preostali iznos neiskoriStenih sredstava na podraunima
(razliku prihoda i rashoda) na kraju fiskalne godine, a prije
izrade godiSnjeg obracuna, Trezor, na osnovu zahtjeva
korisnika budZeta, vr$i preknjiZenja (prenos) sredstava na
vremenska razgrani¢enja putem obrasca 3 .

Knjizenje se vr$i u modulu Glavne knjige odobrenjem
odgovarajuéeg konta glavne grupe 391100-Razgraniceni
prihodi i odobrenjem odgovarajuéeg konta grupe 7, sa
predznakom (-) minus, uz obavezan unos subanalitickog
konta po nazivu podracuna.

Razgrani¢eni namjenski prihodi iz prethodne godine, koji
nisu planirani u budZetu, se na zahtjev korisnika budZeta,
Odlukom Vlade Federacije BiH, stavljaju korisniku budzeta
na raspolaganje, odobravanjem povecanja prihoda i rashoda
u tekuéem budzetu.

Razgraniene prihode iz tacke 17. i 18. ovog Uputstva
korisnici budZeta preknjizavaju sa konta vremenskih
razgrani¢enja na odgovarajuci konto grupe 7.

Kamate po osnovu depozita na podracunima pripisuju se
svakom podracunu kojem pripadaju i iste se evidentiraju kao
prihod u Glavnoj knjizi Trezora uz obavezan unos
subanalitickog konta po nazivu podracuna .

Korisnici budZeta su duZni podnijeti zahtjev Ministarstvu-
Sektoru za trezor da izvrSi transformaciju postojeéih
namjenskih transakcijskih ratuna za grantove (donatorska
sredstva), otvorenih u skladu sa odredbama Uputstva o
otvaranju namjenskog transakcijskog racuna za grantove
(donatorska sredstva) federalnim budzZetskim korisnicima, u
posebne namjenske transakcijske raCune u skladu sa
odredbama ovog Uputstva.

Na osnovu zahtjeva Ministarstvo - Sektor za trezor ¢e u
saradnji s bankom izvrSiti transformaciju navedenih racuna.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Stupanjem na snagu ovog Uputstva prestaje da vazi
Instrukcija o planiranju i koriStenju sredstava s posebnih
transakcijskih racuna otvorenih kao podracuna u okviru
Jedinstvenog raCuna trezora ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 41/05) i Uputstvo o otvaranju namjenskog
transakcijskog raCuna za grantove (donatorska sredstva)
federalnim budZetskim Kkorisnicima ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 62/06).

Ovo Uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Federacije BiH", a
primjenjivat ¢e se od 01.01.2008. godine.

Broj 08-02-7697/07-3
17. decembra 2007. godine
Sarajevo

Ministar
Vjekoslav Bevanda, s. r.

Na temelju ¢lanka 28. i ¢lanka 30. stavak 3. Zakona o Riznici

u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 58/02,19/03 i 79/07), federalni ministar financija -
federalni ministar finansija donosi

UPUTU
O OTVARANJU POSEBNIH NAMJENSKIH

TRANSAKCIJSKIH RACUNA, NACINU PLANIRANJA,
PRIKUPLJANJA, EVIDENTIRANJA I RASPOLAGANJA

SREDSTVIMA S POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RACUNA OTVORENIH KAO

PODRACUNA U OKVIRU JEDINSTVENOG RACUNA

RIZNICE

I. OPCE ODREDBE

1.

Ovom Uputom ureduje se nacin otvaranja posebnih namjen-
skih transakcijskih racuna, nacin planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjen-
skih transakcijskih racuna otvorenih kao podracuna u okviru
Jedinstvenog racuna Riznice (u daljnjem tekstu: JRR), kao i
nacin placanja transakcija s ovih podracuna, putem Glavne
knjige Riznice.

Odredbe ove upute odnose se na korisnike proracuna
Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: korisnici
proracuna) i na Federalno ministarstvo financija - Federalno
ministarstvo finansija (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

II. OTVARANIJE POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RACUNA - PODRACUNA

2. Posebni namjenski transakcijski raCuni kao podraCuni u

okviru JRR (u daljnjem tekstu: podracuni) mogu biti
otvoreni na temelju akta Vlade Federacije BiH i na temelju
pismenog zahtjeva korisnika proracuna.

Akt Vlade Federacije BiH mora biti objavljen u "Sluzbenim
novinama Federacije BiH" i sluZi kao temelj Ministarstvu za
sklapanje ugovora o otvaranju podratuna u poslovnim
bankama.

Na zahtjev korisnika prorac¢una Ministarstvo ¢e otvoriti
podracun (za donacije). Uz zahtjev, korisnik proracuna je
duZan podnijeti kompletnu odgovarajuéu dokumentaciju
(ugovor, sporazum, memorandum i sl.) o financiranju tog
projekta s donatorom. PriloZena dokumentacija dostavlja se
Ministarstvu u jednom primjerku i ista mora biti napisana na
jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.

Ministarstvo zakljucuje ugovor s bankom o otvaranju
podracuna u okviru JRR.

Ugovorom se regulira obveza banke da dostavlja izvode
korisniku proracuna, imatelju racuna (za potrebe pradenja
transakcija i planiranja, odnosno podnoSenja zahtjeva za
odobrenje sredstava u operativnom proracunu) i Ministarstvu
- Sektoru za riznicu.

Ugovor iz to¢ke 3. ove Upute potpisuje federalni ministar
financija (u daljnjem tekstu: ministar) u ime korisnika
proracuna.

Sektor za riznicu vr$i pripremne radnje koje se sastoje u
zaprimanju zahtjeva, provjeri zakonitosti i opravdanosti
otvaranja podracuna, pripremi ugovora s bankama i druge
radnje na temelju kojih daje prijedlog ministru za otvaranje
podracuna.

Riznica ¢e izvrSiti unos otvorenih podraduna u bazu
podataka dobavljata i voditi evidenciju o otvorenim
podrac¢unima.

Na pismeni zahtjev korisnika proracuna, Ministarstvo
podnosi nalog banci za zatvaranje podrauna.



