
IV. ZAVR[NA ODREDBA
11. Ovo Uputstvo stu pa na snagu narednog dana od dana objave u

"Slu`benim novinama Federacije BiH", a primjewiva}e se 
od 01.01.2008. godine.
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Na osnovu ~lana 28. i ~lana 30. stav 3. Zakona o Trezoru u

Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu`bene novine Federacije
BiH", br. 58/02,19/03 i 79/07), federalni ministar finansija -
federalni ministar financija donosi

UPUTSTVO

O OTVARANJU POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RA^UNA, NA^INU PLANIRANJA,

PRIKUPLJANJA, EVIDENTIRANJA I RASPOLAGANJA 
SREDSTVIMA SA POSEBNIH NAMJENSKIH

TRANSAKCIJSKIH RA^UNA OTVORENIH KAO
PODRA^UNA U OKVIRU JEDINSTVENOG RA^UNA

TREZORA

I. OP]E ODREDBE
1. Ovim Uputstvom ure|uje se na~in otvaranja posebnih

namjenskih transakcijskih ra~una, na~in planiranja,
prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa
posebnih namjenskih transakcijskih ra~una otvorenih kao
podra~una u okviru Jedinstvenog ra~una Trezora (u daljnjem 
tekstu: JRT), kao i na~in pla}anja transakcija sa ovih
podra~una, putem Glavne knjige Trezora.
Odredbe ovog Uputstva odnose se na korisnike bud`eta
Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: korisnici
bud`eta) i na Federalno ministarstvo finansija - Federalno
ministarstvo financija (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

II. OTVARANJE POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RA^UNA - PODRA^UNA
2. Posebni namjenski transakcijski ra~uni kao podra~uni u

okviru JRT (u daljnjem tekstu: podra~uni) mogu biti
otvoreni na osnovu akta Vlade Federacije BiH i na osnovu
pismenog zahtjeva korisnika bud`eta.
Akt Vlade Federacije BiH mora biti objavljen u "Slu`benim
novinama Federacije BiH" i slu`i kao temelj Ministarstvu za
sklapanje ugovora o otvaranju podra~una u poslovnim
bankama.
Na zahtjev korisnika bud`eta, Ministarstvo }e otvoriti
podra~un (za donacije). Uz zahtjev, korisnik bud`eta du`an je
podnijeti kompletnu odgovaraju}u dokumentaciju (ugovor,
sporazum, mem o ran dum i sl.), o finansiranju tog projekta sa
dona torom. Prilo`ena dokumentacija dostavlja se Ministar -
stvu u jednom primjerku i ista mora biti napisana na jednom
od slu`benih jezika Bosne i Hercegovine.

3. Ministarstvo zaklju~uje ugovor sa bankom o otvaranju
podra~una u okviru JRT.
Ugovorom se reguli{e obaveza banke da dostavlja izvode
korisniku bud`eta, imaocu ra~una (za potrebe pra}enja
transakcija i planiranja, odnosno podno{enja zahtjeva za
odobrenje sredstava u operativnom bud`etu) i Ministarstvu-
 Sektoru za trezor.

4. Ugovor iz ta~ke 3. ovog Uputstva potpisuje federalni
ministar finansija (u daljnjem tekstu: ministar) u ime
korisnika bud`eta.
Sektor za trezor vr{i pripremne radnje koje se sastoje u
prijemu zahtjeva, provjeri zakonitosti i opravdanosti
otvaranja podra~una, pripremi ugovora sa bankama i druge
radnje na osnovu kojih daje prijedlog ministru za otvaranje
podra~una.

Trezor }e izvr{iti unos otvorenih podra~una u bazu podataka
dobavlja~a i voditi evidenciju o otvorenim podra~unima.

5. Na pismeni zahtjev korisnika bud`eta, Ministarstvo podnosi
nalog banci za zatvaranje podra~una.

III. PLANIRANJE NAMJENSKIH SREDSTAVA
6. Korisnici bud`eta, kojima je Ministarstvo otvorilo podra~un,

u skladu sa ta~kom 2. ovog Uputstva, du`ni su u svom
bud`etu planirati prihode i rashode, odnosno primitke i
izdatke za podra~une, svake godine za narednu fiskalnu
godinu, s tim da ukupni rashodi (izdaci) moraju biti jednaki
ukupnim prihodima (primicima) koji se odnose na jednu
fiskalnu godinu.

7. Plan prihoda i rashoda za podra~un je sastavni dio ukupnog
godi{njeg bud`eta korisnika bud`eta.
Korisnici bud`eta dostavljaju Ministarstvu - Sektoru za
bud`et ukupan godi{nji bud`et, koji sadr`i i odvojeno bud`et 
za podra~un.

8. Korisnici bud`eta koji ostvare neplanirani prihod (prihod od
donacija) u teku}oj fiskalnoj godini, obavezni su podnijeti
pismeni zahtjev i dokaz o izvr{enoj uplati donacije (izvod
banke), Ministarstvu-Sektoru za bud`et za pove}anje
njihovog plana, odnosno uklju~ivanje sredstava po osnovu
donacija u teku}i bud`et kako bi ista bila raspolo`iva, u
skladu sa odredbama Zakona o izvr{avanju bud`eta
Federacije Bosne i Hercegovine.

IV. NA^IN PRIKUPLJANJA I EVIDENTIRANJA
UPLA]ENIH NAMJENSKIH SREDSTAVA
9. Prihodi po osnovu namjenskih sredstava upla}uju se na

depozitni ra~un Bud`eta Federacije BiH, u skladu sa
Pravilnikom o na~inu uplate javnih prihoda bud`eta i
vanbud`etskih fondova na teritoriji Federacije BiH
("Slu`bene novine Federacije BiH", br. 29/06, 46/06, 08/07,
30/07, 51/07 i 82/07).

10. Neplanirane donacije u bud`etu Federacije BiH upla}uju se
na depozitni ra~un bud`eta Federacije BiH sa oznakom vrste 
prihoda:
– 722 751- Primljene namjenske donacije neplanirane u

bud`etu
Planirane donacije u bud`etu Federacije BiH upla}uju se na
depozitni ra~un bud`eta Federacije BiH sa oznakom vrste
prihoda:
– 732 121- Donacije od fizi~kih lica 
– 732 122- Donacije od pravnih lica
Elementi naloga za uplatu donacije su:
– Naziv i adresa uplatioca
– Svrha uplate: Donacija za (naziv korisnika bud`eta i

                                    naziv projekta)
– Primalac:            Federalno ministarstvo finansija- financija
– Ra~un 

po{iljaoca:     Transakcijski ra~un uplatioca
– Ra~un 

primaoca:       Depozitni ra~un Bud`eta FBiH
– Iznos donacije u KM:
– Identifikacioni broj uplatioca:
– Vrsta prihoda:  Vrsta prihoda iz ~lana 10. ovog Uputstva
– Op}ina:                   [ifra op}ine na kojoj je sjedi{te uplatioca
– Bud`etska

organizacija:   Organizacioni kod korisnika bud`eta za
                                     koga se upla}uje donacija: 7 cifara

– Poziv na broj: Mati~ni broj posebnog namjenskog
                                     transakcijskog ra~una koji 
                                     dodjeljuje banka na zahtjev Ministarstva

Odgovorna osoba korisnika bud`eta du`na je da pismeno
upozna uplatioca, donatora o ta~nom sadr`aju naloga za
uplatu donacije.

11. Prilikom knji`enja izvoda depozitnog ra~una Bud`eta Fede -
racije BiH u Trezoru obavezno je, uz podatak o priho dov -
nom kontu, unijeti subanaliti~ki konto po nazivu podra~una.
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V. NA^IN RASPOLAGANJA NAMJENSKIM
SREDSTVIMA
12. Korisnici bud`eta kojima su otvoreni podra~uni unose

transakcije rashoda-izdataka, putem mod ula AP, uz
obavezan unos subanaliti~kog konta po nazivu podra~una.
Za namjensko tro{enje sredstava sa podra~una odgovoran je
rukovodilac korisnika bud`eta.

13. Ministarstvo - Sektor za trezor, unosom posebne grupe za
pla}anje otvorene za svaki podra~un posebno, odmah vr{i
pla}anje svih obaveza, obzirom da je svaki rashod - izdatak
pokriven primljenim i u Glavnoj knjizi evidentiranim
nov~anim sredstvima.

14. Naloge za pla}anje obaveza sa podra~una, potpisiva}e
potpisnici odre|eni Odlukom Vlade Federacije Bosne i
Hercegovine.

15. Korisnici bud`eta kojima su otvoreni podra~uni, obavezni su 
sa~injavati periodi~ne i godi{nje izvje{taje o namjenskom
utro{ku sredstava i dostavljati ih Ministarstvu - Sektoru za
bud`et.

16. Zadu`uje se organizacioni dio za informati~ku podr{ku u
Ministarstvu da izvr{i doradu izvje{taja u aplikaciji za
potrebe korisnika bud`eta koji imaju otvorene podra~une.

17. Za preostali iznos neiskori{tenih sredstava na podra~unima
(razliku prihoda i rashoda) na kraju fiskalne godine, a prije
izrade godi{njeg obra~una, Trezor, na osnovu zahtjeva
korisnika bud`eta, vr{i preknji`enja (prenos) sredstava na
vremenska razgrani~enja putem obrasca 3 .
Knji`enje se vr{i u modulu Glavne knjige odobrenjem
odgovaraju}eg konta glavne grupe 391100-Razgrani~eni
prihodi i odobrenjem odgovaraju}eg konta grupe 7, sa
predznakom (-) mi nus, uz obavezan unos subanaliti~kog
konta po nazivu podra~una.

18. Razgrani~eni namjenski prihodi iz prethodne godine, koji
nisu planirani u bud`etu, se na zahtjev korisnika bud`eta,
Odlukom Vlade Federacije BiH, stavljaju korisniku bud`eta
na raspolaganje, odobravanjem pove}anja prihoda i rashoda
u teku}em bud`etu.

19. Razgrani~ene prihode iz ta~ke 17. i 18. ovog Uputstva
korisnici bud`eta preknji`avaju sa konta vremenskih
razgrani~enja na odgovaraju}i konto grupe 7.

20. Kamate po osnovu depozita na podra~unima pripisuju se
svakom podra~unu kojem pripadaju i iste se evidentiraju kao 
prihod u Glavnoj knjizi Trezora uz obavezan unos
subanaliti~kog konta po nazivu podra~una .

21. Korisnici bud`eta su du`ni podnijeti zahtjev Ministarstvu-
Sektoru za trezor da izvr{i transformaciju postoje}ih
namjenskih transakcijskih ra~una za grantove (donatorska
sredstva), otvorenih u skladu sa odredbama Uputstva o
otvaranju namjenskog transakcijskog ra~una za grantove
(donatorska sredstva) federalnim bud`etskim korisnicima, u
posebne namjenske transakcijske ra~une u skladu sa
odredbama ovog Uputstva.
Na osnovu zahtjeva Ministarstvo - Sektor za trezor }e u
saradnji s bankom izvr{iti transformaciju navedenih ra~una.

VI. PRIJELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE
22. Stupanjem na snagu ovog Uputstva prestaje da va`i

Instrukcija o planiranju i kori{tenju sredstava s posebnih
transakcijskih ra~una otvorenih kao podra~una u okviru
Jedinstvenog ra~una trezora ("Slu`bene novine Federacije
BiH", broj 41/05) i Uputstvo o otvaranju namjenskog
transakcijskog ra~una za grantove (donatorska sredstva)
federalnim bud`etskim korisnicima ("Slu`bene novine
Federacije BiH", broj 62/06).

23. Ovo Uputstvo stu pa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Slu`benim novinama Federacije BiH", a
primjenjivat }e se od 01.01.2008. godine.
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Na temelju ~lanka 28. i ~lanka 30. stavak 3. Zakona o Riznici
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu`bene novine Federacije
BiH", br. 58/02,19/03 i 79/07), federalni ministar financija -
federalni ministar finansija donosi

UPUTU

O OTVARANJU POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RA^UNA, NA^INU PLANIRANJA,

PRIKUPLJANJA, EVIDENTIRANJA I RASPOLAGANJA 
SREDSTVIMA S POSEBNIH NAMJENSKIH

TRANSAKCIJSKIH RA^UNA OTVORENIH KAO
PODRA^UNA U OKVIRU JEDINSTVENOG RA^UNA

RIZNICE

I. OP]E ODREDBE

1. Ovom Uputom ure|uje se na~in otvaranja posebnih namjen -
skih transakcijskih ra~una, na~in planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjen -
skih transakcijskih ra~una otvorenih kao podra~una u okviru
Jedinstvenog ra~una Riznice (u daljnjem tekstu: JRR), kao i
na~in pla}anja transakcija s ovih podra~una, putem Glavne
knjige Riznice.

Odredbe ove upute odnose se na korisnike prora~una
Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: korisnici
prora~una) i na Federalno ministarstvo financija - Federalno
ministarstvo finansija (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

II. OTVARANJE POSEBNIH NAMJENSKIH
TRANSAKCIJSKIH RA^UNA - PODRA^UNA

2. Posebni namjenski transakcijski ra~uni kao podra~uni u
okviru JRR (u daljnjem tekstu: podra~uni) mogu biti
otvoreni na temelju akta Vlade Federacije BiH i na temelju
pismenog zahtjeva korisnika prora~una.

Akt Vlade Federacije BiH mora biti objavljen u "Slu`benim
novinama Federacije BiH" i slu`i kao temelj Ministarstvu za
sklapanje ugovora o otvaranju podra~una u poslovnim
bankama.

Na zahtjev korisnika prora~una Ministarstvo }e otvoriti
podra~un (za donacije). Uz zahtjev, korisnik prora~una je
du`an podnijeti kompletnu odgovaraju}u dokumentaciju
(ugovor, sporazum, mem o ran dum i sl.) o financiranju tog
projekta s donatorom. Prilo`ena dokumentacija dostavlja se
Ministarstvu u jednom primjerku i ista mora biti napisana na
jednom od slu`benih jezika Bosne i Hercegovine.

3. Ministarstvo zaklju~uje ugovor s bankom o otvaranju
podra~una u okviru JRR.

Ugovorom se regulira obveza banke da dostavlja izvode
korisniku prora~una, imatelju ra~una (za potrebe pra}enja
transakcija i planiranja, odnosno podno{enja zahtjeva za
odobrenje sredstava u operativnom prora~unu) i Ministarstvu 
- Sektoru za riznicu.

4. Ugovor iz to~ke 3. ove Upute potpisuje federalni ministar
financija (u daljnjem tekstu: ministar) u ime korisnika
prora~una.

Sektor za riznicu vr{i pripremne radnje koje se sastoje u
zaprimanju zahtjeva, provjeri zakonitosti i opravdanosti
otvaranja podra~una, pripremi ugovora s bankama i druge
radnje na temelju kojih daje prijedlog ministru za otvaranje
podra~una.

Riznica }e izvr{iti unos otvorenih podra~una u bazu
podataka dobavlja~a i voditi evidenciju o otvorenim
podra~unima.

5. Na pismeni zahtjev korisnika prora~una, Ministarstvo
podnosi nalog banci za zatvaranje podra~una.


