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PRAVILNIK
O USLOVIMA I NACINU KORISTENJA ARHIVSKE
GRADE
I - OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ministarstvo kulture i sporta

Na osnovu ¢lana 3. stav (3) Zakona o arhivskoj djelatnosti
("SluZbene novine Kantona Sarajevo”, broj 50/16), ministar
kulture 1 sporta, na prijedlog direktora Javne ustanove Historijski
arhiv Sarajevo, donosi

(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se uslovi i nalin koriStenja
arhivske grade i bibliotetkog fonda u Javnoj ustanovi Historijski
arhiv Sarajevo (u daljem tekstu: Arhiv), postupak podnoZenja
zahtjeva za koriStenje, uslovi, na¢in i ogranifenja u pogledu
kori$tenja, postupak izdavanja uvjerenja i obaveze Arhiva.

II - PRAVO KQRI§TENJA, DOSTUPNOST, USLOVI I
NACIN KORISTENJA

Clan 2,
(Pravo koriStenja)

(1) Arhivsku gradu i bibliotecki fond koji se nalaze u Arhivu
mogu koristiti sva zainteresovana lica pod jednakim
uslovima i na nain utvrden zakonima i ovim pravilnikom.

(2) Koristenjem  arhivske grade smatra se upotreba
nauéno-informativnih sredstava o arhivskoj gradi i arhivske
grade bez obzira na kojem je nosacu zapisa zapisana.

(3) Arhivska grada moze se koristiti u sluzbene ili kultume
svrhe, za naufna i struna istraZivanja, potrebe publikovanja.
nastave, za izlozbe, za ostvarivanje ili zastitu li¢nih prava i
druge drustvene potrebe.

(4) Uslovi i nadin koristenja arhivske grade odnose se na sve
fondove i zbirke kako javne tako i privatne, koji su putem
darovanja, otkupom ili na drugi nadin deponovani ili
povjereni Arhivu na brigu i Cuvanje.

(5) Arhiv u okviru svoje djelatnosti, a u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ("SluZbene novine Kantona Sarajevo”,
broj 50/16) (u daljem tekstu: Zakon), na zahtjev korisnika
izdaje uvjerenja, poivrde, prepise, folokopije i druge vrste
isprava o Cinjenicama koje se nalaze u arhivskoj gradi koja
je u vlasniStvu Arhiva,

Clan 3.
(Dostupnost arhivske grade)

(1) Javna arhivska grada u pravilu je dostupna za koriStenje
nakon isteka roka od 30 godina od dana nastanka.

(2) Javna arhivska grada dostupna je za koriStenje i prije isteka
roka od 30 godina od dana nastanka ako to odobri njen
stvaralac.

(3) Javna arhivska grada koja sadrZi podatke koji se odnose na
odbranu zemlje, nacionalnu sigurnost, unutrainje poslove i
rad politi€kih organizacija, kao i privredne i druge interese
driave, ¢ijim bi objavljivanjem mogla da nastupi Steta po
drZavne interese i nacionalnu sigurnost, dostupna je za
koridtenje po isteku roka od 50 godina od dana nastanka ako
posebnim propisom nije drugacije odredeno.

(4) Javna arhivska grada koja sadrzi podatke o li¢nosti (mati¢ne
knjige, li‘na 1 personalna dosijea, historija bolesti i
medicinska  dokumentacija,  poreska 1 [inancijska
dokumentacija, sudska dokumentacija i drugo), dostupna je
za koriStenje nakon istcka roka od 70 godina od dana
nastanka, odnosno 100 godina od rodenja lica na koje se
odnosi.

5) Javna arhivska grada iz stava (1) ovog ¢lana moZe se koristiti
i prije isteka utvrdenog roka ukoliko za to da pristanak lice
na koje se odnosi ili njegovi zakonski nasljednici, odnosno
pravni zaslupnik, poslije smrti lica ilj lice koje ima zakonom
za§ticeni interes.

(6) Prilikom predaje javne arhivske grade iz st. (3) i (4) ovog
¢lana, zapisnikom o primopredaji utvrduje se rok dostupnosti
za njeno koristenje.
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(7) Arhiv je duZan da korisnicima arhivske grade utini

dostupnim uslove i nain kori§tenja te grade.
Clan 4.
(Posebni uslovi koristenja)

(1) Ukoliko naucno-istrazivatke potrebe zahtijevaju, koristenje
arhivske grade prije isteka predvidenog roka, Arhiv moZe
odobriti kori$tenje te grade, iako se nisu stekli uslovi iz Elana
3. ovog pravilnika, na na¢in i pod uslovom da obezbijedi
zadtitu javnih interesa, odnosno privatriosti, prava i interesa
tre¢ih lica u skladu sa zakonom o za¥titi li¢nih podataka,

(2) Javnu arhivskn gradu mogu Koristiti bez ogranifenja

stvaraoci ¢ijim je radom ta grada nastala, za svrhe zbog kojih

je nastala, odnosno kojima je sluZila,

Javna arhivska grada koja nije sredena, po pravilu se ne daje

na koriStenje. Izuzetno, nesredena arhivska grada moZe se

dati na koriStenje za naufno-istraZivatke svrhe na nadin
propisan za koriStenje javne arhivske grade uz prisustvo
zaposlenika arhiva.
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Clan S.
(Davanje na kori$tenje)

(1) Na koristenje se, po pravilu, daju mikrofilmske ili digitalne
kopije javne arhivske grade.

(2) Ukoliko se arhivska grada koristi u sluZbene svrhe Arhiv po
pravilu daje ovjerene kopije dokumenata.

(3) Izuzetno, na koriStenje se mogu dati originalna dokumenta,
ali na odredeno vrijeme i pod uslovom da se na trofak
dr7avnog organa, kome su neophodni, urade zagtitne kopije.

{4) lzuzetno, na koritenje ¢e se dati originalna javna arhivska
grada iako postoje kopije le grade, ako (o zahtijeva nauéni ili
stru¢ni metod rada.

(5) Javna arhivska grada moZe se koristiti i izvan Arhiva radi
izlaganja na izlozbama, pod uslovom da je osigurana i uz
obaveznu izradu zaStitne kopije o trofku priredivaca izloZbe.

Clan 6.
(Odobrenje za koriitenje)

Odobrenje za koristenje arhivske grade daje direktor Arhiva
odnosno rukovodilac Odsjeka za smjeStaj, koriStenje i
tchniCku zastitn arhivske grade i knjiZznog fonda.
Odobrenje za istraZivanje arhivske grade glasi na ime i ne
moZe se prenijeti na drugo lice.
Clan 7.
(Nacin koristenja)
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Arhivska grada koja je predmet istraZivanja u pravilu se
koristi u &itaonici Arhiva.

Za koristenje arhivske grade korisnik podnosi pisani zahtjev
na posebnom obrascu u koji se obavezno upisuju 1i¢ni
podaci, podaci o mjestu stanovanja, temi istraZivanja,
odnosno druga svrha koriStenja i arhivska grada koja se traZi
za koriStenje. Struéno lice zaposleno u Arhivu duzno je da
lice koje Zeli koristiti arhivsku gradu upozna sa nainom
koriStenja arhivske grade, te pravilima rada Citaonice koja su
propisana intemnim aktom Arhiva.

Korisnici arhivske grade mladi od 18 godina moraju navesti
ime mentora-profesora, naziv $kole koju pohadaju i svrhu
koriStenja arhivske grade.

Ukoliko se koritenje grade vrSi na zahtjev korisnika koji je
pravno lice ili organ uprave, radi postupanja u daljnjim
sluzbenim radnjama ista se putem teversa, odnosno
zaduZenja dostavlja na period od 15 dana ili najdalje do
okonanja pokrenutog postupka. Nakon isteka roka
navedenog u reversu korisnik je duZan da istu vrati u Arhiv.
Odsjek za smjetaj, koriStenje i tehnifku zaStitu arhivske
grade i knjiZnog fonda je obavezan da vodi evidenciju o
kori§tenju arhivske grade, odnosno o preuzetoj gradi putem
reversa od strane korisnika, da uredno prati rokove
preuzimanja i vracanja izdate arhivske grade.
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(5) Ukoliko se utvrde bilo kakve nepravilnosti u samom na&inu
koriStenja grade u smislu preuzimanja i vraanja iste u
Arhiv, ovlateno lice pismenim putem upozorava korisnika o
obavezi postivanja, nafina koriftenja te jasno naznafenim
rokovima u reversu.

(6) Operativne poslove te usluge istraZivadima i korisnicima
arhivske grade obavljaju struni arhivski zaposlenici u
skladu sa Pravilnikom o uslovima i naéinu koriStenja
arhivske grade.

Clan 8.
(Uskradivanje koriStenja arhivske grade)

Dircktor Arhiva, rukovodilac Odsjeka ili drugo od strane
direktora ovladteno lice mogu uskratiti kori§tenje arhivske grade
licu koje sa gradom nepravilno postupa, ugrozava njen integritet,
zloupotrebljava podatke ili ih koristi izvan konteksta, te se ne
pridrzava Pravilnika o radu ¢itaonice Arhiva.

Clan 9.
(Nacin postupanja sa arhivskom gradom)

Korisnik je obavezan pri kori§tenju arhivske i bibliotecke
grade u Citaonici, ili izvan nje, postupati sa gradom paZljivo, ne
smije na gradu upisivati bilo kakve biljeske ili podvlaciti tekst, ni
na bilo koji nain oStetiti gradu, niti poremetiti postojeci red
unutar spisa.

Clan 10.

(Odgovornost za pri¢injenu §tetu pri koriStenju arhivske grade)

(1) Ako korisnik na bilo koji nafin oSteti arhivsku gradu koja
mu je data na koriStenje, duzan je nadoknaditi nastalu Stetu.
Procjenu oStecene ili uniStene grade ¢e vriiti Komisija koju
formira direktor Arhiva.

(2) Za svaku Stetu i povredu nelijeg prava nastalu koritenjem
arhivske grade, odgovara lice kojem je odobreno koriStenje
grade, u skladu sa zakonom.

(3) Korisnik arhivske grade licno je odgovoran u sludaju
povrede odredaba Zakona o autorskim 1 srodnim pravima
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 63/10).

Clan 11.
(Obaveznost pribavljanja saglasnosti za publikovanje arhivske
grade)

(1) Korisnik je obavezan u svojim radovima u kojima kao izvor
koristi arhivsku gradu, pravilno navesti naziv arhiva,
arhivskog fonda ili zbirke i oznaku arhivske jedinice
kori§tene grade.

(2) Korisnik je obavezan pribaviti saglasnost Arhiva za bilo
kakvo publikovanje arhivske grade koja je bila predmet
istraZivanja korisnika arhivske grade.

(3) Korisnik je obavezan dostavili Arhivu &jom se arhivskom
gradom koristio po jedan primjerak svog stru¢nog ili
nan¢nog rada, odnosno knjige koja je nastala na osnovu
koritenja arhivske grade.

Clan 12,
(Zabrana izrade kopija pri koriSienju arhivske grade)

(1) Korisnicima nije dopusteno izradivati kopije
naucno-informativnih sredstava, cijelih arhivskih fondova ili
zbirki kao ni njihovih vecih dijelova.

(2) Ukoliko je korisnik v svom zahtjevu naveo da mu je pri
istraZivanju potrebno kopiranje odredene grade, ovlaSteno
lice isto odobrava, ogranifava ili u potpunosti uskracuje
ukoliko kopiranje Steti arhivskoj gradi. Kopiranje moZe vriiti
iskljuivo zaposlenik Arhiva koji je zaduZen za te poslove.

Clan 13.
(Pribavljanje odobrenja za koriStenje arhivske grade u svrhu
reklamiranja)

(1) Za kori§tenje arhivske grade u svrhu reklamiranja, sticanja
dobiti kao i za umnoZavanje ili objavljivanje reprodukcija ili
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same arhivske grade, potrebno je traZiti posebno odobrenje

Arhiva.

(2) Arhiv  sudjeluje u dobiti ostvarenoj objavljivanjem
reprodukcija ili arhivske grade iz stava (1) ovog &lana, a
prema posebnom ugovoru koji se sklapa sa korisnikom.

Clan 14.
(Koristenje arhivske grade za organizovanje izloZbe)

(1) O posudbi arhivske grade za izlozbe sklapa se pismeni
ugovor kojim se utvrduju uslovi posudbe i izlaganja, le
vrijeme posudbe.

(2) Priredivad izlozbe obavezan je u katalogu i legendama uz
izloZzene dokumente naznaditi naziv Arhiva, navesti naziv
fonda ili zbirke i arhivske jedinice iz koje je grada posudena.

Clan 15.
(Obaveza po$tivanja odredbi Pravilnika)

(1) Svi zaposlenici Arhiva duZni su podtovati odredbe ovog
pravilnika, kada je u pitanju nacin koriStenja arhivske grade.

(2) Ukoliko postupa protivno navedenim odredbama ¢ini teZu
povredu radne obaveze koja je regulisana odredbama
Pravilnika o radu Arhiva.

Clan 16.
(Tro¥kovi dodatnog istrazivanja)

Sve troskove dodainog istraZivanja (kopiranje i na drugi
nalin reproduciranje arhivske grade) koja nastaje u procesu
istraZivanja odnosno koriStenja arhivske grade snose sami
korisnici u skladu sa odredbama Uredbe Vlade Kantona Sarajevo
kojom se ureduju usluge i cijenc usluga Historijskog arhiva
Sarajevo.

III - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 17.
(Stupanje na snagu)

QOvaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana

objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo”.
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17. septembra 2018. godine Ministar
Sarajevo Mirvad Kurié, s. r.




