Na osnovutlana 18. stav (4) Zakona o obrtu i srodnim djelatimoa ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/09
i ¢l. 19. i 20. Zakona o organizaciji organa upraveederaciji BiH ("Sluzbene novine Federacije BiHFpjui35/05),
federalni ministar razvoja, poduzetniStva i obroaaksi

PRAVILNIK
O OBLIKU I NA CINU VODPENJA OBRTNOG REGISTRA
POGLAVLJE |. OR'E ODREDBE

Clan 1.
(Sadrzaj)

Pravilnikom o obliku i n&inu vodenja Obrtnog registra (u daljnjem tekstu: Praviinikopisuje se oblik i sadrzaj
Obrtnog registra, ri@n vodenja Obrtnog registra i tim upisa fizEkih lica u Obrtni registar u gradskom ili
op¢inskom tijelu nadleznom za izdavanje obrtnice (jnjlam tekstu: registarsko tijelo), oblik i sadrzaprasca
prijave za upis u Obrtni registar, oblik i sadrbajota registarskog uloSka, obrazaca registarsgtbuia, obrasca
preglednog lista upisa u registarski uloZzak, okadsgige rednih brojeva omota registarskih ulozaaasca izvoda
iz Obrtnog registra, te mjere, sredstva i uvjetedtjeienja, arhiviranja, zaStite i prijenosa podatakaistemu
Obrtnog registra utenog elektronskim kompjuterom.

POGLAVLJE Il. OBLIK | SADRZAJ OBRTNOG REGISTRA

Clan 2.
(Obrtni registar, podaci)

(1) Obrtni registar je javni registar.

(2) Podaci upisani u Obrtni registar su javevako ih moZe pregledati, prepisati i zahtijevatindu se izda ovjeren
izvod iz Obrtnog registra.

Clan 3.
(Registarsko tijelo)

Registarsko tijelo vodi Obrtni registar na elekskom kompjuteru i u pisanom obliku u registarskiesaima.

Clan 4.
(Centralna baza podataka Obrtnog registra)

(1) U Federalnom ministarstvu razvoja, podutwai i obrta uspostavlja se centralna baza podabikiénog
registra kojace biti dostupna: organu nadleznom za poreze, naidheinspekcijama, obrttkoj komori kantona,
nadleznom fondu zdravstvenog i penzijskog obeighj@, nadleznoj sluzbi za zapoSljavanje i Fedemalnavodu za
statistiku.

(2) Centralna baza podataka Obrtnog registrezspddatke upisane u Obrtnom registru registarsjela.
POGLAVLJE lIl. - REGISTARSKI ULOZAK

Clan 5.
(Registarski ulozak)

(1) Svaki subjekat upisa ima u Obrtnom registroj registarski ulozak u koji se upisuju propispodaci.
(2) Svaki registarski ulozak oztava se posebnim brojem registarskog uloSka.

Clan 6.
(Sadrzaj registarskog uloska)

Registarski uloZak subjekta upisa sastoji se odtamegistarskog uloSka, preglednog lista upisagistarski ulozak,
registarskih listova, izvoda iz Obrtnog registjasenja o upisu, te svih priloga i dokaza uz prijav

Clan 7.
(Aktivni i pasivni dio registarskog uloska)

(1) Registarski ulozak ima aktivni i pasivni gdiwji su meiusobno odvojeni.



(2) U aktivni dio registarskog uloSka ulazu sgistarski listovi i izvod iz Obrtnog registra sgfjednjim upisanim
podacima.

(3) U pasivni dio registarskog uloSka hronolos&iulazu registarski listovi i izvod iz Obrtnogyistra izvaeni iz
aktivnog dijela nakon upisane posljednje promjene.

Clan 8.
(Omot registarskog uloska)

(1) U omotu registarskog uloSka povezani sustagski listovi i pregledni list upisa u registarskozak, izvod iz
Obrtnog registra, rieSenja o upisu i svi prilozilokazi, tako daine cjelinu iz koje se mogu izvaditi pojedini
dijelovi.

(2) Na omot registarskog uloSka upisuje se immeezime vlasnika obrta/srodne djelatnosti, brgjsrskog uloska
i firma.

(3) Ako se registarski uloZzak popuni, otvaranesi omot registarskog uloSka pod istim brojem stgiskog
uloska.

(4) Omot registarskog uloska iZen je od tanjeg kartonskog papira, svijetlo plawe hoje, formata
315x(255x30x30x45x 30x240) mm, presavijen tako waa unutradnjoj strani postavljena dva metalnaamiema
za uvezivanje (aktivni i pasivni dio registarskdgska).

(5) Obrazac omota registarskog uloSka odStarjgean ovaj Pravilnik Eini njegov sastavni dio.

Clan 9.
(Pregledni list upisa u registarski uloZak)

(1) Pregledni list upisa u registarski ulozakzska upis promjena u registarskom uloSku.
(2) Podbrojevi koji se upisuju u pregledni ligtisa u registarski uloZak gioju od 1 za svaku promjenu.
(3) Jedan podbroj moZe sadrzavati viSe vrstenjgoa.

(4) Obrazac iz stava (1) ovogkna formata je A4, bijele je boje, odStampan jeouaj Pravilnik i¢ini njegov
sastavni dio.

Clan 10.
(Registarski listovi)

(1) Registarski ulozak sadrzi registarske listéwd broja RL1 do RL4) zavisno od podataka kojpsama rieSenju
registarskog tijela upisuju u Obrtni registar.

(2) Registarski list RL1 sadrzi osnovne podatkebrtu/srodnoj djelatnosti i registarskom tijelusti upisa u
registar, firmi i vlasniku obrta/srodne djelatnpstaposleniku iclanstvu u obrtritkoj komori kantona, te ostale
podatke: telefon, fax, e-mail, broj i strukturu mafenih.

(3) Registarski list RL2 sadrZi osnovne podaikgoslovnom prostoru, nazivu i sjediStu prostoeap tkvadraturi i
dokazima o pravu upotrebe poslovnog prostora.

(4) Reqgistarski list RL3 sadrzi osnovne podatkedvojenom prostoru, nazivu i sjediStu prostdeap zaposleniku
u izdvojenom prostoru.

(5) Registarski list RL4 sadrzi podatke o djetestima u sjediStu obrta/srodne djelatnosti ilivizi@nim prostorima,
te ostale podatke: podatke o broju zaposlenih, @iogukapacitetima za izvoz, proizvodnim kapacitetima,
zainteresovanost za ulaganje, te poznavanje stijaaba.

(6) Obrasci iz stava (1) ovogtana formata su A4, odStampani su uz ovaj Praviliike njegov sastavni dio, a
podnose se zavisno od vrste promjene.

(7) Obrasce popunjava zaposlenik registarskelgifia ako ih stranka Salje poStom, duzna ih jeaspopuniti.

(8) Obrasce iz stava (1) ovdlgna zainteresirana stranka dobiva u registarsketa.t



Clan 11.
(Knjiga rednih brojeva omota registarskih uloZaka)

(1) Uz Obrtni registar vodi se i knjiga rednitofeva omota registarskih uloZaka subjekata upisa.

(2) Knjiga rednih brojeva omota registarskih 2adka subjekata upisa sluzi za evidenciju brojewgistarskih
uloZzaka subjekata upisa.

(3) Knjiga je ukoriena tvrdim kartonskim koricama, listovi su forma#i bijele su boje.
(4) Obrazac za knjigu iz stava (2) ova@tgna odStampan je uz ovaj Pravilni&ni njegov sastavni dio.
POGLAVLJE IV. - UPISI U OBRTNI REGISTAR

Clan 12.
(Prijava za upis u Obrtni registar)

(1) Za sve upise u Obrtni registar podnosi §aya za upis u Obrtni registar na propisanom aturas

(2) Obrazac prijave za upis u Obrtni registantata je A4, bijele je boje, odStampan je uz owvavihik i ¢ini
njegov sastavni dio.

(3) Obrazac iz stava (1) ovélana zainteresovana stranka dobiva u registarskeim. t

Clan 13.
(Prilozi uz prijavu)

Uz prijavu podnose se i odgovaréjuegistarski listovi izélana 10. ovog Pravilnika, koji su sastavni diogqré i u
koje se upisuju podaci za registraciju obrta/srodjedatnosti, te ostali podaci vazni za obavljanf@ta/srodne
djelatnosti, a na osnovu kojih se donosi rjeSenje.

Clan 14.
(Izvod iz Obrtnog registra)

(1) Podaci koji su propisani obrascima RL1, RR23 i RL4 unose se u bazu podataka Obrtnog regiatzatim
se Stampa izvod iz Obrtnog registra koji sadrZitstee podatke o obrtu/srodnoj djelatnosti.

(2) Obrazac izvoda iz Obrtnog registra format#4, bijele je boje, a odStampan je uz ovaj Pnélvil ¢ini njegov
sastavni dio.

Clan 15.
(N&in upisa podataka)

(1) Podaci uneseni u bazu podataka Obrtnogtragisoraju biti takvi da obezbijede naknadni prika&tampanje
izvoda iz Obrtnog registra, knjige rednih brojevaata registarskih ulozaka, preglednog lista upis&gistarski
ulozak i rjeSenja, koji oblikom i sadrzajem odg@jaroblicima i sadrzajima propisanim ovim Pravilmik.

(2) Nakon upisa podataka u Obrtni registar svadkea dopuna ili izmjena podataka mora biti takedena da se
prethodni podaci ne briSu, nego se @avaju kao arhivski podaci s naznakom datuma do kadeaZili.

Clan 16.
(Promjena sjedista)

(1) Ako se zbog promjene sjediSta obrta/srodeathosti promijeni registarsko tijelo, novo rdgisko tijelo na
osnovu prijave za upis promjene sjediSta obrtarsrodjelatnosti od ranijeg registarskog tijela pvibace, po
sluzbenoj duznosti, registarski ulozak subjektssapiupisati obrt/srodnu djelatnost u svoju bazdgbaka Obrtnog
registra.

(2) Nakon donoSenja rjeSenja o upisu u Obrtgistar novo registarsko tijelo obavijestié o promjeni sjedista
obrta/ srodne djelatnosti ranije registarsko tijdoje ¢e upisati prestanak obrta/srodne djelatnosti izyWbrtnog
registra s danom upisa u novi Obrtni registar.

Clan 17.
(Izdavanje potvrda o podacima)

(1) Izvod iz Obrtnog registra i sadrZaj potvrolgpodacima iz pasivnog dijela registarskog uloSl@unse na
zahtjev stranke izdavati ispisom, a sluZzbeno liggnd ih je ovjeriti potpisom i sluzbenim gaom.



(2) Podaci koji se moraju dostaviti drugim kaitgsma u skladu s odredbanimna 20. Zakona o obrtu i srodnim
djelatnostima (u daljnjem tekstu: Zakon) dostal@tse na odgovarajem mag-netnom mediju ili kompjutersko
komunikacijskim vezama, ako to korisnik zatraZiuibbliku ovjerenog ispisa iz kompjutera u roku®dana.

POGLAVLJE V. - UNOS BROJANIH OZNAKA

Clan 18.
(Identifikacioni broj djelatnosti)

(1) Identifikacioni broj obrta/srodne djelatnosastoji se od trinaest cifara, a dodjeljuje galdfalni zavod za
statistiku.

(2) Jednom dodijeljeni identifikacioni broj neige se ponovo dodijeliti drugom figdiom licu.

Clan 19.
(Broj obrtnice/odobrenja)

(1) Svaka obrtnica/odobrenje za obavljanje dbrtaine djelatnosti sadrzi jedinstveni broj obrddobrenja koji
se sastoji od bréane oznake registarskog tijela i broja registaradogka.

(2) Za potrebe obrtnog registra koriggtse brajane oznake registarskih tijela prema sli@jistrukturi:
a) prvaidruga cifra oztavaju broj kantona,

b) tr&aicetvrta cifra ozn&avaju registarsko tijelo u kantonu,

c) petaiSesta cifra ozfevaju ispostavu registarskog tijela, ako ona postoj

Clan 20.
(Brojc¢ane oznake i nazivi kantona, gradova ¢iop)

(1) Brogane oznake i nazivi kantona, gradova iiop utviduju se prema Zakonu o federalnim jedinicama
(kantonima - Zupanijama) ("SluZbene novine Fedgr&iH", broj 09/96).

(2) Brogane oznake i nazive naselja u Federaciji Bosnedétmvine utvrdio je Federalni zavod za statistiku.

Clan 21.
(Broj¢ana oznaka ispostave registarskog tijela)

(1) Broganu oznaku ispostave registarskog tijela u kantodweiuje svako registarsko tijelo u kantonu
samostalno.

(2) Kantonalno ministarstvo nadlezno za obritmi¥luzno je dostaviti nadleznim tijelimadlana 20. Zakona listu
registarskih tijela s bréanim oznakama, te i svaku naknadnu dopunu listgdmdh oznaka.

(3) U svakoj dopuni liste brignih oznaka registarskih tijela u kantonu dodjeljsg uvijek nova dvocifrena
brojcana oznaka i ne smije se dodijelitécvanije upotrijebljena bréana oznaka.

Clan 22.
(Brojcane oznake u Obrtnom registru)

Broj¢ane oznake upisa novog obrta/srodne djelatnostalib promjena u Obrtnom registru ozagaju se na
sliedei nacin:

Broj Opis promjene

oznaka

000 Obrtni registar - postojanje

010 Podaci obrta/srodne djelatnosti

011 Identifikacioni broj (ID)

012 Broj obrtnice/odobrenja za obavljanje srodjedatnosti
013 Broj registarskog uloska

014 Naziv obrta/srodne djelatnosti

015 Skréeni naziv

016 Nosilac obrta/srodne djelatnosti

020 Datumi obrta/srodne djelatnosti

021 Datum osnivanja obrta/srodne djelatnosti



022 Datum peéetka obavljanja obrta/srodne djelatnosti

023 Datum odjave obrta/srodne djelatnosti

030 Datum posljednje izmjene

200 SjediSte obrta/srodne djelatnosti

210 Postanski broj obrta/srodne djelatnosti

220 Naselje

230 Ulica i kani broj

300 Vlasnik - ortaci

310 JMBG

320 Prezimeiime /Firma

330 Adresa stanovanja / sjedista

340 Zanimanje

350 Strdna sprema

400 Zaposlenici

410 JMBG

420 Prezime iime / Firma

430 Adresa stanovanja

440 Zanimanje

450 Strdna sprema

500 Djelatnost - sjediste

510 Sifra djelatnosti

520 Datum

530 JMBG zaposlenika

540 Prezimeiime

550 Zanimanje

600 Izdvojeni prostori

610 RB i naziv prostora

620 Postanski broj sjediSta

630 Naselje

640 Ulica i kiéni broj

700 Djelatnost - izdvojeni prostor

710 JMBG zaposlenika

720 Prezimeiime

730 Adresa stanovanja

740 Zanimanje

750 Strdna sprema

800 Prestanak rada obrta/srodne djelatnosti

810 obrt/srodna djelatnost ne obavlja se kaadska djelatnost u skladu &anom 11. Zakona,

811 obrt/srodna djelatnost ne obavlja se kaatiaddjelatnost u skladu S&@nom 12. Zakona,

812 smrt, odnosno gubitak poslovne sposobndasinika, a obrt/srodna djelatnost se ne vodi odjethska, u
skladu sa zakonom,

813 kupoprodaja obrta/srodne djelatnosti, a/stadina djelatnost se ne vodi od kupca, u skladaiakanom,

814 obrt/srodna djelatnost nije z&po sa obavljanjem u roku od 30 (trideset) dana adadupisa u Obrtni
registar,

815 obrtniku/licu koje obavlja srodnu djelatnspravomoénim aktom izréena zaStitna mjera zabrane obavljanja
obrta/srodne djelatnosti za vrijeme dok ta mjeagetr

816 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatnfsbbustavilo obavljanje obrta/srodne djelatnosielod 7 (sedam)
dana, protivno odredigiana 44. stav (1) Zakona,

817 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatnage zap@elo sa obavljanjem obrta/srodne djelatnosti u ro#B80
(trideset) dana nakon isteka roka priviemene obast@avljanja obrta/srodne djelatnosti,

818 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatngstosuteno pravoménom presudom na kaznu zatvora duzu od 6
(Sest) mjeseci i stupilo je na izdrzavanje kazneijeazaposlilo zaposlenika u skladuanom 10. stav (2) dlanom
28. Zakona,

819 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatnostispunjava uslove, i. 6., 9., 10., 11., 12. i 13. Zakona,

820 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatngestizgubilo drZavljanstvo Bosne i Hercegovine @i inostranom
drzavljaninu prestala vaziti radna dozvola,



821 obrtnik/lice koje obavlja srodnu djelatnoge uskladilo poslovanje u roku &ana 116. stav (1) Zakona,
822 nadlezni organ je utvrdio da je obrtnikwlikoje obavlja srodnu djelatnost izdana obrtnicalwdnje za
obavljanje srodne djelatnosti na osnovu laznihasgy

823 promjena prebivalista, a sjediSte obrtafseadjelatnosti je prebivaliSte obrtnika.

900 Ostale nespomenute promjene

Clan 23.
(Nazivi i broj¢ane oznake djelatnosti)

U Obrtni registar upisuju se na odgovatajunjesto nazivi i brégne oznake obrta/srodne djelatnosti u skladu sa
Zakonom o klasifikaciji djelatnosti u Bosni i Hegmvini ("SluZzbeni glasnik BiH", broj 76/06) i podaanskim
propisima Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima.

Clan 24.
(Oznake zanimanja)

(1) Oznaka zanimanja za potrebe Obrtnog regsstséoji se od naziva zanimanja i sloZenosti zanjaa
(2) Slozenost zanimanja oza&a

3 Srednja stitna sprema u trogodiSnjem trajanju

4 Srednja stitna sprema i srednja Skolska sprem@tverogodisnjem trajanju (KV, SSS, SSS)

5 Majstorski ispit

POGLAVLJE VI. - SISTEM OBRTNOG REGISTRA VDENOG ELEKTRONSKIM KOMPJUTEROM | LICA
OVLASTENA ZA PRISTUP SISTEMU

Clan 25.
(Sistem Obrtnog registra)

(1) Sistem za wienje Obrtnog registra denog elektronskim kompjuterom (u daljnjem tekstistesn Obrtnog
registra) informacioni je sistem koji se sastoji kmmpjuterske, telekomunikacione i programske ogreta svih
podataka koji se tim sistemom unose, arhivirajtenpse.

(2) Sistem Obrtnog registra sastoji od podsiatem vdenje Obrtnog registra u registarskim tijelima, pssna
za prikupljanje podataka od registarskih tijela antonalnim ministarstvima nadleznim za obrtniSt¥®, od
podsistema centralnog Obrtnog registra u Federamanstarstvu razvoja, poduzetniStva i obrta.

Clan 26.
(Ovlastena lica)

(1) Lice ovlasteno za vdenje Obrtnog registra sluzbenik je registarskog tijela, kojeg rasporedposlova
odreiuje rukovodilac registarskog tijela, kantonalni metar nadlezan za obrtniStvo i federalni ministazvoja,
poduzetniStva i obrta.

(2) Interni korisnik podataka Obrtnog registra sluzbenik je ili namjeStenik registarskog tijelankonalnog
ministarstva nadleZnog za obrtniStvo ili Federalnugistarstva razvoja, poduzetniStva i obrta, kajg ovlasten za
vodenje Obrtnog registra, ali ima ovlaStenje za uvithau podataka Obrtnog registra.

(3) Ovlasteni vanjski korisnik podataka Obrtnog registra lice je uposleno u tijelima uprave ili obrtkbj
komori, zatim advokat, notar ili drugo lice kojeanovlaStenje za uvid u bazu podataka Obrtnog regiprema
uslovima i na né&in koji odredi i objavi Federalno ministarstvo ragy, poduzetniStva i obrta.

(4) Ostali vanjski korisnici podataka Obrtnog registra lica su koja pristupaju onim podacima Obrtnog regis
koji su dostupni preko Interneta.

(5) Ovlasteni struénjak lice je zaduzeno za razvoj i odrzavanje sistemaadanje Obrtnog registra, koje odredi
Federalno ministarstvo razvoja, poduzetnistva itaab®vlasteni stiénjaci postoje za pojedina podfa razvoja i
odrZzavanja sistema za denje Obrtnog registra (maSinska oprema, prograrapkama, komunikacije, Skolovanje
itd.).



(6) Administrator baze podataka Obrtnog registra lice je ovlasteno brinuti se o bazama podatakarsist
Obrtnog registra, o centralnoj bazi podataka Olytnegistra, o svim oblicima pre-nosa, zasStite, bjeeenje i
arhiviranja podataka, o autorizaciji korisnikaptedrzavanju zajedékih Sifranika sistema Obrtnog registra.

(7) Administrator kompjuterskog sistema Obrtnog registra lice je ovlasteno brinuti se o kompjuterskoj,
programskoj i telekomunikacionoj opremi, pristupnpotevima, mrezi, telefonskim i drugim vezama sisie
Obrtnog registra.

POGLAVLJE VII. - PRISTUP | PROVJERA ULASKA U TELEKMUNIKACIONI | KOMPJUTERSKI SISTEM

Clan 27.
(Pristup podacima Obrtnog registra)

Pristup podacima Obrtnog registra u registarskgeiutii kantonalnom ministarstvu nadleznom za oltuu
dopusten je licima ovlasStenim za demje Obrtnog registra, internim Kkorisnicima podataRbrtnog registra,
administratoru baze podataka, administratoru kotepjliog sistema i ovlastenim stnjgcima.

Clan 28.
(Pristup podacima centralnog Obrtnog registra)

Pristup podacima centralnog Obrtnog registra dapuf licima ovlaStenim za @enje Obrtnog registra, internim
korisnicima podataka Obrtnog registra, administtatbaze podataka, administratoru kompjuterskogemsiat i
ovlastenim strénjacima, te ovlastenim vanjskim korisnicima podat@lrtnog registra.

Clan 29.
(Ulazak u sistem Obrtnog registra, korid@ imena)

(1) Ulazak u telekomunikacioni, kompjuterskiplizacioni sistem Obrtnog registra, te {iki pristup podacima
Obrtnog registra u registarskom tijelu, kantonalnonmistarstvu nadleznom za obrtniStvo i centraln@imrtnom
registru dopusten je ovlastenim licima uz upotrgmograma koje odredi Federalno ministarstvo razvoja
poduzetniStva i obrta, te uz upotrebu odgovaihjkorisnickih imena i Sifara.

(2) Ukinuto korisniko ime ne smije se dodijeliti drugom licu.

(3) Uz korisntko ime, novom se korisniku dodjeljuje i Sifra zafpekratnu upotrebu, koju je novi korisnik duzan
promijeniti prilikom prve prijave za ulazak u siste

(4) Sistem mora osigurati samostalnu promjefre sid strane korisnika.
(5) Korisntko ime i pripadna Sifra ne smiju se odati i datupatrebu drugom licu.

Clan 30.
(Izdavanja podataka iz Obrtnog registra)

Sadrzaj, né&n, uestalost i uslove izdavanja skupova podataka izr@frregistra odredite Federalno ministarstvo
razvoja, poduzetniStva i obrta u dogovoru sa zedst/anim tijelima uprave, obrtiiom komorom i drugim
institucijama.

Clan 31.
(Podaci o kompjuterskim, telekomunikacionim i dmgredstavima)

Za svaki pristup i davanje skupova podataka iz reémtg Obrtnog registra vanjskim korisnicima moraje
zabiljeziti podaci o pojedinim vrstama upotrijeloljle kompjuterskih, telekomunikacionih i drugih sseava
(procesorsko vrijeme, upotreba memorijskog prosttnganje pristupa, trajanje telekomunikacionogklpreka,
vrsta odnosno kalina datih podataka, vrsta i kéiha prenosivog magnetnog ili ogtog medija, koKina
potroSenog papira i sl.).

Clan 32.
(Pristup podacima Obrtnog registra preko Interneta)

(1) Pristup podacima Obrtnog registra koji sustdpni preko Interneta javan je i besplatan. Vadnjske
korisnicima preko Interneta dopuSten uvid u posijedzabilijezeno stanje svakog subjekta upisa urDbegistar,
koje je preneseno u centralnu bazu podataka Obrawigtra.



(2) Podaci o svakom pojedinom subjektu upisaugws preko Interneta sadrZzajem odgovaraju podadiajiasu
sadrZani u izvodu iz Obrtnog registra.

(3) Odstampana kopija tih podataka ne zamjemjyvjereni izvod iz Obrtnog registra.

Clan 33.
(Evidentiranje pristupa, neovlasteni pristup)

(1) Svaki pristup telekomunikacionom i kompjstesm sistemu, te centralnoj bazi podataka Obrteggstra mora
biti automatski zabiljeZzen koristkim imenom, datumom i vr.emenom prijave i odjave.

(2) Svaki pokuSaj neovlaStenog pristupa sistéduitnog registra mora biti automatski zabiljezemidwckim
brojem, datumom i vr.emenom, a ako je to mi@gumjestom s kojeg je takav pristup pokusan.

(3) Administrator baze podataka, administratompjuterskog sistema i ovlaSteni sinjak duzni su obavijestiti
rukovodioca registarskog tijela o svakom pokusSaouteStenog pristupa sistemu u registarskom tijelu.

POGLAVLJE VIII. - OPREMA | PROSTORIJE SISTEMA OBRTDG REGISTRA -TEHNCKI PREDUSLOVI

Clan 34.
(Registarski kompjuter, kompjuter centralnog Obgmegistra)

(1) Registarski kompjuter svaki je kompjuteragistarskom tijelu na kojem je instalisana progiansprema za
vodenje Obrtnog registra ili na kojem su arhivirandpoi Obrtnog registra.

(2) Kompjuter centralnog Obrtnog registra svigkkompjuter u Federalnom ministarstvu razvoja, yzednistva i
obrta na kojem je instalisana programska opremapzavljanje i administraciju sistema ili podaci traine baze
Obrtnog registra. Centralna baza Obrtnog regidtra €ao centralno mjesto arhiviranja registarsgiddataka svih
registarskih tijela u Federaciji BiH.

Clan 35.
(Priklju¢enje opreme)

Priklju¢enje kompjuterske, telekomunikacione i druge opreisema Obrtnog registra na elekta mrezu obavlja
se prema upustvu proizdata te opreme, u skladu sa véibe tehntkim standardima.

Clan 36.
(Priklju¢enje na elekttinu mrezu)

Kompjuteri centralnog Obrtnog registra prikijju se na elekt&hu mrezu preko utija za neprekidno napajanje,
koji u slutaju prekida ili nestanka elekirie energije omodiava nesmetan nastavak rada kompjutera i druge @prem
kroz odreteno kratko vrijeme, tako da se poslovi u toku magwusSiti bez opasnosti za kompletnost informacigek

se tim kompjuterom i opremom oldgu, a kompjuter i druga oprema u tom vremenu upadkljuciti.

Clan 37.
(Telefonski prikljuci)

Telefonski prikljici namijenjeni iskljdivo prenosu podataka Obrtnog registra ne objavigguu telefonskim
imenicima i ne smiju biti dostupni preko sluZzbedzavanje telefonskih brojeva.

Clan 38.
(Ugradnja i instalacija opreme)

(1) Registarske kompjutere i kompjutersku mrestujeSta, postavlja i ugtaje stréno lice uz odobrenje
administratora kompjuterskog sistema Obrtnog regjige rukovodioca registarskog tijela, odnosnotdaalnog
ministra, u skladu sa vaden normama, standardima i teblkim upustvima, prema projektnoj dokumentaciji.

(2) Kompjutere centralnog Obrtnog registra i kjutersku mrezu smjesta, postavlja i ulyje striéno lice uz
odobrenje federalnog ministra razvoja, poduzetaiStwbrta, te administratora kompjuterskog sistediatnog
registra, u skladu sa vaim normama, standardima i telikim upustvima, prema projektnoj dokumentaciji.

(3) Po jedan primjerak projektne dokumentaciesi. (1) i (2) ovogglana cuva se u Federalnom ministarstvu
razvoja, poduzetniStva i obrta, na sigurnom mjestu.



Clan 39.
(Prostorije Obrtnog registra)

(1) Prostorije u kojima se nalaze registarskingfuteri moraju se zaklfiavati uvijek kada u njima nije prisutno
lice ovlasteno za \denje Obrtnog registra.

(2) Kompjuterska i telekomunikaciona oprema rmnbg Obrtnog registra postavlja se i utyj@ u prostorije
posebno zaStene od neovlaStenog pristupa. Lica koja smiju tilazite prostorije odrduje federalni ministar
razvoja, poduzetnistva i obrta.

POGLAVLJE IX. - MJERE ZASTITE PROSTORIJA U KOJIMAEISMIESTENA KOMPJUTERSKA |
TELEKOMUNIKACIONA OPREMA SISTEMA

Clan 40.
(ProtivpoZarna zastita)

(1) Kompjuterska i telekomunikaciona oprema @Enbg Obrtnog registra mora biti smjeStena u jrgsima koje
su opremljene udajima za otkrivanje pozZara i automatsku dojavubijanju poZzara, u skladu sa Zakonom o zastiti
od poZara i vatrogastvu ("SluZbene novine Fedexdil{l", broj 64/09).

(2) Prostorije u kojima je smjeStena oprematawa (1) ovogalana, moraju biti opremljene u skladu sa opstim
aktom, kojim su, na osnowtlana 24. Zakona o zastiti od pozara i vatrogastvejena pitanja koja se odnose na
organizaciju i funkcionisanje zaStite od pozarahjektima i prostorima, a koji donosi federalni nsitéir razvoja,
poduzetnisStva i obrta.

Clan 41.
(Zastita od elektromagnetskog &eaja)

U blizini kompjuterske i telekomunikacione oprenesmije biti izvora jakog elektmog ili magnetskog polja.

Clan 42.
(zastita od jonizirajteg zr&enja)
U blizini kompjuterske i telekomunikacione opreneesmije biti izvora jonizirajéeg zr&enja.

Clan 43.
(Zastita od elektrostadtog elektriciteta)

U blizini opreme osjetljive na elektrostéi elektricitet ne smije biti izvora takvog elelditeta.

Clan 44.
(Relativna vlaznost, temperatura)

U prostorijama u kojima je smjeStena kompjuterstedekomunikaciona oprema mora se odrzavati relatitaznost
vazduha izméu 20 i 80 % i temperatura izrhe 5 i 30°C.

Clan 45.
(Zastita od Stetnih i opasnih materija)

U prostorijama i u blizini prostorija u kojima jengeStena oprema sistema ne smiju se nalaziti reggéez i lako
isparljive tekdine, eksplozivna sredstva i@tie opasne ili Stetne tvari.

Clan 46.
(Zastita od prasine)

U prostorijama u kojima su smjesteni kompjuterisngju se nalaziti uidaji koji u vazduh ispustajtiestice prasine.
Uredaji osjetljivi na praSinu moraju biti propisno z&shi. Filteri i usisni kanali udaja koji se hlade zrakom,
moraju se redovndistiti, prema upustvu proizvaa.

Clan 47.
(Zastita od elementarnih nepogoda i ratne opagnosti

U slktaju potresa i drugih elementarnih nepogoda, raegposredne ratne opasnosti rukovodilac registartiailg
duZan je odrediti premjeStanje kompjutersko - koikarione opreme na za to predeno mjesto, koje oddeje
federalni ministar razvoja, poduzetniStva i obrta.



POGLAVLJE X. - ZASTITNO ARHIVIRANJE PODATAKA OBRTNG@ REGISTRA

Clan 48.
(Zastitno arhiviranje podataka)

(1) Zastitno arhiviranje podataka postupak jede i arhiviranja bezbjedonosne kopije podatakepremosive
magnetne ili optike medije, za sktaj gubitka, oStéenja ili unistenja podataka.

(2) Povrat arhiviranih podataka postupak jetanga podataka u prethodno stanje sa bezbjedonagpig kakon
gubitka, oStéenja ili uniStenja podataka, pdemu tako vréen skup podataka mora biti u posljednjem
odgovarajdem stanju i bez gubitka informacija.

(3) Obnavljanje rada kompjuterskog sistema gkypostupaka za povratak kompjuterskog sisteméizpaetih
poslova u posljednje odgovarag@istanje tog sistema.

(4) Ponovno ukljtivanje sistema u rad skup je postupaka za tik@nje kompjuterskog sistema u rad nakon
neuobéajenog prekida rada tog sistema.

Clan 49.
(Plan sprovdenja zastitnog arhiviranja podataka)

(1) Zastitno arhiviranje podataka u registarskijglu obavlja se prema planu koji idge administrator baze
podataka, a ovjerava rukovodilac registarskogatjjkoji je odgovoran i za izvrSenje toga plana.

(2) Zastitno arhiviranje podataka u centralnobirt@om registru obavlja se prema planu koji dje i provodi
administrator baze podataka, a ovjerava piikofederalnog ministra razvoja, poduzetniStva rtapnadlezan za
Obrtni registar.

(3) Plan zastitnog arhiviranja podataka ddje datume proutenja zastithog arhiviranja podataka, imena lica
zaduzenih za provedbu zastitnog arhiviranja podatajesta primanja medija, te podatke o obavljagstitnog
arhiviranja podataka.

Clan 50.
(Termini i rokovi sprovdenja zaStitnog arhiviranja podataka)

(1) Zzastitno arhiviranje podataka obavlja sewthoe sedmino, mjeséno i godiSnje, nakon zavrSetka svih poslova
vodenja Obrtnog registra.

(2) Dnevno arhiviranje podataka Obrtnog registravlja se u onoliko dnevnih primjeraka koliko imzanih dana
u sedmici.

(3) Sedmino arhiviranje podataka Obrtnog registra obavljgpasljednji radni dan u sedmici, nakon prdgoja
dnevnog arhiviranja podataka. Podaci sistema adjivise u onoliko primjeraka koliko u mjesecu inwslednjih
radnih dana u sedmici (4 ili 5).

(4) Mijeseéno arhiviranje podataka sistema provodi se pogjieddni dan u mjesecu, za svaki mjesec posebno.

(5) Godisnje arhiviranje podataka sistema prosel posljednji radni dan u godini. Svaki primjerg&diSnje
arhiviranih podatakauva se trajno.

(6) Ako se za dnevno, sedmod i mjeséno arhiviranje podataka upotrebljavaju prenosivgnetni mediji, oni se
cikli¢éno izmjenjuju.

(7) Svaki primjerak arhiviranih podataka na m®imom magnetnom mediju ili ogkom mediju mora biti ozrizn

brojem, vrstom (dnevno, sedinb, mjeséno, godisSnje), datumom arhiviranja, te imenom kcge je arhiviranje
provelo.

Clan 51.
(Provjera zastitnog arhiviranja podataka)

Nakon obavljenog zastitnog arhiviranja podatakae liaduzeno za zastitno arhiviranje podataka djgpoovijeriti
sadrzaj medija sa bezbjedonosnom kopijom podatakasl¢aju nekakvih nedostataka ponoviti postupak zagiitno
arhiviranja na istom ili drugom mediju.



POGLAVLJE XI. - SPREMANJE PRENOSIVIH MEDIJA SA BEZEEDONOSNIM KOPIJAMA PODATAKA
OBRTNOG REGISTRA

Clan 52.
(Spremanje medija sa podacima)

Prenosivi mediji sa bezbjedonosnim kopijama podat&krtnog registra spremaju se na mjesto sigurno od
neovlastenog pristupa, poZara ili elementarnih gegda (sef ili skkno), dovoljno udaljeno od prostorija u kojima je
smjeStena kompjuterska i telekomunikaciona oprema.

Clan 53.
(Lice zaduZeno za zastitno arhiviranje podataka)

Lice zaduzeno za za$titno arhiviranje podataka oluEn provjeriti magnetni medij prije svake njegotrece
uzastopne upotrebe, te ga zamijeniti ako jecesie

Clan 54.
(Procedure zastitnoog arhiviranja podataka)

(1) Procedure zastitnog arhiviranja podatak#ljivost bezbjedonosnih kopija podataka provjejavse najmanje
jednom godisnje u svakom registarskom tijelu, kaatdom ministarstvu nadleZznom za obrtnistvo i utiz@nom
Obrtnom registru, a provjerava ih ovlaSteni &tjak.

(2) Ta provjera nuzno sadrzi i postupak povrat@dataka sistema arhiviranih na prenosivi medtip tda vraeni
podaci budu u potpunosti raspolozivi sistemu, hdatga informacija.

POGLAVLJE XIl. - ODGOVORNA LICA

Clan 55.
(Odgovorna lica registarskog tijela i kantonalnoigistarstva)

(1) Rukovodilac registarskog tijela, odnosno tkaalni ministar nadlezan za obrtniStvo, odgovoianza
obezbjdenje nuznih kadrovskih, tehskih i organizacionih uslova za azurno demje Obrtnog registra na
elektronskom kompjuteru, te za uredno prdmge mjera obezbjenja, arhiviranja i zastite podataka Obrtnog
registra koji se nalaze u tom registarskom tijellinosno kantonalnom mnistarstvu nadleznom za diwtni

(2) On rasporedom poslova odinge:
a) lica odgovorna za denje Obrtnog registra,
b) lica odgovorna za osnovnu administracijuesis, Sto ukljtuje dodjeljivanje i ukidanje koris¢kih imena,

c) lica odgovorna za provjeru rada sistema zgenj@ Obrtnog registra u registarskom tijelu, odeosantonalnom
ministarstvu nadleznom za obrtnistvo, Sto uldje evidentiranje i prijavu kvarova, trazenje pd@irdntervencija, te
nadzor nad radom ovlaStenih stnjaka, administratora baze podataka i administaat@mpjuterskog sistema u
registarskom tijelu, odnosno kantonalnom ministarstadleZznom za obrtnistvo,

d) lica odgovorna za zastitno arhiviranje i @avpodataka Obrtnog registra koji se nalaze u tegistarskom
tijelu, odnosno kantonalnom ministarstvu nadleZmanobrtnistvo,

e) lica odgovorna za iznoSenje podataka sistarhaviranih na prenosivim magnetnim i afdim medijima iz
prostorija registarskog tijela, odnosno kantonalnogistarstva nadleZznog za obrtniStvo, radi sprgenaa udaljeno
sigurno mjesto, i vi@anje tih podataka u prostorije registarskog tijeldnosno kantonalnog ministarstva nadleznog
za obrtnistvo.

Clan 56.
(Odgovorne lica centralnog Obrtnog registra)

(1) Za uredno obavljanje poslova vezanih uz reémt Obrtni registar te za pro&enje mjera obezbjenija,
arhiviranja i zaStite podataka centralnog Obrtnegistra odgovoran je poréik federalnog ministra razvoja,
poduzetniStva i obrta, nadleZan za Obrtni registar.

(2) On rasporedom poslova odiuge:

a) administratore baze podataka,



b) administratore kompjuterskog sistema,

c) lica ovlastena i odgovorna za iznoSenje padatsistema arhiviranih na prenosivim magnetninptickim
medijima iz prostorija centralnog Obrtnog registradi spremanja na udaljeno sigurno mjesto, icamge tih
podataka u prostorije centralnog Obrtnog registra,

d) lica ovlaStena i odgovorna za izdavanje skapmodataka iz centralnog Obrtnog registra vanjkimisnicima,
telekomunikacijskim putem ili na prenosivim magnetm optickim medijima.

POGLAVLJE XIIl. - ODRZAVANJE SISTEMA OBRTNOG REGISRA

Clan 57.
(Odrzavanje i popravka opreme u garantnom roku)

Kompjutersku, programsku, telekomunikacionu i draguwemu sistema u garantnom roku odrZava i podide
odreieno ugovorom o nabavci opreme.

Clan 58.
(Odrzavanje i popravka opreme izvan garantnog roka)

Kompjutersku, programsku, telekomunikacionu i drigpremu sistema izvan garantnog roka odrZava igwjgr
lice odreteno ugovorom o odrzavanju, koji Federalno ministarsazvoja, poduzetniStva i obrta, na osnovu javno
natjetaja, zakljguje s najpovoljnijim pondiatem koji zadovoljava uslove raspisane javnim rajem. Tim se
ugovorom odréuje predmet i obim odrzavanja, dma pruZzanja usluga odrzavanja i garancije¢im&omunikacije
izmeaiu Federalnog ministarstva razvoja, poduzetniSte@iria, korisnika sistema i ispa@ioca usluga odrzavanja,
cijena i uslovi pruzanja usluga, odgovornosti ugouo strana, nadzor nad odrzavanjem i sl.

POGLAVLJE XIV. - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 59.
(Nadzor nad radom registarskih tijela i kantonamiimistarstava)

Ovlasteni sluzbenik Federalnog ministarstva razvogaluzetniStva i obrta ovlasten je nadzirati registarskih tijela
i kantonalnih ministarstava nadleznih za obrtniSteoutvrditi jesu li ispunjeni propisani uslovi zadenje Obrtnog
registra elektronskim kompjuterom.

Clan 60.
(Uskladivanje n&ina vaienja Obrtnog registra)

Registarska tijela duzna su u roku od 12 (dvanaegpeci od dana stupanja na snagu ovog Pravilmkéaditi
nain vodenja Obrtnog registra, te mjere, sredstva i ushivezbjeenja, arhiviranja i zasStite podataka s odredbama
ovog pravilnika.

Clan 61.
(Prestanak primjene vadegy Pravilnika)

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje daRsaiilnik o obliku i ndinu vadenja Obrtnog registra ("Sluzbene
novine Federacije BiH", br. 16/03 i 37/04).

Clan 62.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajaalpbanja u "SluZbenim novinama Federacije BiH".
Broj 08-02-644/09

15. novembra 2009. godine
Mostar

Ministar
Velimir Kuni é, s. r.
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