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Vlada Kantona Sarajevo

Na osnovu ¢lana 53. stav 2. Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05), Zakona o organizaciji i djelokrugu
organa uprave i upravnih organizacija Kantona Sarajevo
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 2/12 - Precisceni
tekst br. 41/12 i 8/15) i ¢lana 26. i 28. stav 1. Zakona o Vladi
Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj
36/14 - Novi precisceni tekst i 37/14 - Ispravka), Vlada Kantona
Sarajevo je, na 44. vanrednoj sjednici odrzanoj 16.09.2016.
godine, donijela

UREDBU

0 IZMJENAMA I DOPUNAMA UREDBE O NACELIMA
ZA UTVRPIVANJE UNUTRASNJE ORGANIZACIJE
KANTONALNIH, GRADSKIH I OPCINSKIH ORGANA
UPRAVE I UPRAVNIH ORGANIZACIJA

Clan 1.
(Izmjena i dopuna ¢lana 1.)

U Uredbi o nacelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije
kantonalnih, gradskih i op¢inskih organa uprave i upravnih
organizacija ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 36/06 i
8/12), u ¢lanu 1., iza rije¢i: "sadrzaj pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji", dodaju se rijeci: "Kantonalnih organa i sluzbi" (u
daljem tekstu: Pravilnik).

Clan 2.
(Izmjena ¢lana 4.)
(1) U<¢lanu4. stav (1) rijeci: "o unutra$njoj organizaciji", briSu se.
(2) U ¢lanu 4, stav (1) tatka 1) rije¢i: "o unutra$njoj organizaciji
Kantonalnih organa i Sluzbi", briSu se.
Clan 3.
(Izmjena ¢lana 7.)

U ¢lanu 7. stav (1) tacka d) mijenja se i glasi:

"d) kantonalnu upravu ili upravnu organizaciju, ako se u
skladu sa zakonom, nalazi u sastavu kantonalnog
ministarstva, odnosno Sluzbe."

Clan 4.
(Izmjena i dopuna ¢lana 10.)
(1) U ¢lanu 10. stav (2), iza rije¢i: "Kantonalnim organima",
dodaju se rijeci: "i Sluzbama".

(2) U clanu 10. stav (3), izarijeci: "[zuzetno", dodaju se rijeci: "od
odredaba ¢lana 9. stav (3) ove uredbe", a rijeci: "o unutrasnjoj
organizaciji", briSu se.

(3) U ¢lanu 10. stav (4), rijeci: "o unutra$njoj organizaciji”, brisu
se.

Clan 5.
(Izmjena ¢lana 12.)

Clan 12. mijenja se i glasi:
"Clan 12.
(Osnovne organizacione jedinice)

(1) Osnovna organizaciona jedinica u ministarstvu i samostalnoj
upravi moZe biti sektor i inspektorat, a u samostalnoj upravnoj
organizaciji sektor.

(2) Izuzetno od odredbe stava (1) ovog ¢lana, u Ministarstvu
unutra$njih poslova osnovna organizaciona jedinica je uprava,
a podru¢na jedinica, kao osnovna organizaciona jedinica
ministarstva je odjeljenje."

Clan 6.
(Dopuna ¢lana 17.)

U ¢lanu 17. stav (1) tacka a) iza rije¢i:"ministarstvu”, rijec:

"i" zamjenjuje se zarezom, a iza rijeci: "samostalnoj upravi",

dodaju se rijeci: "i Sluzbi".

Clan 7.
(Dopuna ¢lana 18.)

U ¢lanu 18. stav (3), na kraju teksta tacka se zamjenjuje

zarezom i dodaju rije¢i: "odnosno namjeStenika.".

Clan 8.
(Izmjena ¢lana 22.)
U ¢lanu 22. stav (2) mijenja se i glasi:
"(2)Odsjekom rukovodi Sef odsjeka.".
Clan 9.
(Izmjena ¢lana 24.)

U clanu 24. stav (3) mijenja se i glasi:

"(3)Sistematizacija radnih mjesta pocinje time $to se u prvoj
odredbi utvrduje ukupan broj izvrSilaca i struktura
drzavnih sluzbenika koji rukovode organizacionom
jedinicom i ostalih drzavnih sluzbenika i namjestenika,
kao i svi elementi radnog mjesta."

Clan 10.
(Izmjena ¢lana 25.)

U ¢lanu 25. stav (2) mijenja se i glasi:
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"(2) Elementi radnog mjesta utvrduju se prema redoslijedu,
kako su naznaceni u stavu (1) ovog ¢lana i utvrduju se na sljedeci
nacin:

a) naziv radnog mjesta za drZavne sluZbenike odreduje se
prema nazivima koji su utvrdeni u Zakonu o drzavnoj
sluzbi u Kantonu Sarajevo i poslovima koji su utvrdeni u
opisuradnog mjesta, a zaradna mjesta namjestenika prema
nazivima koji su utvrdeni u Uredbi o poslovima
namjestenika i poslovima koji su utvrdeni u opisu radnog
mjesta namjestenika,

b) opis poslova utvrduje se tako da se obuhvate sve vrste
poslova koji se obavljaju na radnom mjestu, a utvrduje se
naosnovu poslovaiznadleZnosti organizacione jedinice za
koju je utvrdeno radno mjesto,

¢) uvjeti za vrienje poslova utvrduju se, i to:

1) za radna mjesta drZavnih sluZbenika, prema
uvjetima koji su utvrdeni u uredbi kojom se
utvrduju poslovi osnovne djelatnosti koje obavljaju
drzavni sluzbenici,

2) zaradna mjesta namjeStenika, prema uvjetima koji
su utvrdeni u uredbi kojom se utvrduju dopunski
poslovi osnovne djelatnosti koje obavljaju
namjestenici,

d) vrsta djelatnosti odreduje se tako Sto se za drzavne
sluzbenike navodi da su to poslovi osnovne djelatnosti, a
za namjeStenike da su to dopunski poslovi osnovne
djelatnosti ili poslovi pomo¢ne djelatnosti,

e) naziv grupe poslova i sloZenost poslova utvrduje se:

1) za radna mjesta drzavnih sluzbenika, prema
grupama i sloZenosti koji su utvrdeni u uredbi
kojom se utvrduju poslovi osnovne djelatnosti koje
obavljaju drZavni sluZbenici,

2) za radna mjesta namjeStenika, prema grupama i
slozenosti koji su utvrdeni u uredbi kojom se
utvrduju dopunski poslovi osnovne djelatnosti koje
obavljaju namjestenici,

f) status izvrSioca utvrduje se tako Sto se za radna mjesta
drzavnih sluZzbenika odreduje da je to drZavni sluzZbenik
koji rukovodi organizacionom jedinicom ili drzavni
sluzbenik, a za sva radna mjesta namjeStenika da su to
namjestenici,

g) pozicija radnog mjesta odreduje se prema nazivu radnog
mjesta,

h) broj izvrSilaca utvrduje se arapskim brojem i slovima."

Clan 11.
(Izmjena ¢lana 27.)

Clan 27. mijenja se i glasi:
"Clan 27.
(Utvrdivanje radnih mjesta rukovodioca i sekretara)

(1) U okviru sistematizacije radnih mjesta utvrduju se radna
mjesta rukovodilaca organizacionih jedinica i ostalih drzavnih
sluzbenika i namjestenika, osim radnog mjesta rukovodioca i
sekretara organa drzavne sluzbe.

(2) Radno mjesto rukovodioca i radno mjesto sekretara organa,
utvrduje se u poglavlju pravilnika koji se odnosi na
rukovodenje.

(3) Za radna mjesta drzavnih = sluzbenika-rukovodilaca
organizacionih jedinica, u okviru sistematizacije radnih
mjesta, u opisu poslova treba utvrditi samo poslove koje oni
neposredno vrse iz nadleZnosti organizacione jedinice kojom
rukovode, a ovlastenja u rukovodenju organizacionom
jedinicom utvrduju se u poglavlju pravilnika koji se odnosi na
rukovodenje organizacionim jedinicama."

Clan 12.
(Izmjena ¢lana 28.)

Clan 28. mijenja se i glasi:

"Clan 28.
(Rukovodenje kantonalnim organom)

U odnosu na rukovodenje kantonalnim organom, postupa se
na sljede¢i nacin:

a) za kantonalno ministarstvo utvrduje se da ministarstvom
rukovodi ministar i da u rukovodenju ministarstvom ima
ovlaStenja utvrdena u zakonom i drugim propisima i
odreduje nacin koristenja ovlastenja u donoSenju op¢ih i
pojedinacnih akata iz nadleznosti ministarstva;

b) za samostalnu kantonalnu upravu, odnosno samostalnu
kantonalnu upravnu organizaciju utvrduje se da upravom,
odnosno upravnom organizacijom, rukovodi direktor i
navode se sva ovlastenja koja direktor ima u rukovodenju,
a koja su utvrdena zakonom i uredbom kojom se utvrduju
poslovi osnovne djelatnosti koje obavljaju drzavni
sluzbenici, odreduje nacin KkoriStenja ovlastenja u
donosenju svih op¢ih i pojedinacnih akata iz nadleznosti
uprave, odnosno upravne organizacije kojom rukovodi i
svi elementi radnog mjesta iz ¢lana 25. ove uredbe."

Clan 13.
(Izmjena i dopuna ¢lana 30.)
(1) U ¢lanu 30. st. (3), (5) i (6) mijenjaju se i glase:

"(3)Inspektoratom, kao  osnovnom  organizacionom
jedinicom, rukovodi glavni kantonalni inspektor, a
njegova ovlastenja u rukovodenju inspektoratom utvrduju
se prema uredbi kojom se utvrduju poslovi osnovne
djelatnosti koje obavljaju drzavni sluzbenici u kojoj su
utvrdena ovlastenja glavnog inspektora.

(5) Radom podrucne jedinice ministarstva - odjeljenjem
rukovodi nacelnik odjeljenja.

(6) Radom odjeljenja u upravi i upravnoj organizaciji u
sastavu ministarstva, rukovodi nacelnik odjeljenja”.

(2) U stavu (8) iza rijeci: "potrebe "dodati rijeci: "Vlade i".
Clan 14.
(Brisanje ¢lana 32.)
Clan 32. brige se.
Clan 15.
(Izmjena ¢lana 34.)

U clanu 34. stav (1) rije¢: "rukovodeci", zamjenjuje se
rije¢ima: "drzavni sluzbenici koji rukovode organizacionim
jedinicama".

Clan 16.
(Izmjena ¢lana 37.)

U ¢lanu 37. stav (1) u tacki b) rijeci: "kao i broj volontera koji

se mogu primiti na volonterski staz," briSu se.
Clan 17.
(Izmjena ¢lana 39.)

U ¢lanu 39. stav (1) rijec¢i: "o unutras$njoj organizaciji" brisu
se, a rije¢i: "o javnosti rada" zamjenjuju se rije¢ima: "koje se
odnose na javnost rada".

Clan 18.
(Izmjena ¢lana 40.)

Clan 40. mijenja se i glasi:

"Clan 40.
(Shodna primjena Uredbe)

Odredbe ove uredbe shodno se primjenjuju na izradu
Pravilnika Pravobranilastva Kantona Sarajevo i Pravobranilastva
Grada Sarajeva i op¢ina na teritoriji Kantona Sarajevo."

Clan 19.
(Izrada preciscenog teksta)

Ovlas¢uje se Ured za zakonodavstvo Vlade Kantona
Sarajevo da utvrdi preciS¢eni tekst Uredbe o nacelima za
utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih, gradskih i

op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija.
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Clan 20.
(Stupanje na snagu uredbe)
Ova Uredba stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "SluZbenim novinama Kantona Sarajevo".
Broj 02-05-27548-1/16
16. septembra 2016. godine
Sarajevo

Premijer
Elmedin Konakovié¢

Naosnovu ¢lana 10. stav (2), 26. stav (1) tacka a) i 49. stav (2)
Zakona o drzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo", broj 31/16) i ¢lana 26. i 28. stav 1. Zakona o
Vladi Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo",
broj 36/14 - Novi preciséeni tekst i 37/14 - Ispravka), Vlada
Kantona Sarajevo je, na 44. vanrednoj sjednici odrZanoj
16.09.2016. godine, donijela

UREDBU

0 POSLOVIMA OSNOVNE DJELATNOSTI 1Z
NADLEZNOSTI ORGANA DRZAVNE SLUZBE U
KANTONU SARAJEVO KOJE OBAVLJAJU DRZAVNI
SLUZBENICIL, USLOVIMA ZA VRSENJE TIH
POSLOVA I OSTVARIVANJU ODREDENIH
PRAVA IZ RADNOG ODNOSA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet uredbe)

Ovom uredbom, u skladu sa Zakonom o drzavnoj sluzbi u
Kantonu Sarajevo (u daljem tekstu: Zakon o drZavnoj sluzbi) i
Zakonom o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 35/05),
utvrduju se poslovi osnovne djelatnosti iz nadleznosti
kantonalnih, gradskih i op¢inskih organa drZavne sluzbe (u
daljem tekstu: organ drzavne sluzbe), koje obavljaju drzavni
sluzbenici iz ¢lana 10. stav (1) Zakona o drzavnoj sluzbi i lica
koja nisu drzavni sluzbenici, uslovi za vrSenje tih poslova i za
ostvarivanje odredenih prava iz radnog odnosa drzavnih
sluzbenika u organima drzavne sluzbe.

Clan 2.
(Poslovi iz nadleZnosti organa drZavne sluZbe)

(1) Poslovi koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u
nadleZnost organa drZavne sluzbe dijele se u dvije vrste, i to:
a) poslove osnovne djelatnosti,

b) dopunske poslove osnovne djelatnosti i poslove pomo¢ne

djelatnosti.

(2) Poslove osnovne djelatnosti obavljaju drzavni sluzbenici iz
¢lana 10. stav (1) Zakona o drzavnoj sluzbi i lica koja nisu
drzavni sluzbenici, a dopunske poslove osnovne djelatnosti i
poslove pomo¢ne djelatnosti obavljaju namjestenici vise, sred-
nje i niZe Skolske spreme, u skladu sa pravilnikom o unutras-
njoj organizaciji organa drzavne sluzbe i Zakonom o namjeste-
nicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 49/05).

Clan 3.
(Poslovi osnovne djelatnosti)

Poslovi osnovne djelatnosti obavljaju se na nafin i pod
uslovima utvrdenim ovom uredbom, a u skladu sa odredbama
Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine, drugim zakonima i podzakonskim propisima i
op¢im aktima.

DIO DRUGI - VRSTE POSLOVA OSNOVNE

DJELATNOSTI I DRZAVNI SLUZBENICI KOJI VRSE TE

POSLOVE

POGLAVLIJE I - POSLOVI OSNOVNE DJELATNOSTI

Clan 4.
(Grupe poslova osnovne djelatnosti)

Poslovi osnovne djelatnosti dijele se u sljedece grupe, i to:

a) upravno rjesavanje,
b) upravno - nadzorne poslove,
¢) normativno - pravne poslove,
d) studijsko - analiticke poslove,
e) strucno - operativne poslove,
f) informaciono - dokumentacione poslove.
Clan 5.
(Poslovi upravnog rjesavanja)

(1) Poslovi upravnog rjeSavanja obuhvataju narocito:

a) vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima u drugom stepenu;

b) vodenje upravnog postupka i rjeSavanje najslozenijih
upravnih stvari u prvostepenom upravnom postupku
(poseban ispitni postupak);

¢) izradaugovorai drugih akata koji se odnose na rjeSavanje
imovinsko-pravnih, obligacionih i duZni¢ko-povjerilackih
odnosa u upravnom postupku, kao i rad na realiziranju tih
ugovora i akata;

d) izrada i donoSenje pojedinacnih akata koja se odnose na
prava, duznosti i odgovornosti sluzbenika i namjeStenika
iz radnog odnosa ili u vezi radnog odnosa;

e) pruzanje pravne pomod¢i gradanima davanjem stru¢nih
pravnih objaSnjenja, sastavljanje podnesaka (zahtjeva,
molbi, zalbi i sl.) i vrSenje drugih poslova pravne pomo¢i, u
skladu sa zakonom;

f) izrada i donoSenje pojedinacnih akata koja se odnose na
izdavanje odobrenja, saglasnosti, registraciju i drugih
akata predvidenih zakonom i drugim propisima;

g) rjeSavanje jednostavnijih upravnih stvari u prvostepenom
upravnom postupku (skraceni upravni postupak);

h) vodenje postupka radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se ne
vodi sluzbena evidencija i izdavanje odgovarajucih
uvjerenja o tim ¢injenicama i

i) sprovodenje administrativnog
zakljucaka, u skladu sa zakonom.

(2) Poslovi iz stava (1) ovog ¢lana, po sloZenosti se razvrstavaju
prema sljedecem, i to:

a) posloviizstava (1) tac. a) do e) ovog ¢lana su najslozeniji i
vr$e ih drZavni sluzbenici -stru¢ni savjetnici,

b) posloviizstava (1) tacka f) ovog ¢lana su sloZeniji i vrSe ih
drzavni sluzbenici - viS$i stru¢ni saradnici,

c) posloviizstava (1) tac. g) do i) ovog ¢lana su sloZeni i vr$e
ih drzavni sluzbenici -stru¢ni saradnici.

Clan 6.
(Upravno-nadzorni poslovi)

izvrSenja rjeSenja i

(1) Upravno-nadzorni poslovi obuhvataju naro¢ito:

¢) nadzor nad zakonito$¢u akata kojima se rjeSava u
upravnim stvarima;

d) nadzor nad zakonito$¢u rada institucija (pravnih lica) koje
imaju javna ovlastenja;

e) inspekcijski nadzor.

(2) Poslovi iz stava (1) ovog ¢lana, su najsloZeniji i vrse ih sljedeci
drZzavni sluZbenici, i to:

a) poslove iz stava (1) taé. a) i b) ovog ¢lana - struéni
savjetnici,

b) poslove iz stava (1) tacka c) ovog ¢lana - inspektori.

Clan 7.
(Normativno-pravni poslovi)
(1) Normativno-pravni poslovi obuhvataju narocito:

a) izradu prednacrta ustavnih amandmana, odnosno izradu
prednacrtainacrta statuta opéine i grada, kao i pripremanje
izmjena i dopuna prednacrta tih statuta;

b) izradu prednacrta, nacrta i prijedloga zakona, drugih
propisa i op¢ih akata, nomotehni¢ku obradu tih propisa,
kao i pripremanje izmjena i dopuna tih propisa;

¢) davanje stru¢nih misljenja o prednacrtima ustavnih
Amandamana, o prednacrtima, nacrtima i prijedlozima
zakona, prednacrtima i nacrtima statuta opéina i grada,
drugih propisa i op¢ih akata i o prednacrtima, nacrtima i



