Na osnovu ¢l. 16. stav (9), 46. stav (10) 1 48. stav (2) Zakona o Sumama Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 5/13), ministar privrede Kantona
Sarajevo,donosi

PRAVILNIK
O NACINU I OBLIKU VOPENJA REGISTRA EVIDENCIJA SUMARSTVU

Clan 1.
(Predmet)

(1) Pravilnikom o nacinu 1 obliku vodenja registra evidencija (u daljem tekstu: Pravilnik)
propisuje se nacin i oblik vodenja evidencija o izvrSenim radovima i provedenim
mjerama predvidenim Sumsko - razvojnim planovima, Sumsko - privrednim osnovama,
godisnjim planovima i projektima za izvodenje.

(2) U svrhu evidentiranja izvrSenih radova 1 provedenih mjera iz stava (1) ovog ¢lana koriste
se registri, knjige 1 obrasci koji su propisani ovim pravilnikom.

Clan 2.
(Registri 1 knjige evidencija)

(1) Kantonalno javno preduzece za gospodarenje drzavnim Sumama “Sarajevo-Sume* d.o.o.
Sarajevo, Kantonalna javna ustanova za zasti¢ena prirodna podru¢ja Kantona Sarajevo,
pravno lice za obavljanje stru¢nih poslova u privatnim Sumama i kantonalna uprava za
Sumarstvo, za Sume i Sumska zemljiSta u drZzavnom 1 privatnom vlasniStvu (u daljem
tekstu: Upravlja¢ Suma), a u skladu sa odredbama Zakona o Sumama Kantona Sarajevo
duzni su voditi slijedece registre, knjige, obrasce i karte:

a) Registar strogo zaracunljivih tiskanica (RSZT),

b) Registar knjiga (doznake, premjerbe i dr.) (RKNJ),

¢) Registar sumskih &ekica (RSC),

d) Registar izvedbenih projekata (RIP),

e) Registar sumskih $teta (RSS),

f) Registar Sumskih pozara (RSP),

g) Registar bespravno zauzetih $uma i sumskog zemljita (RBZS),

h) Registar zapisnika o tehnickom prijemu radova po projektima za izvodenje (RZTP),
1) Knjigu doznake i premjerbe stabala za Sume u privatnom vlasnistvu (KDP),
j) Knjigu doznake stabala za sjecu (KD),

k) Knjigu premjerbe drveta (KP),

1) Knjigu panjeva $umskih $teta (KPSS),

m) Sluzbenu knjigu za tehnicko osoblje u Sumarstvu (SKT),

n) Kontrolnu knjigu izvrienih $umsko - uzgojnih radova (SUR),

0) Privrednu knjigu izvrsenih sjeca (KIS),

p) Obrazac - Iskaz sjeca (IS),

r) Privredne karte izvrSenih sjeca,

s) Kartu izvrSenih Sumsko-uzgojnih radova.



(2) Kantonalna javna ustanova za zaSti¢ena prirodna podrucja Kantona Sarajevo se izuzima
od vodenja knjige za tehni¢ko osoblje u Sumarstvu (SKT) iz stava (1) ovog ¢lana i duzna
je voditi sluzbenu knjigu za nadzornike — cuvare prirode (SKN), predvidenu
podzakonskim aktima iz oblasti zastite prirode.

Clan 3.
(Ovjera i registrovanje)

Prije upotrebe, knjige iz clana 2. ovog pravilnika obavezno se ovjeravaju i registruju u
registar knjige prema uputstvu za njihovo popunjavanje.

Clan 4.

(Prilozi)
Registri, knjige 1 obrasci iz ¢lana 2. ovog pravilnika, kao i uputstva za njihovo popunjavanje,

odStampani su uz ovaj pravilnik i njegov su sastavni dio.

Clan 5.
(Oblik registara)

Upravlja¢ Suma i Sumskih zemljista moze oblik navedenih registara, knjiga i evidencija
prilagoditi kompjuterskoj obradi, s tim da se sadrzaj istih ne mijenja.

Clan 6.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo".

MINISTAR

mr.sci. Emir Hrenovica

Broj: 07-01-02-30550/13
Sarajevo, 29.11.2013. godine



Naslovna strana

(Memorandum

Korisnk drzavnih $uma
Kantonalna uprava za $umarstvo
Pravno lice za obavljanje stru¢nih poslova u privatmm Sumama)

REGISTAR
STROGO ZARACUNLJIVIH TISKANICA
(doznaénice, uplatnice, propratnice 1 dr)
Obrazac - RSZT

Organ kojt je ispc{uﬁo Diclovodni segistar Strogo zaracunljive tiskanice
strogo zarafunljivu Blok
Redmi tiskanicu ) Broj
broj Naziv Broj Datum Sifra Broj Sadrzay stranica
1 2 3 4 5 6 7 8
Stranica ...
Umucena Vracena Presepistrovana
Ime 1 prezime Datum | Ime 1prezime Datum pod rednim Napomena
primaoca i potpis | prijema potpis vrafanja brojem
9 10 11 12 13 14

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE
Naslovnu stranu Registra strogo zaraCunljivih tiskanica popunjavanja ovlasteno lice organa koji vodi
Registar, 1 za popunjavanje iste nije potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1.
Kolona 2.

Kolona 3.
Kolona 4.
Kolona 3.
Kolona 6.
Kolona 7.

Kolona 8.
Kolona 9.

Kolona 10.
Kolona 11.

Kolona 12.
Kolona 13.

Kolona 14.

Unos1 se redm broj strogo zaracumnljive tiskanice,

Unos1 se naziv organa (naziv pravnog lica 1 sluzbe u pravnom licu) koji je 1sporuéio strogo
zaracunlyivu tiskanicu,

Unos: se broj djelovodnog protokola,

Unost1 se datum zavodenja,

Unos: se sifra strogo zaracunljive tiskanice,

Unosi se broj bloka strogo zara¢unljive tiskanice,

Unosi se sadrzaj (naziv) bloka strogo zaracunljive tiskanice (npr. dozmaémice, uplatmice,
propratnice 1 dr.)

Unost1 se broj stranica 1stoga broja/numeracije strogo zaracunljive tiskanice,

Unosi se ume 1 prezime 1 svojerucni potpis primaoca. tj. lica koje zaduzuje strogo
zaratunljrvu tiskanicu,

Unos1 se datum zaduzenja strogo zaratunljive tiskanice,

Unost se 1me 1 prezime, kao 1 svojeruémi potpis, sluzbenog lica koje zaprima strogo
zaracunljivu tiskanicu od lica koje istu razduizuje (lice koje je strogo zaraCunljivu tiskanicu
zaduzilo — kolona 9 1 10)

Unos1 se datum razduZzenja strogo zaratunljive tiskamce,

Unosi se redm broj pod kojm je strogo zaratunlpva tiskanica preregistrovana za narednu
godinu,

Unos1 se eventualna napomena.



Na kraju knjige Registra strogo zaracunljivih tiskanica navest broj stranica koje sadrzi, potpis ovlastenog
lica 1 ovjeriti pecatom Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljuuje za tu godinu 1 ovjerava
potpisom ovlastenog lica 1 pecatom.



(Memeorandum

Konsmk drzavnih $uma
Kantonalna uprava za Sumarsivo
Pravno lice za obavljanje struénih poslova u privatnim fumama)

REGISTAR KNJIGA
(doznake, premyerbe 1 dr.)

Naslovna strana

Obrazac - RKNJ

Strantca ...
Registrovana knjiga je
Redni Registrovane knjige Urucéena Vracena Preregistrovana
broj . Ime 1 prezime Datum | Ime i prezime | Datum pod rednim Napomena
Sifra Namjena | primaoca 1 potpis | urulenja 1 potpis vratanja brojem
1 2 3 4 5 6 7 8 9

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE
Naslovnu stranu Registra knjiga popunjavanja ovlasteno lice organa koji vodi Registar. 1 za popunyjavanje
1ste mije potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1.
Kolona 2.
Kolona 3.
Kolona 4.
Kolona 5.
Kolona 6.

Kolona 7.
Kolona 8.
Kolona 9.

Unosi se redni broj knjige koja se uvodi u registar,
Unosi se Sifra registrovane knjige,

Unos1 se namjena registrovane knjige.
Unosi se ime 1 prezime 1 svojeruéni poipis primaoca — lica koje zaduzuje knjign,
Unosi se datum prijema/zaduzenja knjige,
Unosi se ime 1 prezime, kao 1 svojeruéni potpis, sluzbenog lica koje zaprima knjigu od lica

koju 1stu vraca/razduzuje (lice koje je knjigu primilo/zaduzilo — kolona 4 1 3),

Unosi se datum vracanja‘razduzenja knjige,
Unosi se redmi broj pod kojim je knjiga preregistrovana za narednu godinu,
Unosi se eventualna napomena.

Na kraju knjige Registra knjiga navest broj stranica koje sadrzi, potpis ovlastenog lica 1 ovjeniti pecatom.
Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljuéuje za tu godinu 1 ovjerava potpisom ovlastenog
lica 1 pecatom.




Naslovna strana

(Memorandum Korisnik drzavnih fuma
Kantonalna uprava za Sumarstvo
Pravno lice za obavljanje strué¢mih poslova v pnvatmm $umama)
REGISTAR
SUMSKIH CEKICA L
Obrazac - RSC
Strantea ...
Registrovam cekaé je
Urnuéen Vraten
Inven-
OTISAK
Redmi | pegiTROVANOG | tarsk: Ime 1 prezime Datum | Vrsta: | Ime1prezime | Datum Napomena
broj CEKICA broy primaoca 1 potpis | uruéenja | namjena 1 potpis vracanja
1 2 3 4 3 6 7 8 9

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIJE
Naslovnu stranu Registra Sumskih ¢ekica popumjavamja ovlasteno lice organa koji vodi Registar, 1 za

popunjavanje i1ste mje potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1. Unosi se redni broj $umskog éekica koji se uvodi u registar,
Kolona 2. Unosi se otisak Sumskog éekica,
Kolona 3. Unosi se mventarski broj $umskog ¢ekaca,
Kolona 4. Unosi se ume 1 prezime 1 svojerucni potpis primaoca — lica koje zaduzuje Sumski celac,

Kolona 5. Unosi se datum prijema/zaduzenja Sumskog éekica,

Kolona 6. Unosi se vrsta 1 namjena Sumskog cekaca,
Kolona 7. Unosi se ime 1 prezime, kao 1 svojeruém potpis, primaoca - lica koje zaduzuje Sumski ekac

od lica koje 1st1 vraca/razduzuje (lice koje je Sumsk: ¢ekac prinulo/zaduzilo — kolona 4 1 3),

Kolona 8. Unosi se datum vracanja/razduenja sumskog éekida,
Kolona 9. Unosi se eventualna napomena.
Na kraju knjige Registra Sumskih éekica navest broj stramca koje sadrzi. potpis ovlastenog lica 1 ovjenint
pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljuéuje za tu godinu 1 ovjerava potpisom
ovlastenog lica 1 pecatom.




Naslovna strana
(Memorandum Konsmk drzavnih Suma
Kantonalna uprava za Sumarstvo
Pravno lice za obavljanje struénih poslova u privatmim $umama)

REGISTAR
IZVEDBENIH PROJEKATA

Sumsko privredno podrudye

Obrazac — RIP

Redni | Gospodarska | Odjel Odluka o usvajanju Rok vazenja projekta Tehnicki prijem

broj

jedinica

Broj

Datum

od datuma

do datuma

Broj

Datum

Napomena

2

4

5

7

8

9

10

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE

Naslovnu stranu Registra 1zvedbenih projekata popunjavanja ovlasteno lice organa koji vodi Registar, 1 za
popunjavanje iste nije potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1. Unost se redni broj 1zvedbenog projekta ko se uvod: u registar,

Kolona 2. Unosi se naziv gospodarske jedimice,

Kolona 3. TUnosi se broj odjela.

Kolona 4. Unosi se broj Odluke nadlefnog organa za usvajanje projekta,

Kolona 5. Unosi se datum usvajanja 1zvedbenog projekta,

Kolona 6. Unosi se datum pocetka vaznosti 1zvedbenog projekta,

Kolona 7. Unosi se datum zavréetka vaznosti izvedbenog projekta,

Kolona 8. Unosi se broj protokola zapisnika o 1zvrienom tehni¢kom prijemu odjela,

Kolona 9. Unosi se datum 1zvrienja tehmékog prijema odjela,

Kolona 10. Unosi se eventualna napomena.

Na kraju knjige Registra 1zvedbenih projekata navest broj stranica koje sadrzi, potpis ovlastenog lica 1
ovjerii pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljucuje za tu godmu 1 ovjerava
potpisom ovlastenog lica 1 pecatom.




Naslovna strana

(Memorandum Korisnik drzavnih $uma
Kantonalna uprava za Sumarstvo
Pravno lice za obavljanje struénih poslova u privatmim Sumama)
REGISTAR
SUMSKIH STETA
Obrazac - RSS
SUMSKE STETE
Prezime i ime, Vrijednost
Redni| Datum adresa stanovanja VRSTA . odstetnog
broj | zavodenja 3 Jedinica |_zahtjeva |
Prijavlienog | Sluzbenoglica | Stete | Drveta | Sortimenta | mjere | Koliina KM
2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Prijava, 2. Zahtjev SADRZAJ PRESUDE
3. Tuzba, 4. Poziv,
5. Ostalo Okrivijeni je presuden na
Dostavljeno Kaznu Naknadu
Redni Organ koji je donio presudu Dana | Novéano | Stete Troskova post.
broj Datum | Kome MNaziv organa Bro] | Datum | zatvora KM KM KM
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
SADRZAJ PRESUDE
Osloboden Odstetni zahtjev Broj
likvidacionog
kartona Napomena
Naknade Sumske
Kazne troskova Zastario QOdbaten Stete
21 22 23 24 25 26



UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE
Naslovnu stranu Registra Sumskih Steta popunjavanja ovlasteno lice organa koji vodi Registar, 1 za
popunjavanje iste nije potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1.
Kolona 2.
Kolona 3.

Kolona 4.
Kolona 5.

Kolona 6.
Kolona 7.
Kolona 8.
Kolona 9.

Kolona 10.
Kolona 11.
Kolona 12.
Kolona 13.
Kolona 14.
Kolona 15.
Kolona 16.
Kolona 17.
Kolona 18.
Kolona 19.
Kolona 20.
Kolona 21.
Kolona 22.
Kolona 23.
Kolona 24.
Kolona 25.
Kolona 26.

Unosi se redni broj registrovane Sumske Stete,

Unos1 se datum zavodenja Sumske Stete,

Unost se prezime 1 1me 1 adresa stanovanja lica koje je pnjavljeno da je poéimlo Sumsku
Stetu,

Unosi se prezime 1 mme 1 adresa stanovanja lica koje je pryavilo sumsku Stetu,
Unos1 se vrsta Stete po Siframa kako slyedi:

BS — bespravna sjeca,

BP — bespravmi promet,

BI - bespravna ispasa.

BZSZ — bespravno zauzimanje Sumskog zemljista,

BG — bespravna gradnja u Summ 1 na Sumskom zemljiStu,

OST — oiteéivanje stabala,

0SD — oitecivanje sadnica,

Unost se vrsta drveca,

Unost se vrsta sortimenta,

Unosi se jedinica mjere u kojoj se $umska Steta 1zrazava,

Unos: sekoli¢ina,

Unosi se nov€ana vrijednost odétetnog zahtjeva izrazena u KM,
Unost se redmi broj u zaglavlju navedenih pismena,

Unosi se datum dostavljanja pismena,

Unost se naziv pravnog 1li fizickog lica kome su pismena dostavljena,
Unosi se naziv organa koji je donio presudu,

Unost se broj presude,

Unosi se datum donosemja presude,

Unost se visina kazne u damima zatvora,

Unos: se visina kazne u novéanom 1znosu 1zrazena u KM,

Unosi se visina naknade itete izraZena u KM,

Unosi se visina trofkova postupka izraZena u KM,

Unosi se podatak da i je tuZeno lice oslobodeno kazne ili nije,

Unosi se podatak da i je tuZzeno lice oslobodeno naknade Stete 1li nije,
Unosi se podatak da i je zahtjev za nadoknadu Stete zastario 1l1 nije,
Unos1 se podatak da i je zahtjev za nadoknadu Stete odbacen 1li nije,
Unost se broj likvidacionog kartona Sumske $tete,

Unost se eventualna napomena.

Na kraju knjige Registra Sumskih Steta navest broj stranica koje sadrzi, potpis ovlastenog lica 1 ovjeriti
pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljutuje za tu godinu 1 ovjerava potpisom
ovlaitenog lica 1 peCatom.



Naslovna strana
(Memorandum
Korisnik drzavnih $uma
Kantonalna uprava za Sumarstvo
Pravno lice za obavljanje struémh poslova u privatmm Sumama)

REGISTAR

SUMSKIH POZARA 5
Obrazac - RSP
Opozarena Podnesena | Sifra tipa
Redni | Gospodarska Odjel/ | Datum | povriina WVrsta | Uzrok prijava sumskog
broj jedinica odsjek | pozara ha poZara | poZara da/ne zemljiSta
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Strana ..........
Unidteni drvm fond Stetana | Unidteno | Stetana | Troskovi | Ukupna
cetinari | lis¢ari | Ukupno | drvetn | sadnica | sadnicama | gafenja Steta | Napomena
m’ m’ m’ KM kom. EM EM KM
10 11 12 13 14 15 16 17 18

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE

Naslovnu stranm Registra Sumskih poZara popumjavanja ovlaSteno lice organa koj vodi Registar, 1 za

popunjavanje 1ste nije potrebno posebno objainjenje.

Kolona 1. Unosi se redmi broj registrovanog Sumskog pozara,

Kolona 2. TUnosi se naziv gospodarske jedinice,

Kolona 3. TUnosi se broj odjela 1 oznaka odsjeka,

Kolona 4. Unosi se datum izbyjanja Sumskog poZara,

Keolona 5. TUnosi se opozarena povrima izrazena u hektarima,

Keclona 6. Unosi se vrsta Sumskog pozara,

Kolona 7. Unosi se uzrok Sumskog poZara,

Kolona 8. TUnosi se podatak da li je 1li nije podnesena prijava protiv lica koje je prouzrokovalo Sumski
pozar,

Kolona 9. Unosi se &ifra tipa Sumskog zemljiSta zahvacenog Sumskim poZzarom: 01 wvisoke Sume
cetinara, 02 visoke nyedovite Sume, 03 visoke Sume lifcara, 04 Sumske kulture, 05 1zdanacke
fume, 06 fikare 1 $ibljaci, 07 livade 1 pasnjaci,

Kolona 10. Unose se podaci o uniétenom drvnom fondu cetinara,

Kolona 11. Unose se podaci o umétenom drvnom fondu hidcara,

Kolona 12. Unose se podaci o ukupnom uniStenom drinom fondu,

Kelona 13. Unos: se 1znos Stete na drvetu 1zrazen u KM,

Kolona 14. Unosi broj komada nniStemh sadnica, ako je poZar zahvatio Sumske nasade,

Kolona 15. Unosi se 1znos &tete na sadnicama 1zrazen u KM,

Kolona 16. Unose se ukupni trofkovi gaSenja poZara izrazeni u KM,

Kolona 17. Unost se visina ukupne Stete 1zrazena u KM (13 + 15 + 16),

Keolona 18 Unosi se eventualna napomena.

Na kraju knjige Registra Sumskih pozara navest broj stranica koje sadrZi, potpis ovlastenog lica 1 ovjeriti

pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljuéuje za tu godinu 1 ovjerava potpisom

ovlastenog lica 1 pecatom.



Naslovna strana

(Memorandum Korisnik drzavnih $uma

Kantonalna uprava za Sumarstvo)

RE (_} IST % R .
BESPRAVNO ZAUZETIH SUMA I SUMSKOG ZEMLJISTA 5
Obrazac - RBZS

Lice koje je bespravno
Gospodarska jedimca/ zauzelo Sumu Podnesena | Rijesena | Vraceno
Redm odjel/odsjek/ Povrima | Prezime 1 1mme, adresa pryava pryava | uposjed | Napomena
brojg opcina/K.O/k & ha stanovanja, mati¢m broj da/ne da/ne da/ne
1 2 3 4 3 6 7 g

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE
Naslovonu stranu Registra bespravno zauzetih Suma 1 Sumskog zemljiSta popunjavanja ovlasteno lice
organa ko vodi Registar, 1 za popunjavanje 1ste nije potrebno posebno objasnjenje.

Kolona 1.
Kolona 2.

Kolona 3.
Kolona 4.

Kolona 5.

Kolona 6.

Kolona 7.

Kolona 8.

Unost se redn broj registrovane bespravno zauzete Sume 1 Sumskog zemlyjista,

Unosi se lokacija bespravno zauzete Sume 1 Sumskog zemljiSta, naziv gospodarske jedinice,
odjel, odsjek, opcina, katastarska opcina 1 broj katastarske Cestice.

Unos1 se povriina bespravno zauzete Sume 1 Sumskog zemlyiéta 1zrazena u hektarima,

Unose se podaci o licu koje je bespravno zauzelo Sumu 1 sumsko zemljiSte: prezime 1 ime,
adresa stanovanja 1 jedinstveni mati¢m broj,

Unost se podatak da li je prijava o bespravno zauzetoj Sum 1 fumskom zemljiitu podnesena
ili nije,

Unosi se podatak da li je prijava o bespravno zauzeto) Sunm 1 Sumskom zemljiStu mjesene ili
nije,

Unosi se podatak da 11 je bespravno zauzeta $uma 1 $umsko zemljiSte vracena u posjed
zakonskom vlasmiku 1li nyje,

Unost se eventualna napomena.

Na kraju knjige Registra bespravno zauzetih $uma 1 $umskog zemljiSta navest broj stranica koje sadrzi,
potpis ovlastenog lica 1 ovjenti pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar se zakljuéuje za tu
godinu 1 ovijerava potpisom ovlastenog lica 1 peéatom.




Naslovna strana

(Memorandum Korisnik drzavnih Suma
Kantonalna uprava za Sumarstvo)
REGISTAR ZAPISNIKA O TEHNICKOM PRIJEMU

Sumsko PrvIedno POAIUICIE ..o o en e

Obrazac: RZTP
Stranica ...
Zapisnik o tehmickom
Redni prijemu Gospodarska | Odjel Projekat za 1zvodenje
broj Broj Datum jedinica Broj Datum | Napomena
1 2 3 4 5 6 7 8

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE

Registar zapismka o tehmékom prjemu radova po Projektima za 1zvodenje vodi se za cyeli uredajm

period za $umsko privredno podrudje.

unosi se broj Zapisnika o tehni¢kom prijemu radova po Projektu za izvodenje,
unosi se datum sadinjavamja Zapismika o tehnickom prijemu radova po Projekiu za

Obrazac: RZTP
Ukolonu 1. unosi se redm broj.
U kolonu 2.
U kolonu 3.
izvodenje
U kolonu 4. unosi se Gospodarska jedinica.
U kolonu 5. unosi se broj Sumskog odjela,
U kolonu 6. unosi se broj Projekta za 1zvodenje radova
U kolonu 7. unosi se datum Projekta za izvodenje radova.
U kolonu 8. unosi se eventualna napomena.

Na kraju knjige Regisira zapismka o tehmickom prijemun radova po Projekiima za 1zvodenje navest brog
stranica koje sadrzi, potpis ovlastenog lica 1 ovjeriii pecatom. Na kraju svake kalendarske godine Registar
se zakljuéuje za tu godinu 1 ovjerava potpisom ovlastenog lica 1 pe¢atom



(Memorandum

Korisnik drzavnih Suma
Kantonalna uprava za Sumarstvo
Pravno lice za obavljanje struénih poslova u privatnim Sumama)

KNJIGA DOZNAKE I PREMJERBE STABALA

ZA SUME U PRIVATNOM VLASNISTVU

Naslovna strana

Registar broj ....................... 20..... godine
Prva stranica
KNJIGA DOZNAKE I PREMJERBE STABALA
ZA SUME U PRIVATNOM VLASNISTVU
Registar broj ....................... 20..... godine
Doznaku 1 premyerbu
Ime 1 prezime Datum Svojerucm poipis
1 2 3 4
Izvriio
Obracunao
Strucno ispitao
MP
e dATIAL 20...... godine Ovlasteno lice
(myesto)
Obrasci
Vlasmk —konismk . Strana: ...
Opéma ... KOk datum doznake ...
DOZNACENA STABL
Prsni Drvna masa Sitno tehmicko drvo
Broj Vista | preéuik | Bonitet | (krupno drvo) | Opis | Sortiment | Jedinica | Kolidina
doznake | drveca cm o’ mjere m’
1 2 3 4 5 6 8 9
PREMJERENI SUMSKI DRVNI SORTIMENTI
Oblovina Prostomo drvo Ukupno
Broj Broj Vista Duzina | Precmk | Masa | Duzina | Pre¢mk Ma.sa 9+16+19 Napomena
doznake | sortimenta | drveda | Sertiment m cm m’ m cm m’ m’
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21




Obrazac: KDP

(Rekapitulacija)
Strana ...
REEAPITULACUA DOZNAKE - Vrsta drveda REKAPITULACUA PREMJEREE - Vrsta drveda
Strana | | | | | | | Napomena
Drvna masa krupnog drveta - m’ Neto drvna masa - m’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
UKUPNO

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE

Knjiga doznake 1 premjerbe stabala za Sume u privatnom vlasmstvu se, prije 1zdavamja, registruyje u odgovarajuci

Registar, a broj Registra se upisuje na naslovnu stranu 1 ovjerava pecatom

Prva stranica se popunjava prije predaje knjige 1 sve rubrike moraju biti popunjene, te potpisana od ovlastenog lica 1

ovjerena pecatom.

Za svakog vlasmika — konismka upotrebljavati posebnu stramicu, 1li potreban broj stranica. Obavezno u zaglavlju

svake stranice za svakog vlasmka — konisnika popunitisve podatke.

Popumjavanje obrasca KDP

Kolona 1. Unosi se redni broj doznacenog stabla,

Kolona 2. Unosi1 se vrsta drveca,

Kolona 3. Unosti se prsni precnik stabla mjeren na prsnoj visimi s gornje strane,

Kolona 4. Unosi se bomtet — ukoliko nema odredenog boniteta myjen se visina 1 uzima bonitet 1z tablica,

Kolona 3. Unosi se drvna masa krupnog drveta (preko 7 cm) iz tablica.

Kolona 6. Unos:1 se opis stabla — zdravo, susika, prelom, 1zvala, zarazeno stablo 1l1 ostalo.,

Kolona 7. Unosi se vrsta sortimenta sitnog tehnickog drveta 1 ostalog drveta (pruée, snopovi, kolje, zioke 1 sl.),
t). Drveta 1spod taksacione granice. ko se ne doznaéuju pod rednim brojem doznake,

Kolona 8. Unosi se jedinica mjere (m’, m’® ili komada)

Kolona 9. Unosi se koli¢ina iskazana u m®,

Kolona 10. Unosi se broj doznake stabala od kojeg je 1zraden $umski drvm sortiment,

Kolona 11. Unosi se broj prenyerenog $umskog drvnog sortimenta,

Kolona 12.  Unosi se vrsta drveéa premjerenog Sumskog drimog sortimenta,

Kolona 13, Unos: se vrsta premjerenog Sumskog drvnog sortimenta,

Kolona 14.  Unosi se duzina premjerenog Sumskog drvnog sortimenta — oblovina,

Kolona 15.  Unosi se pretmik premjerenog sumskog drvnog sortimenta — oblovina,

Kolona 16. Unosi se masa (zapremina) premjerenog Sumskog drvnog sortimenta — oblovina,

Kolona 17.  Unosi se duzina slozaja premyerenih sumskih drvmth sortimenata — prostorno drvo.

Kolona 18. Unos1 se visina slozaja premyerenth Ssumskih drvnih sortimenata — prostorno drvo,

Kolona 19.  Unosi se masa (zapremina) sloZzaja premjerenth sumskih drvnih sertimenata — prostomo drvo,

Kolona 20.  Unosi se ukupna premjerena drvna masa (kolone 9+16+19).

Kolona 21.  Unosi se eventualna napomena.

Svaka doznaka 1 premjerba mora obavezno biti potpisana od vlasnika — konisnika kao primaoca 1 nadleznog organa

kao obradivaca.

Na kraju knjige radi se rekapitulacyja koja sadrizi onoliko strana koliko je dovoljno da se upiSu sve stranice obrasca

KDP.

Kolona 1. Unosi se broj stranice knjige.

Kolone 2-6. Unose se zbirovi po stranicama doznaéene drvne mase krupnog drveta po vrstama drveca.

Kolone 7-11. Unose se zbirovi po stranicama premyjerene neto drvne mase po vrstama drveca,

Kolona 12.  Unosi se eventualna napomena.

Na posljednjem listu ove knjige obavezno se vréi ovjera broja listova iste.

Nakon zavrietka ove knjige ista se razduzuje u Registru.

Popumjavanje knjige vréi se henujskom olovkom.



(Memorandum / Korisnik drzaviih $uma(

Sumsko privredno podrudje
Gospodarska jedinica

Odjel .

Naslovna strana

Registarski broj: .............. 20....... godine
Prva strana
KNJIGA DOZNAKE STABALA 7ZA SJECU
Registarski broj: ...coveeneee 20....... godine
Doznaku
Ime 1 prezime Datum Svojerudni potpis
1 2 3 4
Izvréio
Obracunao
Struéno 1spitao
MP
................................. dana, ...... 20...... godine Ovlasteno lice
(mjesta)
Rekapitulacija
Strana ...
Odsjek Odsjek | Odsjek | Odsjek R
Broj stabala Broj stabala Broyj stabala Broj stabala
Vrsta Srednji | Vrsta Srednji | Vrsta Srednj1 | Vrsta Srednji
drveca | Bonitet | preémk | drveca | Bonitet | preémk | drveca | Bomtet | pre¢mk | drveca | Bontet | preé¢mk
Sumsko privredno podrucje 1 2 Strana ...
Gospodarska jedinica 5
Odjel | 6 g 9 Obrazac: KD
2| g
° 2 E 5| = E&
— = =) . = | 2
gy 2 . R S| E|ls
fE‘ < | o 2 _§ E-'F w 3| e
8 |32 |e 5|z Bz |E|F|:
[~ 21 & == . - N - = | © | = | Napomena
10|11 |12 (13|14 | 15|16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 23




UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE

Knjiga doznake stabala za sjecu sluzi za doznaku u svim vidovima sjeca u drzaviim Sumama.

Ukoliko se radi redovna doznaka kjiga se moze konistiti za samo jedan odjel. Kod ostalih vidova doznake

knjiga se moze koristiti za vide odjela za koje e se raditi zajedmicks projekat za 1zvodenje.

Knjiga doznake stabala za sjefu se, prye 1izdavama, regisiruje u odgovarajuci Registar, a broj registra se

upisuje na naslovnu stranu 1 ovierava pecatom.

Prva stranica se popumava prije predaje knjige 1 sve rubnke moraju biti popunjene, te potpisana od

ovlastenog lica 1 ovjerena peéatom.

Na prvoy stranici vrii se 1 rekapiiulacyja broja doznacemih stabala po odsjecima 1 upisuje bomitet po

vrstama drveca za svaki odsjek.

Obrazac KD je pnlagoden za rafunarsku obradu podataka, a moze se konstiti 1 kod muéne obrade

podataka.

U prvi red se upisuje $ifra Sumsko privrednog podrucja od 1 do 99,

U drugi red se upisuje $ifra gospodarske jedinice od 1 do 999,

U tredi red upisuje se broj odjela (odjel 23 se upisuje kao 0250, odjel 134/1 se upisuge 1341,

U prve éetin kolone upisuje se redm broj doznacenog stabla od 1 do 9999,

U kolom 10 upisuje se $1fra odsjeka (odsjek “a™ kao 17, odsjek “e” kao “57...),

U kolonama 11 1 12 upisuje se redni broj radnog polja u odjelu od 1 do 99,

U kolonama 13 1 14 upisuje se redni broj skupine u odjelu od 1 do 99,

U kolonama 15 1 16 upisuje se Sifra drveca (jela, smrca, b. bor, c. bor, ostali ¢etinan. bukva, hrast,
plemeniti lid¢ari, ostali liséarn .. ) u zavisnosti od konfiguracije programa 1 zahtjeva za
obradu po vrstama drveca,

U kolonama 17, 18 1 19 upisuje se prsni precnik stabla u cm,

U kolom 20 upisuje se Sifra vrste slufajnog (samtamog) vztka (717 sudika, “27 1zvala, “3” prelom, “4~
zarazeno stablo, *5” ostalo)

U kolom 21 upisuje se uzgojno — tehnicka klasa,

U kolomi 22 upisuje se tehnicka klasa,

U kolom 23 upisuje se eventualna napomena, obavezno se upisuje od ¢ega je zarazeno stable slucajnog
uziika (gljive, insekts, paraziti ili poluparazitr).

Na posljednjem listu ove knjige 1 izvriene obrade podatka ista se razduzuje u Registru.

Popunjavanje knjige vréi se mastilom (tintanom olovkom).



Naslovna strana
(Memorandum Kornsmk drzavmbh duma ...

Sumsko prvredno podrudie oo
Gospodarska jedinica ...

Odjel ...

Organizaciona jedinica ...

Registarski broj: ............... 20....... godine
Sumsko privredno podrudye .
Gospodarska jedimica ..
Odjel .............
Orgamzaciona Jedinica .....ooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Prva strana
KNJIGA PREMJERBE DRVETA
Registarski broj: ............... 20....... godine
Premyerbu
Ime 1 prezime Datum | Svojeruéni potpis
1 2 3 4

Izvriio

Obra¢unao

Struéno ispitao

MP
................................. dana, ...... 20...... godine Ovlasteno lice
{mjesto)
Oblovina Prostorno Drug proizvodi
Brog Broj Vrsta DuZina Sredn_ji DuZina Visiu_a Jedinica
doznake | sortimenta | drveta | Sortiment pretmik sloZaja | mjere | Kolidina
m cm m cm
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
OBRACUN DRVNE MASE
3 3 .
OBLOVINA m PROSTORNO m SKART
Vrsta drveta o’ Napomena

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22




Rekapitulacija

Strana ...
Oblovina - Vrsta drveca Prostorno - Vrsta drveca SKART
Strana | Odjel J | l | | l | J m3
m’ m’
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13

UKUPNO

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIJE

Knjiga premjerbe drveta sluzi za premyerbu kod primanja u $umu pored panja svih izradenih $umskih

drvnih sortimenata za $ume u drzavnom vlasniétvu.

Knjiga premjerbe drveta se, prije 1zdavanja, registruje u odgovarajuci Registar, a broj registra se upisuje

na naslovnu stranu 1 ovjerava pecatom.

Prva stramica se popunjava prije predaje knjige 1 sve rubnike moraju biti popunjene, te potpisana od

ovlastenog lica 1 ovjerena pecatom

Popunjavanje obrasca KP

Prije pocetka pnmanja obavezno na svaku stranicu upisati: odjel, odsjek 1 datum primanja.

Kolona 1. Unost se broj doznake na panju stabla 1z kojeg su izradeni sortimenti,

Kolona 2. Unosi se broj materijala (sortimenta),

Kolona 3. Unost se vrsta drveca 1zmjerenog sortimenta,

Kolona 4. Unosi se vrsta Sumskog sortimenta prema vaZecem Standardu ukljuéujuéi 1 Skart (sortimente
koj1 nemaju upotrebnu vrijednost 1 koji nakon obrade ostaju v $umm),

Kolona 5. Unosi se duzina sortimenta — oblovina,

Kolona 6. Unost se precnik na sredini duZine sortimenta — oblovina,

Kolona 7. Unost se duzina slozaja — prostorno drvo,

Kolona 8 Unost se visina sloZaja — prostorno drvo,

Kolona 9. Unosi se jedinica myere za druge proizvode,

Kolona 10. Unosi se koli¢inadrugih proizvoda,

Kolona 11 — 13. Unosi se obradunata drvna masa izmjerenih $umskih drvmhb sortimenata v oblom. po

Kolona 16 — 20. Unosi se obraéunata drvna masa izmjerenih $umskih drvnih sortimenata prostornog
drveta po vrstama drveta,

Kolona 21. Unosi se obracunata drvna masa 1zmjerenog $karta bez obzira na vrstu drveta,

Kolona 22. Unosi se eventualna napomena.

Na kraju ove knjige obavezno se vrii rekapitulacija (obrazac rekapitulacije) po stram knjige, odjelu, vrsti

premyerenog oblog drveta 1 visti premyerenog prostornog drveta.

Na prednjem histu ove knjige obavezno se vrii oviera broja listova 1ste.

Nakon zavrietka ove knjige 1 izvriene obrade podataka ista se razduizje u Registru.

Popunjavanje knjige se vréi hemijskom olovkom.



Naslovna strana

(Memorandum Konsmik drzavnih $uma
Kantonalna uprava za Sumarstvo(
Sumsko privredno podrdye .
Gospodarska jedimica ..
Organizaciona jedinica ...
Cuvarsks / lugarski 1€Jom .......ooooooeeieeeee
KNJIGA PANJEVA SUMSKIH STETA
Registarska broj .............. 20...... godine
. Prva stranica
Sumsko privredno podruéye .
Gospodarska jedinica ...
Organizaciona jedinica ...
Cuvarsks / lugarski rejom .......ooooooemieieee
KNJIGA PANJEVA SUMSKIH STETA
Registarska broj .............. 20...... godine
Sumsku &tet
Ime 1 prezime Datum Svojeruéni potpis
1 2 3 4
Evidentirao
Obracunac
Strucno ispitao
MP
................................. dana, ...... 20...... godine Ovlasteno lice
(myjesto)
Obrazac: KPSS
Element: umske Stete - panya / stabla
Broj | Datum | Odjel | Odsjek | Vista | Prefnik | Visina | Prsmi | Bomitet | Zapremina
panja | pronalaska | KO. | k& | drveéa | panja | panja | pre¢mk | (visina) | krupno drvo
cm cm cm oznaka/m m’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Strana ..........
Obracun drvne mase Stete Stramica Stramica
Jedinica Zapremina Sluzbene Registra | Napomena
Sortiment | myere | Koli¢ina Neto knjige sumskih
m’ ¢uvara fuma iteta

11 12 13 14 15 16 17




UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE

Owaj obrazac vodi ¢uvar Suma — reojonski lugar 1 sluzi za evidentiranje pri¢injene stete na njegovom

TE]OnIL

Knjiga panjeva Sumskih Steta se, prije 1zdavanja, registryje u odgovarajuci Registar, a broj registra se

upisuje na naslovnu stranu 1 ovjerava pecatom.

Prva stramica se popumjava prije predaje knjige 1 sve rubnke moraju biti popunjene, te potpisana od

ovlastenog lica 1 ovjerena pecatom.

Popunjavanje obrasca KPSS

Kolona 1. Upisuju se sve fumske Stete nastale u toku godine, 1 to hronolo$kim redom poéev od broja 1.,

Kolona 2. Upisuje se datum pronalaska Sumske Stete,

Kolona 3. Upisuje se broj odjela u kojem je Steta pronadena, a za Sume u privatnom vlasms$tvo upisuje
se naziv katastarske opcine (K.0),

Kolona 4. Unos1 se oznaka odsjeka u kojem je Steta pronadena, a za Sume u pnivatnom vlasmstvu upisuje
se broj katastarske cestice,

Kolona 3. Unosi se vrsta drveta Ssumske stete,

Kolona 6. Unosi se pre¢nik panja,

Kolona 7. Unosi se visina panja,

Kolona 8. Unosi se prsmi precnik stabla (1z tablica),

Kolona 9. Unosi se bomtet (visina) konkretne vrste drveta,

Kolona 10. Unosi se zapremina krupnog drveta (1z tablica),

Kolona 11. Unosi se vrsta sortimenta,

Kolona 12. Unosi se jedinica mjere u kojoj se izrazava sortiment,

Kolona 13. Unosi se koli¢ina obradunate drvne mase Stete,

Kolona 14. Unosi se zapremina obra¢unate neto drvne mase Stete,

Kolona 13. Unosi se redm broj stranice Sluzbene knjige ¢uvara Suma. na kojoj je upisana Sumska Steta,

Kolona 16. Unosi se redm broj stranice Registra Sumskih Steta, na kojoj je upisana Sumska Steta,

Kolona 17. Unosi se eventualna napomena.

Svaki evidentirani panj Sumske Stete 1znad taksacionog praga mora biti obiljezen na zlistu 1 na presjeku

brojem 1z kolone 1. ovog obrasca 1 Zigosan SK. éekidem.

Na kraju kalendarske godine, izraditi rekapitulaciju po stram knjige. odjelu ili katastarskoj opéim, vrsti

drveta, bruto drvnoj masi Stete 1 neto drvnoj masi Sumske Stete, kao 1 rekapitulaciju za cijelu knjigu po

odjelu 1l1 katastarskoj opéim, vrst1 drveta, bruto drvnoj masi1 Sumske Stete 1 neto drvnoj masi Sumske Stete.

Na posljednjem listu ove knjige obavezno se vri1 ovjera broja listova 1ste.

Nakon zavrSetka ove knjige 1 1zvrSene obrade podataka 1sta se razduZuje u Registru.

Popunjavanje knjige vrsi se hemmjskom olovkom.



Naslovna strana

11 strana
(Memorandum Korisnik drzavnih Suma
Kantonalna uprava za $umarstvo)
Sumsko privredno podrudje /Opéina
Gospodarska jedinica / Katastarska opéina ...
Organizaciona jedinica ...
Cuvarski / lugarski rejon ..o
SLUZBENA KNJIGA
za tehnicko $umarsko osohlje
Registarski braj .............. 20...... godine
2 strana
Sumsko prvredno podrucie
-

Gospodarska jedinica

Katastarska/e opcéina

Orgamizaciona jedinica

Naziv Kontrolm

rejona Cuvarski

Opis granica rejona

Odjels

Katastarske cestice

Povriina $uma 1 Sumskog Drzavne Privatne

zemljista u rejonu u ha

Ova sluzbena knjiga sadrzi 300 stranica
20 godine
(Mjesto, datum vrucemnja)
(Knjigu urnéio) (Knjigu primio)

M.P.

Ovlasteno lice



3 strana

I
DNEVNIK
od 4 do 200 strane
Datum Opis sluzbenog rada
1 2
201 strana
1I
DJELOVODNIK
od 202 do 216 strana
Dan Predmet
Redni mjesec | Od koga 1 broj
broj godina | kome izvjesta; Kratak sadrza;
1 2 3 4
217 strana
ITI
REGISTAR SUMSKIH PRIJAVA
od 218 do 239 strane
POCINIOC PREKRSAJA Redni broj Prijava uméena
Datum Uptravljad Kratak opis i
Redni | podnodenja | Prezime, ofevo ime 1ime | Opcinaimjesto viasnik svrha fumskog Knjige Registra | Datum | Svojeruéni
broj prijave Jedinstveni maticni broj stanovanja Sume prekriaja panjeva drazbi potpis
241 strana
v

STROGO ZARACUNLJIVE TISKANICE

Zaduzenje Razduzenje
Datum
Regist. Sifra Datum vracan) | Potpis ovlastenog
broj prijema a lica
1 2 3 4 5




242 strana

v
REGISTAR
OPREME — INVENTARA
243 1244 strana
Redm NAZIV Jed. Jedniéna | UKUPNO Potpis organa Potpis organa
brog Opreme - mventara | nyere | Kohiéina | cijena KM KM koji je zaduzio | Datum | koji je razaduFio
1 2 3 4 5 6 8 9 10
VI
od 245 do 260 strane

POSEBNE NAPOMENE

Na kraju knjige $tampa se avo

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE
Sluzbena knjiga za tehnicko Sumarsko osoblje priyje 1zdavanja registruje se u odgovarajuci registar uz
popunjavanje naslovne, prve 1 druge stranice.
Sluzbeno lice koje duzi kjymgu obavezno je sve obrasce sluzbene knjige da vodi uredno, tacno 1
dokumentovano 1 moralno 1 materijalno je odgovoran za ispravnost unesenih podataka u sluzbenoj knjizi.
Obrazac I — Dnevnik (od 4 do 200 strane knjige)
. Unosi se dan, mjesec 1 godina sluzbenog rada.
. Unosi se vkratko dokumentovano sve ono §to je sluzbeno lice radilo u svom rejonu, éto je
ustanovilo 1 kakve je myere poduzelo u vrSenju svoje sluzbe. Pored toga u ovu kolonu duzan
je pripostavljem1 organ da upisuje 1 svoja zapazanja 1 naredenja koja su obavezna za sluzbeno
lice. Takoder. u ovaj obrazac obavezno je upisati saZeto 1 sve nalaze 1 kretanja u toku radnog

Kolona 1
Kolona 2

dana redovne sluzbe kao 1 opis radnji koje ¢e se evadentirati u obrascu IT, ITT. IV, VII 1 VIIL
Nakon svakog radnog dana sluzbeno lice podvlaci list na kraju teksta.

Obrazac II — Djelovodnik (od 202 do 216 strane knjige)
Sluz za upisivanje primljenih 1 otpremljenth akata.
. Unosi se redni broj primljenog, odnosno otpremljenog akta — izvjestaja.

Kolona 1

Kolona 2.
Kolona 3.

Kolona 4.

lica,

Unosi se datum primanja, odnosno otpreme akta — izvjestaja,
Unosi se ime organa 1 broj primljenog predmeta, kao 1 to kome se 3alje izvjesta) sluzbenog

Unosi se kratak sadrzaj primljenog 1 otpremljenog akta — izvjeitaja.




Obrazac ITI — Registar Sumskih prijava (od 218 do 239 strane knjige)

Registar Sumskih prijava sluzi za hronologko evidentiranje svih fumskih prekriaja u rejonu.

Kolona 1. Unos: se redni broj pryjave za Sumsku Stetu,

Kolona 2. Unos: se datum podnogenja pryjave,

Kolona 3. Unosi se opéina 1 mjesto stanovanja pocimioca prekriaja,

Kolona 5. Unosi se oznaka — naziv upravljaéa (ime vlasnika) Sume u kojoj je poéinjena sumska éteta,

Kolona 6. Unosi se kratak opis pric¢injene Stete — prekriaja opisane opéirnije u dnevaiku (sjeca sume bez
odobremja, 1zvoz bez zigosanja ili 1zvoznice, bespravna pasa 1l Zirenje, uzurpacija zemljista 1
drugi prekriaji, odnosno krivicna djela prema kaznemm odredbama Zakona o Sumama),

Kolona 7. Unosi se redni broj knjige panjeva za ustanovljenu Sumsku Stetu.

Kolona 8. Unosi se redni broj registra draZbenih zapisnika ukoliko je bilo zaplijene 1 prodaje putem
drazbe prisvojenog $umskog proizvoda,

Kolona 9. TUnosi se datum urucenja Sumske prijave od strane sluzbenog lica organu koji Sumsku prijavu
od 1stog prenzima u daljng rad,

Kolona 10. Unosi se svojerucm potpis organa koji je od sluzbenog lica preuzeo Sumsku prijavu u daljng
rad.

Ukoliko se Sumska prijava od strane sluzbenog lica dostavlja Sumske; upravi putem poste potrebno je

pribaviti Z1g poste.

Obrazac IV — Registar strogo zaratunljive tiskanice.

Registar strogo zaracunljivih tiskanica sluzi za upisivanje svih strogo zaracunljivih tiskanica, kojima se

sluzbeno lice zaduzuje 1 koristi 1h za svoj rad.

Kolona 1. Unos: se registarski broj strogo zaracunljive tiskanice,

Kolona 2. Unos: se Sifra strogo zaracunlpve tiskamce,

Kolona 3. Unosi se datum prijema — zaduZenja strogo zaracunljive tiskanice,

Kolona 4. Unosi se datum vracanja — razduZenja strogo zaracunljive tiskanice,

Kolona 5. Unosi se potpis ovlastenog lica, koje kod razduZenja preuzima strogo zaracunljrvu tiskanicu.

Obrazac V — Registar opreme — imnventara

Registar opreme — mventara sluzi kao dokaz o zaduzenju sluzbenog lica opremom 1 inventarom prema

pravilniku o higiyjensko — tehnickoj zastiti 1 za poslove koje treba obavljati po opisu poslova.

Kolona 1. Unosi se redni broj opreme — inventara,

Kolona 2. Unosi se naziv opreme — inventara,

Kolona 3. Unos: se jedinica myere v kojoj se 1zrazava oprema — inventar,

Kolona 4. Unosi se koli¢ina opreme — inventara,

Kolona 5. TUnosi se jedini¢na cijena opreme — inventara,

Kolona 6. Unosi se novéana vrijednost opreme — inventara,

Kolona 7. Unosi se datum zaduZenja opreme — inventara,

Kolona 8. Unis se potpis organa koj1 je 1zvriio zaduZenje opreme — inventara,

Kolona 9. Unosi se datum razduZzenja opreme — inventara,

Kolona 10. Unosi se potpis organa koji preuzima opremu — inventar od sluzbenog lica.

Obrazac VI — Posebne napomene (od 278 do 293).

Posebene napomene sluze sluzbenom licu da w ova) obrazac ubiljezi sve ostale vaine napomene,

zabiljeske, a koje se ma iz bilo kojih razloga misu mogle obuhvatitit u predhodnim obrascima Sluzbene

knjige. Prvenstveno se u ovaj obrazac evidentiraju takve zabiljeske, koje imaju za Sumarskog organa

trajan karakter ili normativno i termitivno (sa rokom) naredenje — uputstvo kao 1 one zabiljeike koje

pretpostavljem organ nared: da se ubiljeze u ovaj obrazac. Nakon svakog obrasca kojpi nema rubnke

sluzbeno lice vré1 podvlacenje na kraju teksta svake pojedinacne zabiljeske.



Naslovna strana

(Memorandum: - Korisnik drZzavnih $uma)

Gospodarska jediniea ...
KONTROLNA KNJIGA IZVRSENIH
SUMSKO - UZGOJNIH RADOVA
Sumsko privredna osnova vaziod ......... 20....do ....uaunnnnes 20 ... godine
Obrazac: SUR
Odjel: ..., Odsjek: ..., Gazdinska klasa: ..., Povrsina (ha): ... ,Opéina: ...
POSUMLIAVANIE POPUNJAVANIE
Radovi Priprrema_ zemljiita Sadnjom sadnica Sjetvom sjemena Sadnjom sadnica
L za prirodno
obavljeni dmiadivani
Redni | v godini i po vane Vestai | Vesta Vrstai | o
broj mjesect starost Ja = starost Ja
ha EM ha dni kom. EM | ha | drveca | kg | KM | ha | sadnica | kom | KM
1 2 3 4 5 6 7 8 [9 10 11|12 |13 14 15 16
Njega prirodnog NIEGA KULTURA Ulkmpno
podmlatka Ees - § Melioracije .
e _ Pratenje Ciscenje korova 1 izdanadkim i | Utrogena ) Broj
€iicenje korova i okopavamie de S sadnica i Regist. zapisnika
o | tokopavany - N gradiranim | fnansij. broj o tehnidkom
i drugi radovi hemij. | mehan. Prihranjivanje fumama hiljada | sredstva - -
projekta prijemm
ha KM ha EM ha ha EM ha EM ha EM | kom. EM
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE

Kontrolna knjiga izvrSemh Sumsko - vzgojmh radova vodi se za cyeh uredaju period za Sumsko
priviredno podrudje pojedinacno za svaku gospodarsku jedinicu i sadrzi onoliko stranica koliko ima
odsjeka u gospodarskoj jedinici.

Obrazac: SUR

U kolonu 1.
U kolonu 2.
U kolonu 3.
U kolonu 4.
U kolonu 5.
U kolonu 6.
U kolonu 7.
U kolonu 8.
U kolonu 9.
U kolonu 10.
U kolonu 11.

unosi se hronolosk redni broj zavodenja Sumsko — uzgojnih radova,

unosi se godina 1 mjesec obavljanja radova,

unosi se povrima na kojoj je 1zvriena priprema zemljiéta za prirodno podmladivanye,
unosi se utrofena sredstva za pripremu zemljista za prirodno podmladivanje,
unosi se povrima na kojoj je 1zvrieno posumljvanja sadnjom sadnica,

unosi se vrsta 1 starost sadnica kojima je izvrieno pofumljavanje,

unosi se broj komada sadmica 1zrazeno u 000,

unose se utroSena sredstva za poSumljavanje,

unosi se povrima na kojoj je 1zvrieno posumljavanje sjetvom sjemena,
unosi se vrsta sjemena kojim je izvrieno posumljavanje |

unosi se koli¢ina sjemena kojim je izvrieno pofumljavanje,




U kolonu 12.
U kolonu 13.
U kolonu 14.
U kolonu 15.
U kolonu 16.
U kolonu 17.
U kolonu 18.
U kolonu 19.
U kolonu 20.
U kolonu 21.
U kolonu 22.
U kolonu 23.

U kolonu 24.
U kolonu 25.
U kolonu 26.
U kolonu 27.
U kolonu 28.
U kolonu 29.
U kolonu 30.
U kolonu 31.

unose se utrofena sredstva za poSumljvanje,

unosi se povriina na kojoj je 1zvréeno popunjavanje,

unos1 se vrsta 1 starost sadnica kojim je 1zvrieno popunjavanje,

unosi se broj komada sadnica 1zrazeno u 000,

unose se utrosena sredstva za popunjavanje,

unosi se povriina na kojoj je 1zvriena njega prirodnog podmlatka,

unose se utrofena sredstva za njegu prirodnog podmlatka,

unosi se povriina na kojoj su provedene mjere njege kultura prasenjem i okopavanjem,
unosi se vrijednost izvréenih radova njege kultura praenjem 1 okopavanjem,

unosi se povriina na kojoj je 1zvrieno ¢18cenje korova u kulturama hemijskim sredstvima,
unosi se se povrima na kojoj je mehamicka 1zvréeno é1écenje korova u kulturama,

unosi se vryednost 1zvrienih radova éisc¢enje korova u kulturama hemyjskim sredstvima 1/1h
mehamicks,

unosi se povriina kulture na kojoj je 1zvrieno prihranyivanje,

unosi se vrijednost 1zvrienth radova na prihranjivanju kultura,

unosi se povriina izdanackih 1 degradiranih $uma na kojoj su 1zvrSem radovi melioracije.
unosi se vrijednost radova na melioracyjama 1zdanackih 1 degradiramh Suma,

unosi se ukupna kolicina sadnica utroenih za sumsko — uzgojne radove,

unosi se ukupna vryjednost svih 1zvigenth Sumsko —uzgojnih radova,

unos1 se registarski broj projekta za 1zvodenje 1z Registra projekata za 1zvodenje,

unosi se broj protokola zapisnika o tehmékom prijenu radova.

Karta izvrienih Sumsko — uzgojnih radova

Za vodenje karata 1zvrienmth Sumsko — uzgojnih radova u drzavnim Sumama konste se neofarbane karte
sumko privrednih podrudja 1l gospodarskih jedinica sa uertanom Sumarskom podjelom (odjeli 1 odsject)

razmjere 1 : 25.000. Za svaku kalendarsku godinu, na kraju godine, posebnom bojom se prikazuju
izvrien fumsko uzgojni radovi u toj godini uz navodenje slijedeéih ifara po vrstama Sumsko - uzgojnih
radova:

* priprema zemljita za prirodno podmladivanje PZpP

¢ posumljavanje sadnjom sadnica PSS

* posumljavanje sjetvom sjemena SSI

&  popunjavamnje POP

* njega prirodnog podmlatka NPP

* njega kultura prasenjem 1 okopavanjem NPO

® Ciicenje korova u kulturama hemijskim sredstvima 1/ili mehamck ¢HM

e prihranjvanye kultura PRK

¢ mehoracyja 1zdanackih 1 degradwamih Suma MID

e drugi umsko — uzgojni radovi DSR



Naslovna strana
(Memorandum: - Korisnik drzavnih $uma)

Gospodarska jedinica ...
PRIVREDNA KNJIGA IZVRSENIH SJECA
ZA UREDAJNI PERIOD
Sumske privredna osnova vaZiod ......... 20....do ............. 20 ... godine
Obrazac: KIS
Odjel: ..., Odsjek: ..., Gazdinska klasa: ..__..__, Povriina (ha): __.... ,Opéina: ...
Drvna masa (krupno drvo) Izraden: sortiment: (neto masa)
0y | e | Registarski Broj
; Doznaceno Prostomo (] tretirana - P
God v v niles
sjeéL:a sj:_EEt: dr:':?a Doznaceno Posiei-i'mo neposjeceno Oblm:ina drvo Ukupno | konstenja | sjeCom pmmu ztfnic'kon:
m’ m’ m’ m’ m’ m’ 9:5 ha izvodenje prijemm
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJIE

Privredna knjiga izvriemh sjea vodi se za cyeli uredajm penod za Sumsko privredno podruéje

pojedinacno za svaku gospodarsku jedinicu 1 sadrzi onoliko stranica koliko 1ma odsjeka obraslih Sumom u

gospodarskoj jedimici.

Obrazac: KIS

Ukolonu 1. wunosi se godina sjede,

Ukolonu 2. unosi se vrsta sjece (redovna, sanitarna. njega, prorjede. bespravna),

Ukolonu 3. unosi se vrsta drveca,

Ukolonu4. unosi se doznafena drvna masa krupnog drveta za odredem vid sjece,

U kolonu 3. unosi se posjefena drvna masa krupnog drveta za odredem vid sjece.

Ukolonu 6. unosi se doznacena a neposjedena drvna masa krupnog drveta za odredens vid sjede,

Ukolonu 7. unosi se neto drvna masa 1zradenih oblih Sumskih drivnih sortimenata,

Ukolonu &  unosi se neto drvna masa 1zradenog prostornog drveta,

Ukolonu 9. wunosi se ukupna neto drvna masa izradenih fumskih drvnih sortimenata,

U kolonu 10. unosi se procenat koriitenja (odnos izmedu neto drvne mase izradenih Sumskih drvnih
sortimenata 1 posjecene drvne mase krupnog drveta),

U kolonu 11. unosi se povréina odsjeka koja je tretirana sjecom,

U kolonu 12. unosi se registarski broj projekta za 1zvodenje 1z Registra projekata za 1zvodenje,

U kolonu 13. unosi se broj protokola zapisnika o tehni¢kom prijemu radova.

Privredne karte izvrienih sjeca

Za vodenje privrednih karata izvréenih sjefa za drzavne fume komste se neofarbane karte Sumko

privredmih podrudja i1 gospodarskih jedinica sa ucrtanom Sumarskom podjelom (odjeli 1 odsject)

razmjere 1 - 23.000. Za svaku kalendarsku godinu. na kraju godine. posebnom bojom se prikazuju

1zvriene sjefe u toj godim.




Naslovna strana

Korismik drzavoih Suma: ... ...

Broj: ...
Datum: ................
ISKAZ SJECA
za 20..... godinu

Iskaz sjeca izradio: Odgovorno lice: DIREKTOR:

SUMSKO-PRIVREDNO PODRUCTE: . .......oooiiiiiiiiiiiiiieeee

GOSPODARSKA JEDINICA: . OPCINA

Obrazac: IS
Resgistarski 2 POSJ’FCENA DRVNA msA _
o g broj knjiga Vieta § Redovne sjece Sanitarne sjece
m —
| = Ez B mrita g Krupno Neto masa Krupno Neto masa
s =| R £ [ drvo Oblovina | Prestorno drvo Oblovina | Prostorno
8 é & ha Doznake | Premyerbe m’ m’ m’ m’ m’ m’ m’
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13 14
POSJECENA DRVNA MASA
Siece njege Progjede Bespravne sjece Ulkupno posjedena drvna masa 1::‘?‘”1-&5““
Krupno Neto masa Krupno Neto masa Krupno Neto masa Krupao Neto masa mm

drve | Oblovina | Prosterno drve | Oblovina | Prostorno | drve | Oblovina | Prostorno drvo Oblovina | Prosterno |  plan sjeda
o o’ m? m? oy m’ m? m’ w’ m? m? m’ m’
15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIE

Naslovna strana se popunjava po izradi 1skaza sjeca 1 obavezno je popumti sve elemente.

Obrazac: IS

Zaglavlje obrasca: naziv fumko privrednog podruéja, privredne jedinice 1 opéine.

U kolonu 1.
U kolonu 2.
U kolonu 3.
U kolonu 4.
U kolonu 5.
U kolonu 6.
U kolonu 7.
U kolonu 8.
U kolonu 9.

unosi se broj odjela,

unosi se oznaka odsjeka.

unosi se gazdinska klasa,

unosi se povriima,

unosi se registarski broj knjiga doznake,

unosi se registarski broj knjige premjerbe,

unosi se vrsta drveta,

unosi se koli‘ina doznacene drvne mase krupnog drveta,

unosi se posjecena drvna masa krupnog drveta u redovnim sjecama,




U kolonu 10.
U kolonu 11.
U kolonu 12.
U kolonu 13.
U kolonu 14.
U kolonu 15.
U kolonu 16.
U kolonu 17.
U kolonu 18.
U kolonu 19.
U kolonu 20.
U kolonu 21.
U kolonu 22.
U kolonu 23.
U kolonu 24.
U kolonu 23.
U kolonu 26.
U kolonu 27.
Po izradi Iskaza sjeca 1zvriiti rekapitulaciju po vrstama drveca za: gospodarske jedinice, gazdinske klase,

unosi se posjetena neto drvna masa oblovine u redovnim sjeéama,

unosi se posjecena neto drvna masa prostornog drveta u redovnim sje¢ama,
unosi se posjecena drvna masa krupnog drveta u sanitarnim sjecama,

unosi se posjetena neto drvna masa oblovine u samtarnim sjedama,

unosi se posjeena neto drvna masa prostornog drveta u sanitarmim sjeéama,
unosi se posjetena drvna masa krupnog drveta u sjeCama njege,

unosi se posjetena neto drvna masa oblovine u sje¢ama njege,

unosi se posjedena neto drvna masa prostornog drveta u sjedama njege,

unosi se posjetena drvna masa krupnog drveta u prorjednim sjeéama,

unosi se posjedena neto drvna masa oblovine u prorjedmm sjecama,

unosi se posjecena neto drvna masa prostornog drveta u prorjednim sjecama,
unosi se posjetena drvna masa krupnog drveta u bespraviim sjeéama,

unosi se posjetena neto drvna masa oblovine u bespraviim sjecama,

unosi se posjecena neto drvna masa prostornog drveta u bespravnim sje¢ama,
unosi se posjetena drvna masa krupnog drveta u svim vidovima sjeéa,

unosi se posjetena neto drvna masa oblovine u svim vidovima sjeéa,

unosi se posjecena neto drvna masa prostomog drveta v svim vidovima sjeca,
unosi se koliéina neposjedene doznacene drvne mase krupnog drveta.

kategorije Suma, opcéine 1 ukupno za $umsko privredno podméje.



Naslovna strana

11 strana
(Memorandum Korisnik drzavnih $uma)
Naziv zadticenog podméja ...
Qrganizaciona jedinica
SLUZBENA KNJIGA
za nadzornike — ¢uvare prirode
Registarski braj .............. 20...... godine
2 strana
Naziv zasticenog podruéja
o Drzavno Privatno
Povréina ha

Ova sluzbena knjiga sadrzi 300 stramica

20.... godine

(Mjesto, datum urucenja)

(Knjigu urucio) (Knjigu prinno)
MP.

Ovlasteno lice



3 strana

I
DNEVNIK
od 4 do 285 strane
Datum Opis sluzbenog rada
1 2
286 strana
1I
REGISTAR
SLUZBENIH ZABILJESKI
od 287 do 299 strana
Broj POCINIOC PREKRSATA Kratak opis i svrha
Redm | Datum safmjavanja sluzbene | Prezime, ofevo mme1mme | Opéinaiadresa safijavanja
broj sluzbene zabiljeske | zabiljeske Jedinstven: matiém broj stanovanja sluzbene zabiljeske
1 2 3 4 5 [}

Na kraju knjige Stampa se ovo

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE

Sluzbena knjiga za nadzornike — ¢uvare prirode prije izdavanja registruje se u odgovarajuéi registar uz

popunjavanje naslovne, prve 1 druge stranice.

Sluzbeno lice koje duz kjmigu obavezno je sve obrasce sluzbene knjige da vodi uredno. tacno 1

dokumentovano 1 moralno 1 materijalno je odgovoran za 1spravnost unesenth podataka u sluzbenoy knjzi.

Obrazac I — Dnevnik (od 4 do 285 strane knjige)

Kolona 1. Unosi se dan, myesec 1 godina sluzbenog rada.

Kolona 2. Unosi se ukratko dokumentovano sve ono $to je sluzbeno lice radilo u svom rejonu, ito je
ustanovilo 1 kakve je myjere poduzelo u vrSenju svoje sluzbe. Pored toga u ovu kolonu duzan
je pertpostavljem organ da upisuje 1 svoja zapazanja 1 naredenja koja su obavezna za sluzbeno
lice. Takoder, u ova) obrazac obavezno je upisati sazeto 1 sve nalaze 1 kretanja u toku radnog
dana redovne sluzbe.

Nakon svakog radnog dana sluzbeno lice podvlaéi list na kraju teksta.

Obrazac IT — Registar sluzbemh zabiljesk: (od 287 do 299 strane knjige)

Registar sluzbemih zabiljeska sluzi za hronolofko ewvidentiranje swvih prekriaja u obuhvatu zasticenog
podmudya.

Kolona 1. Unosi se redni broj sluzbene zabiljeike,

Kolona 2. Unosi se datum sadinjavanja sluzbene zabiljedke,

Kolona 3. Unosti se broj sluzbene zabiljeske,

Kolona 4. Unosi se prezime, ime oca 1 1me 1 jedinstvent matiéni broj poéimoca prekriaja,

Kolona 5. Unosi se opéina 1 adresa stanovanja pofimoca prekriaja,




Kolona 6. Unosi se kratak opis priéinjenog prekriaja — Stete opisane opéimnije u dnevmku (sje¢a $ume
bez odobremja, bespravna pasa, vzurpacya zemljsta 1 drugs prekeian odnosno kriviéna djela
prema vaze¢im kaznenim odredbama), kao isvrha sacinjavanja sluzbene zabiljeske.



