ZAVOD ZA PLANIRANJE RAZVOJA
KANTONA SARAJEVO

PRAVILNIK
O RADU KOMISIJE ZA JAVNE NABAVKE

Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo

Sarajevo, maj/svibanj 2015. godine
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Na osnovu ¢lana 13. Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni glasnik BiH” broj:
39/14) (u daljem tekstu: Zakon), i Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za
nabavke (“Sluzbeni glasnik BiH” broj: 103/14), na osnovu ¢lana 9. Zakona o drzavnoj
sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj
29/03) i ¢l. 22. i 23. Zakona o organizaciji i djelokrugu organa uprave i upravnih
organizacija Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo — preciS¢eni
tekst, broj 02/12) direktor Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo donosi:

PRAVILNIK
O RADU KOMISIJE ZA JAVNE NABAVKE
Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo

I Predmet Pravilnika

Clan 1.
Ovim Pravilnikom definira se uspostavljanje i rad komisije za nabavke u skladu sa
¢lanom 13. Zakona i Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke.

II Odluka o nabavci i rjeSenje o imenovanju komisije za nabavke

Clan 2.
Zavod za planiranje razvoja Kantona Sarajevo ¢e internim aktom u formi odluke
pokrenuti postupak javne nabavke, definisati predmet nabavke i vrstu postupka. U
formi rjeSenja ¢e imenovati komisiju i sekretara komisije u postupcima predvidenim
¢lanom 13. stav (1) Zakona. Istim rjeSenjem ¢e imenovati i zamjenske Clanove
komisije, kao i eventualne ¢lanove komisije predstavnike finansijera.

Clan 3.
Prilikom imenovanja ¢lanova komisije vodi¢e se rauna da vec¢ina ¢lanova komisije
poznaje propise o javnim nabavkama i da najmanje jedan ¢lan komisije posjeduje
posebnu struénost u oblasti predmeta javne nabavke ili da otvaranju prisustvuje lice
koje je upoznato sa propisima i Zakonom, kao savjetodavno lice.

Clan 4.
Istim rjeSenjem imenovat ¢e se i sekretar komisije, bez prava glasa, koji vrsi
administrativne poslove za komisiju, priprema i popunjava Zapisnik o otvaranju
ponuda i izraduje Interni zapisnik o radu komisije, vodi dokumentaciju i vr$i druge
poslove koje zahtijeva predsjedavajuci komisije.

III Poslovi komisije za nabavke

Clan 5.
Poslovi komisije ukljucuju:

- donoSenje poslovnika o radu komisije,

- potpisivanje izjave o nepristrasnosti,

- provodenje javnog otvaranja ponuda,

- pregledavanje, verifikovanje, ocjena i uporedivanje ponuda,

- vodenje Zapisnika o otvaranju ponuda shodno Uputstvu o nafinu vodenja
zapisnika o otvaranju ponuda ,,Sluzbeni glasnik BiH* broj: 90/14,

- potpisivanje Internog zapisnika o radu komisije (sadrZi zapisnik o preuzimanju
ponuda, zapisnik o ocjeni ponuda, izvjeStaj o postupku javne nabavke i



preporuku direktoru za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju
postupka nabavke, eventualne priloge, tabele...).

IV Imenovanje komisije za nabavke
(obavezno neparan broj ¢lanova komisije)

Clan 6.

Prilikom imenovanja komisije za nabavke voditi ra¢una da se:

komisija sastoji od najmanje 3 (tri) ¢lana ako je procijenjena vrijednost
ugovora manja od 50.000,00 KM za robe i usluge, ili 80.000,00 KM u slucaju
radova, shodno Zakonu ¢lan 14. stav (1),

tro¢lana komisija ¢e se imenovat i u slucaju ako je za nabavku po direktnom
postupku ¢lan 90. Zakona, vrijednost nabavke do 6.000,00 KM, zatrazi vise od
jedne ponude,

komisija za otvoreni postupak i ostale postupke predvidene Zakonom se
sastoji obavezno od 5 (pet) ili eventualno vise ¢lanova,

komisija za nabavke moZe biti sastavljena od uposlenika Zavoda i/ili
dopunjena ¢lanovima iz krajnjih ugovornih organa,

komisija sastoji od predsjedavajuceg, odnosno presjednika komisije, ¢lanova
komisije i sekretara koji nema pravo glasa u radu komisije kod odlu¢ivanja.

V Obaveze ¢lanova komisije za nabavke

Clan 7.

Prilikom imenovanja komisije voditi racuna da se u komisiju ne imenuju:

osobe u direktnom i indirektnom sukobu interesa u vezi s konkretnom javnom
nabavkom,

odgovorne osobe koje donose odluke vezano za postupak nabavke ili istu
odobravaju,

lice kojem je nadlezni sud donio presudu da je pocinilo kazneno djelo
korupcije, pranja novca primanja ili davanja mita, krivotvorenja, zloupotrebe
polozaja i ovlastenja.

Clan 8.

Obaveze ¢lanova komisije su da:

prijave postojanje moguceg sukoba interesa,

prije po&etka rada komisije potpiSu Izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti,
obavijeste o tome da je neki ¢lan komisije u moguéem sukobu interesa 1
zatraZi izuzece istog iz daljeg rada komisije,

zadatke komisije obavlja u skladu sa procedurama i formi koja je propisana
zakonom, podzakonskim aktima, te shodno tome sacinjava odgovarajuce akte.

VI Rad komisije za nabavke

Clan 9.

Komisija djeluje od dana dono$enja odluke o njenom imenovanju do dana zavrSetka
svih poslova vezanih za javnu nabavku.

Rad komisije obuhvata:

sekretar saziva komisiju na otvaranje ponuda u zakazanom roku i na planiranoj
lokaciji. Otvaranje ponuda je javno osim ponuda po direktnom postupku,
prilikom otvaranja ponuda ¢lan 63. stav (4) Zakona prisutnim ponudacima
saopStava se:



a) naziv ponudaca,

b) ukupna cijena navedena u ponudi,

¢) popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan; ako popust nije
posebno iskazan, smatra se da nije ponuden,

d) podkriteriji koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije

ponude,

- predsjednik komisije koordinira rad komisije,

- komisija sainjava zapisnike 1 druge akte u sadrzaju i formi propisanoj
zakonom i podzakonskim aktima,

- komisija se izjasnjava javnim glasanjem i kona¢nu odluku donosi prostom
veéinom,

- c¢lanovi komisije moraju izraziti razloge svog neslaganja sa odlukom vecine i
to se obavezno unosi u Interni zapisnik o radu komisije,

- ako ugovorni organ i/ili direktor Zavoda ne prihvati preporuku komisije o
izboru, uz pismeno obrazlozenje svog postupka, moze traziti otklanjanje
uocene nezakonitosti,

- kona¢nu odluku donosi ugovorni organ i/ili direktor, koji snosi odgovornost za
javnu nabavku,

- komisija pregleda originalne dokumente, koje dostavlja odabrani ponuda¢ u
roku do 15 (petnaest) dana po dostavi obavijesti o izboru i daje saglasnost na
izradu i dostavu ugovora, ukoliko nisu originali ili ovjereni dokumenti
dostavljeni uz ponudu,

- nakon okoncanja postupka od pokretanja postupka do obavjestenja o dodjeli
ugovora cjelokupan predmet sa svim dokumentima se arhivira u skladu sa
op¢im aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

VII Stupanje na snagu

Clan 10.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci
Zavoda za planiranje razvoja Kantona Sarajevo.
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