Na osnovu ¢lana 12. stav (3) Pravilnika o izvr§avanju rada za opée dobro na slobodi ("SluZbene novine Kantona
Sarajevo", broj 24/10), ministar pravde i uprave donosi

UPUTSTVO
O NACINU RADA, ODGOVORNOSTI I OBUCAVANJU POVJERENIKA
I - OPSTE ODREDBE

1. Ovim uputstvom reguliSe se na¢in rada i odgovornost povjerenika i na¢in obucavanja povjerenika u
Ministarstvu pravde i uprave (u daljem tekstu:Ministarstvo).

IT - NACIN RADA POVJERENIKA

2. Prilikom izvrSavanja rada za opée dobro, povjerenik se rukovodi nacelom da prava osudenog lica mogu biti
ograni¢ena samo u mjeri neophodnoj za izvr§avanje svrhe navedene sankcije.

3. Povjernik i drzavni sluzbenik utvrduju program izvrSenja rada za op¢e dobro na slobodi, nakon obavljenog
razgovora sa osudenim licem, u roku utvrdenom ¢lanom 17.stav (1) Pravilnika o izvrSavanju rada za opée dobro
na slobodi (u daljem tekstu: Pravilnik).

4. Program izvrSenja utvrduje se pojedinacno za svako osudeno lice, na osnovu njegovih osobina li¢nosti, licnih
prilika, zdravstvenog stanja, prethodnog zaposlenja, sposobnosti, stru¢nosti i raspolozivih radnih mjesta
poslodavca.

IIT - ODGOVORNOST I PRAVA POVJERENIKA

5. Povjerenik je duzan da osudeno lice uvede u posao, u skladu sa pojedinacnim programom izvr$enja rada za
op¢e dobro, i pruzi mu pomoc¢ i zastitu.

6. Povjerenik je duZan upoznati osudeno lice sa propisanom zastitom na radu na tom radnom mjestu i
obezbijediti mu li¢na zaStitna sredstva.

7. U saradnji sa drzavnim sluZbenikom, povjerenik je duZan nadgledati ispunjavanje obaveza osudenog lica,
njegov odnos prema radu i odnos prema drugim zaposlenim i korisnicima usluga poslodavca, obaviti razgovor s
osudenim licem i upozoriti ga na neprilicno ponasanje i posljedice koje iz toga mogu proisteci, a u slu¢aju
zanemarivanja obaveza, o tome odmah obavijestiti Ministarstvo.

8. Povjerenik je duzan uvazavati bliza uputstva i prijedloge drzavnog sluzbenika u pogledu utvrdivanja uslova
za izvrSavanje rada za opce dobro.

9. Povjerenik je duZan da uspostavi i odrZava kontakt s osudenim licem na nacin koji garantuje poStivanje
ljudskog dostojanstva, osnovnih prava i sloboda i privatnosti osudenog lica i njegove porodice, bez diskriminacije
po bilo kojem osnovu.

10. Povjerenik ne smije nikome davati podatke koji su u vezi sa izvrSenim krivi¢nim djelom i li¢nim i
porodi¢nim prilikama osudenog lica.

11. Povjerenik je duzan da omoguéi osudenom licu da podnosi prigovore koji se odnose na odnos prema njemu
za vrijeme izvrSavanja rada i zahtjev za prilogodavanje rada njegovim potrebama, evidentira ih u licnom kartonu
osudenog lica te ih proslijedi ministru pravde, u skladu s Pravilnikom.

12.  Povjerenik je ovlasten da predloZi izmjene i dopune programa izvrSenja rada za opée dobro ili njegovo
prilagodavanje osudenom licu, na osnovu steenog uvjerenja i zapazanja tokom ispunjavanja obaveza tog lica na
radu na koji je rasporeden.



Povjerenik je duzan da redovno i uredno vodi propisane evidencije i podnosi propisane izvjestaje.

13.

14. Povjerenik je duzan da omogucéi osudenom licu uvid u njegov li¢ni karton.
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Obrazac broj 2.
Format A-4
Sadriaj (lijeva strana)
osnovnih podataka o osudenom licu na radu za opée dobro na slobodi

1 | Prezime,ime oca i ime

2. | Datum i mjesto rodenja. drzavljanstvo,
spol

IMBG 1 broj li¢ne karte

Zanimanje,skolska sprema,

bl bl bt

Zaposlenje prije izvréenja rada za opiée
dobro

Adresa stanovanja,telefon

b

Kriviéno djelo (iz izvrine odluke)

8. | Broj dana rada (iz izvrine odluke)

9, | Poslodavac kod kojeg se se obavija rad
za op<e dobro na slobodi

10. | Vrsta posla

11. | Datum potetka 1 zavrietka rada (iz
rjedenja Ministarstva pravde)

12, | Odgoda (datum od-do)

13. | Poetak (stvamni datum pocetka rada)

14, | Prekid (datum od - do)

15. | ZavrSetak ( stvarni datum zavrietka rada)

16. | Izmjena natina izvridenja rada (sudska

odluka)
Upoznavanje s pravima i duZnostima lica na radu za opée dobro na slobodi ( ¢lan 23.stav
(1) Pravilnika )
Datum zabiljeska
Lié¢ni uvid u izvrenje rada (¢lan 23.stav (4) Pravilnika )
Datum zabiljedka

Zapazanja i miSljenja drzavnog sluzbenika (¢lan 26.stav( 3).tacka d)Pravilnika)

Datum zabiljeska




Obrazac broj 2.

Format A-4
Popis (desna strana)
ulozene dokumentacije
red.
broj | Naziv akta i organa koji je donio akt Datum donosenja akta
1.
(prayosnaZna presuda broy, sud)
2,
“(_ﬁ;dm‘]c o ragporedivanju na rad za opée
dobro.brog,-&lan 18 Pravilnika)
(Rjesenje o odgodi vrsenja,broj.<lan
20.Pravilnika)
4
(Rjedenje o prekidu izvisena, broj,-
&lan 20 Pravilnika )
5.
(sudska odluka o izmjeni nadina
zvrienja.broj.- &lan 22.56(6) 1 (8) 1 &lan
28.stav (5)Pravilnika)
6.
(obavjedtenje sudu o poéetku rada osudene
osobe-Clan 18 stay (6)Pravilnika)
&
(program rada - ¢l. 10.i 1 7stav (3)
Pravilnika)
8.
(prigovor lica na radu za opée dobro <lan
28 stav( 1) Pravilnika)
9.
(odluka o prigovoru - Clan 28. stav
{3)Pravilnika )
10,
(izvjestaj povjerenika(¢lan 29.stav (2)
Pravilnika)
11. B
(pismeno obavestenje o zanemarivanju
rada-&lan 29.stav (3)Pravilnika)
12,
(1zvjedta) povjerenika o zavréenom radu-
Elan 29 stav (4)Pravilnika)
13.
(zakljutni 1zvyeita o obavljenom radu —
tlan 29.stav (5)Pravilnika)
14,
(1zvjcdtay sudu o obavljenom radu-
&lan 29.stav (6)Pravilnika)
Zakljudeno « brojem priloga

(potpis drzawvnog sluzbenika)




Obrazac broj 3.(Tacka 23.Uputstva)

(POSLODAVAC) Format A-4
(Naslovna strana )

LICNI KARTON

(Prezime 1 ime lica na radu za opée dobro na slobodi)



Sadriaj

Obrazac broj 3.
Format A-4
(lijeva strana)

osnovaih podataka o licu na radu za opée dobro na slobodi

Prezime,ime oca i ime

2. | Datum i mjesto rodenja. drzavljanstvo,
spol

3. | IMBG i broj licne karte

4. | Zanimanje,skolska sprema,

6. | Adresa stanovanja.telefon

7. | Datum pocetka 1 zavrietka rada (12
rjesenja Ministarstva pravde)

8. | Vrsta posla

9. | Odgoda (datum od-do)

10, | Pocetak (stvami datum podetka rada)

11. | Prekid rada (datum od - do)

12. | Zavrietak rada ( stvami datum zavretka

rada)

ZapaZzanja i midljenja povjerenika o zanemarivanju obaveze rada (¢lan 23.stav

(3)Pravilnika)

Prigovor osudenog lica ( élan 28.stav (2) Pravilnika)




Obrazac broj 3.

Format A-4
Popis (desna strana)
ulozene dokumentacije
red.
broj | Naziv akta i organa koji je donio akt Datum donosenja akta
1.
(Rjesenje Ministarstva pravde o upucivanju
na rad za opée dobro.broj)
2,
(rjetenje ministra pravde o odgodi
izvrdenja- Slan 20.stav (7) Pravilnika)
3.
(rjéié;je;liﬁiﬁt}a pravde o prelﬁdu
izvrdenja- lan 20.stav (7) Pravilnika)
4.
(pismeno uputstvo ministra pravde za
otklanjanje razloga iz prigovora asudenika-
Llan 28 stav (3) Pravilnika)
5.
(program rada —¢&l. 10.i 17stav (3)
Pravilnika)
6.
(prigovor lica na radu za opce dobro <lan
28 stav( 1) Pravilnika)
7.
{odluka o prigovoru - ¢lan 28, stav
(3)Pravilmika )
8
(izvjesita) poverenika-¢lan 29.stav {2)
Pravilnika)
9.
{pismeno obavjedtenje povierenika-Clan
29.stav (3)Pravilnika)
10
(1zvjesta) povierenika o zavedenom radu-
&lan 29.stav (4)Pravilnika)
(Ime 1 prezime povjerenika)
Zakljuéeno s brojem priloga

(potpis povierenika)

IV - NACIN OBUCAVANJA POVJERENIKA

15. Ministarstvo organizuje obuku povjerenika, radi osposobljavanja za vrSenje nadzora i upoznavanja sa
pravima i obavezama u postupku izvrSenja rada za opée dobro, u skladu sa Pravilnikom.



16. U postupku organizovanja obuke, Ministarstvo moZe zatraziti stru¢nu pomo¢ od kantonalnih ministarstava
nadleZnih za zdravstvo, rad i socijalnu zastitu, obrazovanje i sport, a po potrebi i od drugih drzavnih organa,
ustanova, udruZenja i pojedinih stru¢njaka (socijalni radnik, pedadog, psiholog, penolog i sl.).

17. Obuka obuhvata upoznavanje povjerenika sa:propisima koji ureduju rad za opée dobro; svrhom izvrSavanja
rada za opée dobro i savremenim dostignuéima iz navedene oblasti, radi postizanja svrhe rada za op¢e dobro;
nacinom postupanja s osudenim licem i obaveznom postivanju njegovih prava, kao i njegove li¢nosti i njegove
porodice za vrijeme izvrSenja rada; na¢inom na koji se osudeno lice treba uvesti u posao; nac¢inom praéenja
discipline i urednog izvr$avanja rada za opée dobro i upotrebe sredstava za zastitu na radu; nacinom izrade
programa izvrSenja rada za opce dobro, izvjestaja propisanih Pravilnikom i nac¢inom vodenja li¢nog kartona
osudenog lica; nacinom postupanja u slu¢aju podnosenja prigovora i drugih zahtjeva osudenog lica i na¢inom
postupanja u slu¢aju zanemarivanja rada za op¢e dobro, kao i drugim pravima i obavezama propisanim
Pravilnikom.

18. Licima koja vrSe obucavanje povjerenika pripada naknada, ¢iju visinu odreduje ministar pravde.
V - ZAVRSNA ODREDBA

19. Ovo uputstvo stupa na snagu danom danom donos$enja, a objavice se u "SluZbenim novinama Kantona
Sarajevo".

Broj 23237/10
5. novembar 2010. godine
Sarajevo

Ministar
Zlatko Mesié, s. 1.



