Na osnovuclana 11. stava 4. Elana 43. stava 2. Zakona o ugostiteljskoj djelainos
("SluZzbene novine Federacije BiH", broj 32/09),deini ministar okoliSa i turizma donosi

PRAVILNIK
O OBLIKU, SADRZAJU | NA CINU VODENJA KNJIGE GOSTIJU | POPISA
GOSTIJU
|. OPCA ODREDBA
Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuje se oblik, sadrzaj i¢imavodenja knjige gostiju, koju su duzni
voditi ugostitelji u ugostiteliskom objektu za si$ij@, kao i oblik i sadrZzaj obrasca iciva
vodenja popisa gostiju koji su duzni voditi fkia lica koja pruzaju ugostiteljsku uslugu
smjeStaja u dongnstvu, teclanovi selj@gkog domainstva koji pruzaju ugostiteljske usluge
smjeStaja u self&om domainstvu.

Il. OBLIK, SADRZAJ | NACIN VODPENJA KNJIGE GOSTIJU
Clan 2.
(1) Knjiga gostiju vodi se u obliku uvezane kjiili u elektrontkom obliku.
(2) Knjiga gostiju moze se voditi za dofed strane goste zajedno ili odvojeno.
(3) U knjigu gostiju upisuju se sljedleoodaci:

« redni broj prijave,
« prezimeiime,

+ spol,
« datum i mjesto réenja,
+ adresa,

« datum i vrijeme dolaska,
+ datum i vrijeme odlaska i
+ primjedba.

(4) Za domée goste upisuje se joS i broj osobne iskaznice.

(5) Za strane goste upisuju se joS skededaci:
« drzavljanstvo,
« vrsta i broj putne isprave,
« vrsta i broj vize,
« datum dozvole boravka i
« datum i mjesto ulaska u BiH.



Clan 3.

(1) Knjiga gostiju koja se vodi u obliku uvezaksjige treba se&uvati najmanje dvije
godine nakon Sto je popunjena.

(2) Kad se knjiga gostiju vodi elektr@ki na licnom ra&unaru, po isteku kalendarske godine
potrebno ju je ispisati i/ili pohraniti na odgovargem mediju icuvati najmanje dvije godine.

ll. OBLIK | SADRZAJ OBRASCA | NACIN VODPENJA POPISA GOSTIJU
Clan 4.
(1) Popis gostiju vodi se u obliku uvezane laijilgu elektronékom obliku.

(2) U popis gostiju upisuju se sljgi@odaci:
« redni broj prijave,
« prezimeiime,
« broj licne karte ili putne isprave,
+ vrsta pruzene usluge,
+ datum pdetka pruzanja usluga,
« datum prestanka pruzanja usluga i
+ primjedba.

(3) Kad se popis gostiju vodi u obliku uvezamgide, na prednjoj stranici korica treba biti

naziv "Popis gostiju”, a na prvoj unutasnjoj stcanna kojoj se ne upisuju podaci, treba biti
upisano ime i prezime lica na koje glasi rjieSengglobrenju za pruzanje ugostiteljskih usluga
u dom&instvu odnosno sef&kom domainstvu.

Clan 5.

(1) Popis gostiju koji se vodi u obliku uvezadgige mora s€uvati najmanje dvije godine
nakon Sto je knjiga popunjena.

(2) Kad se popis gostiju vodi elektrokii na licnom r&unaru, po isteku kalendarske godine

potrebno ga je ispisati i/ili pohraniti na odgojate@m mediju icuvati najmanje dvije
godine.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 6.
Danom stupanja na snagu ovoga pravilnika prestajativPravilnik o obliku, sadrzaju i

nainu vadenja knjige gostiju i popisa gostiju ("Sluzbene imev Federacije BiH", broj
23/96).



Clan 7.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dajavipvanja u "Sluzbenim novinama
Federacije BiH".
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